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A CONQUISTA DO BIBLIVRE

Conquistar é uma necessidade ancestral. E alcancar, atrair, angariar, inovar com
sabedoria. Obter progresso cientifico é exemplo da conquista mais buscada no
mundo atual.

N6s, do Biblivre, nos somamos a esse movimento renovador, conscientes de que,
também no ambito das bibliotecas, as conquistas devem se dar, visando nao ao
mero aumento das estatisticas, mas a contribuicao para a melhoria do bem-estar de
seus usuarios e colaboradores. Pretendemos tornar as pessoas satisfeitas para que
vivam, produzam melhor, estabelecam relacbes mais saudaveis e retribuam na
mesma medida para a sociedade. Assim, ao prestar atencao as necessidades dos
usudrios, a biblioteca, estribada no Biblivre, coopera com o desenvolvimento
intelectual da sociedade —uma conquista que beneficia todos.

Neste ano de 2014, o Biblivre festeja o seu oitavo aniversario, um periodo marcado
por vitérias, seja pelo nimero cada vez maior de usuarios, seja pela confianca obtida
dos profissionais que militam na area da biblioteconomia. Nossa equipe tem
orgulho de contar com 5 mil usuarios voluntariamente cadastrados. Mas uma
conquista se destaca como prioridade no nosso modelo de trabalho: a admiracao de
nossos usufrutuarios. Ser admirado pelos bibliotecarios e obter sua fidelidade é um
ganho que ndo tem preco, pois este sempre foi o mais importante objetivo da
equipe Biblivre. Para isso, estamos nos esforcando para oferecer uma ferramenta
diferenciada, cada vez mais completa e interface mais simples e intuitiva. Isto nos
levou a conquista de usudrios de outros paises, que também estao utilizando o
Biblivre e disponibilizando o acervo de suas bibliotecas na internet.

Por tudo isso, cumprimentamos todos, e convidamos os usudrios do Biblivre a
instalar ou migrar para o Biblivre 1V, desfrutar de todas as vantagens e melhorias
incorporadas a esta nova versao. Ela é a demonstracao do quanto buscamos estar
afinados com o espirito da sociedade do conhecimento e da inovacdo. Sempre.

Boa experiéncia.

Ubaldo Santos Miranda
Diretor Executivo

www.biblivre.org.br
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CAPITULO |- INTRODUQAO AO BIBLIVRE
1.1 Histoérico

Em meados de 2006, A SABIN, sob a presidéncia do Dr. Paulo Marcondes Ferraz,
propds o primeiro projeto de desenvolvimento de uma nova versao ampliada de um
conjunto de programas de computador conhecido como Biblivre, que tinha como
objetivo informatizar bibliotecas dos mais variados portes e propiciar a comu-
nicacdo entre elas.

Na ocasido, a proposta foi aprovada pelo Ministério da Cultura, sob os auspicios da
Lei Rouanet de incentivo ao desenvolvimento sociocultural (Lei 8.313/91), e patro-
cinado pela IBM Brasil.

O Biblivre foi completamente realizado ja sob a presidéncia do Dr. Jean-Louis de
Lacerda Soares, com apoio da COPPE/UFRJ, no desenvolvimento das versdes 1.0 e
2.0.

O projeto previu, desde o seu inicio, que os programas desenvolvidos fossem
oferecidos livremente as bibliotecas que desejassem utilizar esta tecnologia na
modalidade conhecida atualmente como “programas livres” (software livre ou free
software). Devido a esta caracteristica, o projeto passou a se chamar “Biblioteca
Livre”.

A motivacao do projeto foi promover a inclusao digital através da informatizacdo de
bibliotecas pelo uso de softwares livres. No final de 2006, o grupo Itau inteirou-se
do seu objetivo e da sua relevancia social e cultural e decidiu patrocinar o Biblivre.

A partir de 2008, o “Biblioteca Livre” — Biblivre obteve o apoio da Fundagao Biblio-
teca Nacional, com o reconhecimento de uma trajetéria bem-sucedida no trabalho
realizado para a difusdo de processos de informatizacdo em bibliotecas do pais.
Idealizado ha mais de dez anos por Ubaldo Santos Miranda em parceria com a
Sociedade de Amigos da Biblioteca Nacional (SABIN), na época sob a presidéncia
de Paulo Fernando Marcondes Ferraz, o Biblivre cresceu a ponto de se tornar uma
referéncia na modernizacdo das bibliotecas brasileiras.

Em outubro de 2010, foi lancada com grande repercussao a versao internacional,
também conhecida como versao 3.0 (portugués, inglés e espanhol).

www.biblivre.org.br
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LINHADO TEMPO

2014 -Janeiro
* Em 31 dejaneiro, foi disponibilizado o novo site do Biblivre.

2013 -Janeiro
*Em 10 de janeiro, foi disponibilizada a versdo 3.0.23 completa para o Windows
(com a base bibliografica vazia), bem como a versado do atualizador 3.0.23.

2012 - Outubro

*Em 15 de outubro, foi disponibilizada a versao 3.0.22 completa para o Windows
(com a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.22.

—Julho

*Em 30 dejulho, foi disponibilizada a versdo 3.0.20 completa para o Windows (com
a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.20.

*Em 23 dejulho, foi disponibilizada a versdo 3.0.19 completa para o Windows (com
a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.19.

—Maio

*Em 8 de maio, foi disponibilizada a versao 3.0.17 completa para o Windows (com a
base bibliografica vazia), bem como a versdo do atualizador 3.0.17.

- Abril

*Em 10 de abril, foi disponibilizada a versao 3.0.16 completa para o Windows (com
a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.16.

*Em 03 de abril, foi disponibilizada a versao 3.0.15 completa (completa significando
que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script instalador) para o
Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador
3.0.15.

-Marco

*Em 22 de margo, foi disponibilizado tutorial de instalacdo do Biblivre 3.0 em
ambiente Linux.

—Fevereiro

*Em 12 de fevereiro, foi disponibilizada a versdao 3.0.14c completa (completa
significando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.14c.

—Janeiro

*Em 10 de janeiro, foi disponibilizada a versdo 3.0.14b completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.14b.

www.biblivre.org.br
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2011-Dezembro

*Em 15 de dezembro, foi disponibilizada a versao 3.0.14 completa (completa
significando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.14.

—Julho

*Em 30 de julho, foi disponibilizada a versao 3.0.13 completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.13.

—Junho

*Em 25 de junho, foi disponibilizada a versdao 3.0.12 completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.12.

2010 -Outubro

*Em 15 de outubro, foi disponibilizada a nova versao do Biblivre 3.0 Internacional
(portugués, inglés e espanhol), com base vazia, PostgreSQL 8.4, Tomcat, Apache
HTTPD e um script instalador para Windows.

—Janeiro

*Em 20 de janeiro, Danniel Willian B. do Nascimento assumiu a funcao de suplente
de Alberto Wagner Collavizza na geréncia de desenvolvimento do projeto
“Biblivre” —Biblioteca Livre Internacional.

*Em 15 de janeiro, Alberto Wagner Collavizza assumiu a geréncia de
desenvolvimento do projeto “Biblivre” — Biblioteca Livre Internacional.

2009 - Abril

*Em 10 de abiril, foi lancado o novo portal Biblivre, disponibilizando a versao 2.2
com base vazia, PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script instalador para
Windows. Na mesma data foilangado o FAQ Biblivre l.

2008 -Julho

*Em 2 de julho foi iniciado o desenvolvimento de uma nova versao do Sistema
Biblivre. O projeto, chamado “Biblioteca Livre Internacional”, é patrocinado pelo
grupo Itad, com prazo previsto de 18 meses.

*Em 9 de Julho, foi lancado o novo Portal Biblivre, disponibilizando a versao 2.0
com base vazia, PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script instalador para
Windows. Na mesma data foi lancada a versao 2.0 customizada para o SNBP, com
base de dados de 2006/2007.

www.biblivre.org.br
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- Abril

*Em 15 de abril, foi disponibilizada uma versao 2.0 completa (completa significando
que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script instalador) para o
Windows (com a base bibliografica vazia).

*Em 12 de abril, foi disponibilizada uma versao 2.0 Beta completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliogréfica vazia).

2007 —-Dezembro

*Em 28 de dezembro, foi disponibilizado um sistema colaborativo de perguntas e
respostas denominado Rau-tu.

—Novembro

*Em 27 de dezembro de 2007, foi disponibilizado um utilitario de atualizacdo para
correcao no controle de multas, para a versao 1.20 somente.

*Em 9 de novembro, foi disponibilizado um utilitario de atualizacdo e migracao das
bases de dados das versdes anteriores a 1.20 para as novas versoes Windows: a ndo
customizada e a customizada para o SNBP.

—Outubro

*Em 31 de outubro de 2007, foi disponibilizada uma versdo completa (completa
significando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliogréfica vazia).

*Em 22 de outubro, foi anunciado que a versao 1.20 do Sistema Biblivre estaria
disponivel para download em 1 de novembro de 2007.

- Abril

*Em 2 de abril, foi iniciado o desenvolvimento de uma nova versdo do Sistema
Biblivre. O projeto, chamado “Biblioteca Livre II”, esta sendo patrocinado pelo Itau
e tem um prazo previsto de 10 meses.

2006 - Outubro

*Em 16 de outubro, foi disponibilizado, na secdo de download, um arquivo para a
atualizacdo daversao 1.11 da distribuicdo do Windows.

*Em 6 de outubro, foi disponibilizado, na secdo de download, um arquivo para a
atualizacao daversao 1.11 da distribuicdo do SNBP.

—-Maio

*Em 12 de maio, foi disponibilizada uma versdo completa (completa significando
que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script instalador) para o
Windows.

*Em 4 de maio, foi disponibilizada uma versdao completa (completa significando que
ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script instalador) para o
Linux.

www.biblivre.org.br
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- Abril
*Em 6 de abril, foi anunciado que a versao 1.0 do Sistema Biblivre estaria disponivel
para download em 2 de maio de 2006.

2005 -Setembro

*Em 23 de setembro, foi disponibilizada neste site a demonstracdo de uma nova

versao do software, tal como ele esté instalado na biblioteca da ORDECC.

—-Agosto

*Em 10 de agosto, foi iniciada a implantacédo piloto dos programas ja desenvolvidos
na biblioteca da ORDECC, particularmente o médulo de catalogacao.

—Julho

*Em 21 de julho, foi disponibilizado o acesso a Biblioteca Pedro |, uma biblioteca de
demonstracdo do projeto “Biblioteca Livre”.

—Junho

*Em 17 de junho, foram realizados com sucesso os primeiros testes de manipulacédo
dos registros MARC e MARCXML para o médulo de catalogacao.

*Em 12 de junho, foram recebidos os leitores de cédigo de barras que serdo usados
no médulo de Controle de Acesso.

—Maio

*Em 31 de maio, foi testada a primeira versdo do médulo de Controle de Acesso.

—Marco

*Em 29 de marco, foram testadas as primeiras versdes dos médulos de Cadastro de
Funcionarios e de Leitores.

*Em 4 de marco, foram recebidas as maquinas que serdo usadas para o desen-
volvimento do projeto. Elas foram instaladas no LPC — Laboratério de Projeto de
Circuitos do DEL (Departamento de Eletrénica da Escola Politécnica da UFRJ).

www.biblivre.org.br
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1.2 EVOLUCAO

Desde suas primeiras versdes o nosso software evoluiu. A ideia era de que ele fosse
baseado em web, rapido e de facil instalacdo. Nessa versao 4, agregamos todos
estes recursos, além de corrigirmos falhas e implementarmos sugestées de nossos
usuarios. O Biblivre enfatiza as rotinas e sub-rotinas dos principais procedimentos
realizados em bibliotecas, tais como:

*Abusca e arecuperacao dainformacao;

*A circulagdo, mediante o controle do acesso para a consulta, a reserva, o
emprés-timo e a devolucao de exemplares do acervo;

*A catalogacdo de material bibliografico, de multimidias e objetos digitais,
inclusive com controle de autoridades e de vocabulério, e a transferéncia de
registros entre bases de dados;

* O controle do processo de aquisicdo de novos itens para o acervo.A interface de
administracdo do Biblivre ainda permite a geréncia da tipologia de usuarios,
das permissdes de acesso e uso do sistema, das configuracdes do servidor
739.50 e das caracteristicas do programa.

A manutencao do sistema prevé a reindexacdo das bases de dados e a geracdo de
copia de seguranca.

Ha uma relacdo de relatérios pré-formatados disponiveis para impressao ou grava-
cao gerados pelo sistema.

O programa é, sem duvida, uma grande contribuicao tecnolégica alinhada a filoso-
fia do software livre, que vem ampliando seu espaco diante do software de codigo
fechado.

O Biblivre proporciona ainda a inclusdo digital, uma vez que muitas bibliotecas
publicas brasileiras ndo estdo informatizadas em funcdo de questbes técnicas e
financeiras, e a maior parte de seus usuarios finais ndo esta familiarizado com os
recursos das tecnologias atuais existentes nas bibliotecas mais modernas do
mundo.

www.biblivre.org.br
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1.3 O Biblivre hoje

O Biblivre é um software de sucesso, com uma comunidade forte e muito ativa. O
seu alcance é enorme e isto se reflete no nimero de utilizadores, conforme a tabela
abaixo:

Acre Angola
Brasil: Alagoas Holanda
Amapa Portugal
Amazonas Mocambique
Bahia USA
Ceara
Distrito Federal
Espirito Santo
Goias
Maranhao
Mato Grosso

Mato G. Sul Total
Minas Gerais (Brasil + Mundo)

Para
Paraiba
Parana

Pernambuco

Piaui

Rio de Janeiro

Rio G. Norte

Rio G. Sul
Rondonia
Roraima

Santa Catarina
Sao Paulo

Sergipe

Tocantins

Aproveite todos os recursos de nosso software e torne sua biblioteca mais poderosa,
rapida e acima de tudo livre. Utilize o Biblivre e veja o potencial de nosso software.

www.biblivre.org.br
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CAPITULO Il - INSTALACAO
INTRODUCAO

Vamos agora mostrar o procedimento de instalagao do Biblivre 4 em duas situacoes:
uma instalacdo nova sem nenhuma versao anterior instalada e uma instalagdo com
aversao 3.Xinstalada anteriormente. Ambas no ambiente Microsoft Windows.

Os programas que compdem o Biblivre 4 formam uma aplicacédo cliente-servidor
baseada na internet, modelo computacional que permite a intercomunicacdo em
rede de qualquer porte, isto é, composta por dois ou mais computadores e outros
dispositivos ligados entre si e que compartilham dados, utilizando-se de recursos da
internet para acesso, protocolos e requisitos de seguranca.

O programa cliente, utilizado pelos usuarios para acessar o Biblivre 3, é um browser,
comumente chamado de navegador de internet. Os navegadores recomendados
sao:

* Mozilla Firefox (versao 3.5 ou superior);

* Google Chrome (versao 2.0 ou superior);

* Apple Safari (versao 4.0 ou superior);

* Microsoft Internet Explorer (versao 7.0 ou superior).

Outros navegadores podem ser utilizados, mas a total compatibilidade nao é
garantida.

O servidor é composto por varios médulos, escritos na linguagem JAVA, que sdo
executados através do servidor de aplicacdo Apache Tomcat 6.0.

2.1 Licenca

O Sistema Biblivre 4 é um programa livre ou free software, isto é, embora os
programas tenham detentores de seus direitos autorais, o sistema é licenciado de
maneira livre e de forma a permitir a sua ampla difusao, garantindo a liberdade aos
seus usuarios para copia-lo, usa-lo e redistribui-lo.

A licenca adotada também procura garantir que os usuarios tenham o direito de
obter os cédigos-fonte dos programas para estuda-los, modifica-los e redistribui-
los. Como um programa baseado em servlets e JSP é executado em um hospedeiro
(container), podemos encarar estes programas como uma biblioteca. Este aspecto é
reforcado por aspectos da linguagem Java, como a ligacdo dindmica, e traz uma
caracteristica da aplicacao Sistema Biblivre 3, que é a sua arquitetura modular.

www.biblivre.org.br
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A licenca escolhida foi uma versdo traduzida para o portugués da licenca GPL —
General Public License da Free Software Foundation. Arquivos com esta licenca
devem sempre acompanhar o sistema Sistema Biblivre 3. Todos os arquivos dos
programas-fonte também devem ter um cabecalho alertando para a adocao desta
licenca. Embora ela garanta a liberdade aos seus usuarios para copiar, usar, distribuir
e modificar os programas, a sua utilizacdo subentende a aceitacao tacita dos termos
da referida licenca. Para ler a licenca completa do sistema, acesse o menu AJUDA
opg¢ao SOBRE, no menu do Biblivre 4.

2.2 Compatibilidade

Nesta versao nova do Biblivre, houve algumas mudancas importantes. Basicamente
0s requisitos sao os seguintes:

Requisitos de Hardware:

Equipamento Configuracao Minima Configuracao recomendada
Processador Intel Pentium IV 1.4 GHz Pentium Dual Core, AMD

ou Athlon 64 AM2 Athlon Il ou superior.
Memoéria RAM 1GB 2 GB
Espaco Disco Rigido 500 MB 1 GB
Leitor de Midia CD-ROM 16x CD/DVD RX ou Blue Ray
Monitor 15' polegadas 17' polegadas

www.biblivre.org.br
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Requisitos de Software

O Biblivre possui versdes Windows e Linux para sua instalacdo e funcionamento.
Vamos mostrar abaixo uma tabela com os principais sistemas operacionais e as
caracteristicas de funcionamento.

Microsoft Windows:

Sistema Operacional

Versao

Compatibilidade

Windows XP

Home, Professional SP1,
Professional SP2,
Professional SP3, Tablet PC
Edition, Media Center
Edition, Embedded, Starter
Edition e 64-bit Edition

A partir da versao 4 do Biblivre
o Windows XP nao sera
compativel e nao sera dado
suporte ao mesmo. Se vocé
nao tem como migrar para um
sistema Operacional Windows
mais atual, recomendamos
permanecer na versao 3 do
Biblivre, que o atendera de
maneira completa

Windows Server 2003

Web Edition, Standard

Compativeis

Edition, Enterprise Edition,
Data Center Edition x64 e
Small Business Server
Windows Server 2003 R2 e
Windows Server 2003 R2

Windows Vista

Vista Starter Edition, Vista
Home Basic, Vista Home
Premium, Vista Business,

Vista Enterprise e
Vista Ultimate

Nao sdo compativeis as

versoes Starter Edition e

Home Basic. As demais
sao compativeis

Windows Server 2008

Standard Edition,
Enterprise (ndo é compativel
com a versao Edition),
Datacenter Edition,
Standard Edition, Web Server,
Essential Business Server

Nao é compativel a versao
Edition, Datacenter Edition,
Standard Edition

Windows 7

Premium, Professional,
Enterprise, Ultimate

Starter e Home sao
compativeis

www.biblivre.org.br
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Linux:
Sistema Operacional Versao Compatibilidade
Mandriva Conectiva On§021%‘| %’ \Z?seéi(s)l)?uzgosvgsvrgf s Compativel
Slackware A partir da 11.0 Compativel
Debian A partir da 5.0.5 (Lenny) Compativel
Fedora A partir da 11 Compativel
Open Suse A partir da 11.1 Compativel

Unix:
Sistema Operacional Versao Compatibilidade

Unix Versdo 3.0 ou superior Compativel

Unix Ware 1.0e7.1.4 Compativel

Free BSD 1.0 e superior Compativel

Open BSD 2.0.2.3e3.9 Compativel
NetBSD 0.8 ou superior Compativel

4BSD Lite Compativel

www.biblivre.org.br
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Softwares de apoio:

Softwares Versao
Java Virtual Machine Versao 1.6 ou superior
Apache Tomcat 5.5 ou superior
PostgreSQL 8.1 ou superior

2.3 Processo deinstalacao

Iremos executar a instalacdo em um sistema Windows. Escolhemos como padrao de
instalacdo um sistema operacional Windows 7 home edition. Inicialmente, vocé
deve obter o Biblivre 4 acessando o site http:/www.biblivre.org.br e, na area
Baixar, baixar a versdo Windows do aplicativo. Salve-o em uma pasta especifica de
sua preferéncia. Em seguida, acesse esta pasta e dé um clique duplo do mouse no
arquivo abaixo:

1 Favoritos Nome Data de modificag... Tipo

B Area de Trabalho € Instalador Biblivre 30.23.exe M/OS/0140858  Aplicetivo

] Locais |3 Instalador_Biblivre 4.0.0.exe 21/05/2014 21:40 Aplicativo

& Google Drive f_, ManualBiblivrelV.docx 21/05/2014 22:36 Documento do Mi...
% Downloads __ Script de Instalacao Biblivre 4.0.nsi 10/05/2014 16:57 Arquivo NS

2 Dropbox

& Copy

4 Bibliotecas
j Documentos
&/ Imagens
J\ Musicas
:) Subversion
Videos

) Grupo doméstico

Instalador do Biblivre 4 (tela21.png)

www.biblivre.org.br
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E muito importante que, ao baixar o instalador, seu antivirus esteja desligado, a fim
de evitar qualquer problema no download. Durante o processo de instalacdo,
verificar a compatibilidade do mesmo. Surgira a tela da escolha de linguagem na

instalagao.

Installer Language ()

C.... Please select a language.
e 1

[Brazilim Portuguese / Portugues Brasile ¥ |

L_oc ) [ concel |

Instalador em acao (tela22.png)

Esta tela ndo define o idioma do Biblivre e sim a do instalador do programa. Por
padrao, o Biblivre vem em portugués. Ao escolhermos a linguagem da instalacao,

surgira a tela de boas-vindas do instalador.

[E=SEoR =

Bem-vindo ao Assistente de
Instalac3o da Biblivre 4.0

57 Instalador Biblivre 4.0.0

Este assistente guiard vocé através da instalacdo da Biblivre
4.0.
E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos

antes de inidiar o instalador. Isto tornara possivel atualizar
os arquivos de sistema relevantes sem ter que reinicar seu

computador.
Clique em Préximo para continuar.

[ Préximo > | [ cancelar |

Tela de boas-vindas (tela23.png)
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Pressione o botao Préximo, surgird o acordo de licenca. Vocé pode ler a licenca e
pressionar préximo. Lembramos que o Biblivre é um software livre.

Por favor, reveja os termos da licenca antes de instalar a Biblivre 4.0. @

Pressione Page Down para ver o resto do acordo.

BIBLIVRE D
Copyright (c) 2014 Ubaldo Santos Miranda, Alberto Wagner Collavizza e

iel willian B. do Nascmento.
Todos os direitos reservados
Este sistema € um Programa Livre. Vocé pode instald-lo, usa-o, modificddo e
redistribuido nos termos da licenca GPL-PORT, em portugués, fornedda com este
sistema, wnostm‘nmsdaicencaGPLorw como publicada em inglés pela -

Se vocé aceita os termos do acordo, dique em Eu Concordo para continuar. Vocé deve
aceitar o acordo para instalar a Biblivre 4.0.

stema de InstslacSo MNullsoft v3.0a2

[ <voitar |[Euconcorde | [ cancelar |

Licenca do Biblivre (tela24.png) [acentuar “usa-lo” na licenca do programal]

Pressione Eu Concordo, surgira a tela de componentes do Biblivre.

Escolha quais funcSes da Biblivre 4.0 vocé quer instalar. @

Marque os componentes que vocé quer instalar e desmarque os componentes que vocé ndo
quer instalar. Clique em Préoximo para continuar.

Postgres 9.1.13.3
[¥] Tomcat 7.0.53
Apache 2.2.25
Biblivre 4

Selecione os componentes a
instalar:

Espaco requerido: 540.2MB

Sistema de InstalacSo Nullsoft v3.0a2

[ < Voitar ][grﬁuno)][culoﬁar ]

Tela de componentes (tela25.png)
NAO DESMARQUE nenhuma opcéo desta caixa, pois todos os componentes s&o
essenciais ao funcionamento do Biblivre. Pressione Préoximo. Surgira a tela para
selecionarmos a pasta Destino de Instalagcdo. Por padrao, o Biblivre é instalado na
pasta C:\Program Files(X86)\Biblivre4. Vocé pode instalar na pasta que quiser.

www.biblivre.org.br
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Escolha a pasta na qual instalar a Biblivre 4.0.

Escolher o Local da Instalacso @

A Biblivre 4.0 sera instalada na seguinte pasta. Para instalar em uma pasta diferente, dique
em Procurar e selecione outra pasta. Clique em Instalar para inidiar a instalacdo.

Espaco requerido: 540.2MB

Sisterna de Instalacio Nullsoft v3.0a2

[ <voitar || Instalar | [ cancelar

)

Pasta Destino de Instalacao Padrao (tela26.png)

O Biblivre ainda aponta o espaco necessario em disco para a sua instalagao e se seu

disco tem espaco para a mesma. Pressione Instalar.

Por favor espere enquanto a Biblivre 4.0 estd sendo instalada. @

Extrair: postp'esd_-g. 1. B—M\dms-x“exe 58%
-— — 3

ostrar detalhes

ma de Instalac8o Nullsoft v3.0a2

< Voltar I Fechar | [ cancelar

Progresso na Instalacao (tela27.png)

Durante a instalacao, diversas janelas irdo surgir, ndo faca nada, é o procedimento
normal da instalacdo. Ao final, o navegador serd carregado e seu Biblivre estara

instalado.
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Biblivre 4 instalado
2.4 Instalando em um computador ja com Biblivre instalado

Suponhamos que vocé vai instalar o Biblivre 4 em um computador no qual uma
copia anterior ja tenha sido instalada. O procedimento ndo muda, porém surgem
dois pontos importantes:

1
i
H

{
{F
o). 6

s o Lo €1
) Ut B0 AOM 51 R e
o Hlos B4

S e
A rassTn e

Tela de backup da Base de dados (tela29.png)

a) O Biblivre fard um backup de sua base de dados para, assim, executar a instalacdo
e a migragdo sem problemas. Isto vale para uma versao qualquer instalada
(mesmo uma versao 4 previamente configurada).

b) Ao instalarmos o Biblivre sobre uma versao 3, a versao anterior continua ins-
talada, ou seja, vocé pode manter as duas versoes instaladas para trabalho de
maneira paralela.

www.biblivre.org.br
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2.4.1 O Bibmigrador

Este programa é utilizado para migrarmos bases de dados de antigos Biblivres para a
nova versao. Ele estd “embutido” na versao atual do Biblivre 4. Ao rodarmos a
primeira vez o Biblivre, apés a instalacdo, surge a tela do Bibmigrador:

Biblivre IV
Vers3a 40 Apha Itai PN
e o] -
F—— i I : et

bases: Blicgritca
selecionar
PHTmASML" 6T ATIRATaCIC"

Autonidades & Vocabulano st W “Manutengia®
an

dou com acesto 30 Bibkvre airmes

23 fela “Loging &

# g Dotan

# Caciiogo Bibsogrifico e o¢ Exompiares

# Catiogo de Aforiades

¥ Catiiogo de Vocabutno

% Usulrios, Lopina de acesso e Toos de Usudrnios

# Aquniges (Fonecedor. Requalo, Cotacho ¢ Peoio)
¥ Servidores 239 50

# Canties 5e acesso e Controse de 3630

¥ Empréatimon ativos, Psinco de ompréstmon ¢ mutas
# Reservns

pona dndos g0 Bve 3 b

ApLtador. Para restrar um Gestes backups,

Tela do Bibmigrador (tela743.png)

Se existir uma versdo ja instalada, o Bibimigrador a detecta e permite a vocé
importar dados do Biblivre 3. Se vocé visualizar acima, estes dados ja foram
previamente marcados, e todos eles estao ligados aos cadastros realizados em sua
biblioteca. Se vocé pressionar Importar dados do Biblivre 3, todos os dados serao
importados para a sua nova biblioteca.

Se vocé pressionar o botdo Iniciar como uma nova biblioteca, os dados originais de
seu Biblivre 3 nao serdo migrados e uma nova biblioteca vazia estara a sua
disposicao.

Nas duas situacoes, os dados originais nao se perdem.

Uma outra operacao que o Bibmigrador faz é localizar backups ja existentes de sua
biblioteca e permitir a sua restauracéo.

www.biblivre.org.br
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Vocé pode clicar no botdo Choose file e selecionar o arquivo no seu diretério onde
estdo os seus backups. Por fim, basta pressionar o botdo Restaurar o backup

Backups localizados (tela744.png)

selecionado, e o Biblivre fara a restauracao.
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A Ultima opcao é migrar somente um tipo de contetido do arquivo de backup do
Biblivre 3, semelhante a recuperagao do backup, sé que permitimos selecionar um
tipo especifico de dados, desde Midias Digitais até as reservas,
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Parte inferior da tela permite a selecao de um tipo de informacao
para importacao (telad5.png)

O Bibmigrador permite a vocé realizar estas operacoes para trazer os dados de seu
antigo Biblivre para a nova versdo. Mas como falamos anteriormente, os seus
dados originais sao preservados e vocé pode utilizar as duas versdes paralelamente.
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CAPITULO Il - VISAO GERAL
Introducao

ApoOs a instalacdo da nova versao do Bibilivre 4, estamos prontos para comecar a
sua operacdo. Algumas mudancas em termos de layout e recursos foram feitas a
partir da versao 3 e agora abordaremos estas mudancas. Abra o seu navegador de
preferéncia e digite o seguinte endereco de internet:

http://localhost/Biblivre4

Este endereco tem um significado especial para nosso programa. Trata-se de uma
convencao para definir o seu computador. Normalmente este nome é utilizado para
acessarmos na sua maquina o Biblivre. Localhost significa literalmente “hospedeiro
local”, ou seja, a sua maquina que estd executando o Biblivre 4. Quando terminar a
digitacdo, pressione enter. Surgira a tela inicial do Biblivre:

€ & C Q huppy/iocaihosn
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Tela Inicial do Biblivre (tela3.1)
Observe que nesta tela temos a mensagem inicial padrdo do Biblivre, a versdo que
estd sendo executada no momento (Biblivre 1V) e as primeiras funcdes de menu
disponiveis:

a) Pesquisa — permite fazer uma pesquisa do tipo bibliografica, autoridades, voca-
buldrio e distribuida.

b) Ajuda — Abre a ajuda do Biblivre para vocé consultar em caso de alguma duvida
operacional.
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Além disso, no canto superior direito é possivel modificar o idioma para inglés ou
portugués do Brasil.

« C 2 hitppo/flocalhost

Biblivre [V - Alpha Porsouts (rast) 4
Versao 4.0 Aipha. EngisnUSA

BIB PesqL Auda oo L)

O programa Biblioteca Livre (Biblivre) versdo 4.0 & um
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acervos de bibbolecas plblcas e pivaas de vamados
potes aém oe possibBtar a crcuisgho € O
Compartinamentd de conteudos de informagdo. tais como,
texlos, misikas, magens e Nes ou qualuer oulD PO 6
objeta dgtal

Hoje. 0 Bibiivre & sucesso em too0 0 Brasi, 3ssim como o
|| exdenor & por sua extrema reievinGa cufural vem se

¥ femando como o apicativo de escolha para a inclusdo digial
do cidadlio.

i ha S

E" R

| | ‘Se desejar somenie pesqusar o catilogo e acessar as obras

t | | t disponiveis digtaimente. uikize a 0p;80 Pesquisa” N menu
-— = ' s SUDENOY, SEM 3 NECESITR0E 08 USUAND € SEnNa

Para Gulros Servios, [ais como CReuta;80, calalogacho. aquisk B0 e adminisiraclo, & necessinio um nome de usulrio &
senha

Idiomas no Biblivre (tela3.2)

Vamos observar algo importante agora. Veja a barra de menus:

Pesquisa  Ajuda admin [ EESVEY
(tela3.3.)

Repare que aparecem dois espacos onde foram escritos a palavra “admin” e um
outro reservado para uma senha. Estes sdo os campos de logon, ou seja, o que
permite a entrada no Biblivre. Se nao fizermos nenhum tipo de logon, ficaremos
restritos apenas as fungdes de Pesquisa e Ajuda. No espaco para a senha digite a
palavra “abracadabra”. Antes de seguir vamos explicar o que é isto. O admin é o
usuario administrador do Biblivre, o responsavel por fazer todas as operacdes no
sistema. E com ele que inserimos novos usuarios, administramos o Biblivre e
fazemos uma série de operagdes importantes no sistema. E muito importante que
somente uma pessoa seja o administrador para evitarmos problemas de operacao
no sistema. Ja a senha “abracadabra” é a senha padrao para acesso ao Biblivre.
Iremos modifica-la futuramente por razdes de seguranca.

Se vocé preencher estes valores e clicar com o mouse na palavra “Entrar”, terd entao
acesso completo ao Biblivre e a todos os seus recursos. Repare que a tela do Biblivre
mudou e novas opc¢des de menu surgiram:
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€ 7 C = happysiocanost

Biblivre IV - Alpha
Verslo 4.0 Agha

S4ja DN VINGo 30 BIbICteCa Livre (Biblivre) versio 40

VOL# OGS 1aZer PESQUSAS POF TEISIOS DOIOGTANCOS,
autoridaes e vocabuidno peia opedo Pescuisa” no menu
supenor, Esta & a mesma "Pesquisa” que of lefores poderio
usar 80 acessar o Biblivre. sem necessidade de usudro e
senna. para pesqussar por registros na Base Principal

Para cadastrar lefores. reaizar empréstimos, devoiugdes e
feservas conOar O acess0 3 DOWCIECA & Wmprimir
caneninnas, use 8 opBo ‘Croualio’. 1aMbEN o Meny
Superiar

|| N op;s0 "Catalogapdo”, vock poder ConNtrar o atenva da
¥ | bololeca. catalogando obras e eremplares, e efeluar O
1| controle de autordades o do vocabuldrio. Alravis desta
" | opgdo tambem & passivel mprimir a3 efiquetas usadas nos
exemplares, mover registos entre 33 bases de dados
(Prncipal, Trabaho, Privada & Lueira), mportas & expodtar
FEQISIITS & B0KIONAT QUVES OQHAIS A0S (BQITDS Erstenies

O Biblivre fambém possul um sislema simples o controle 00 prIcesso de AquikS0, para auwllar 3 compra &
(e ebimento Oe public s bes, ataves 0a op( 30 “Aqusipda”

Em TAgmnistraglo”. voch pooerd 1oCar 3 senha @ acesso, coNBQUAAr recursos @0 Biblivre coma €ampos oS
formuianos. tradugdes e Bipas. de usulno, cadastrar carilies de acesso. gerar relatonos & realzar a manutengdo da base
e dados, que Inciul 3 gerag3a 02 cOpia de saguran(a (backup), @ a reindexag 5o 0a base de dados, gue deve ser Usada
quanda alg ros nk Nidon ok v 4d pesciles

Caso precise de mais. informagies sobve o Biblivre, acesss a opido “Auca’ & fea o Manuai o programa ou 3
perguntas frequentes, no Foum

Copyight OBELIVRE

Biblivre com acesso completo (tela3.4)
Repare que surgiram novos menus além de Pesquisa e Ajuda. Sdo eles:

a) Circulacao — Responsavel pelas principais funcdes de administracdo de usuarios e

empréstimos de livros;
b) Catalogacao — Responsavel pelas principais fungdes de catalogar livros e regis-

tros;
¢) Aquisicao — Responsavel pelas principais funcdes com fornecedores e aquisicoes

emgeral;
d) Administracao — Responsavel pelas principais funcdes de administracao do Bibli-

vre;
e) Sair-Saida do Biblivre e retorno a tela de entrada.

Estas funcoes estao disponiveis em funcdo de o nosso acesso ser de um adminis-
trador e ndo de um usuario comum do sistema.

O Processo de Logon

O Biblivre, como qualquer sistema que trabalhe com usudrios para a sua operacao,
precisa de um usudrio de logon (conexdao) e uma senha. Quando digitamos o
usuario admin e a senha abracadabra, efetuamos o log on, ou seja, a conexdo ao
sistema com acesso a todos 0s seus recursos.
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3.1 Quem é o usuario admin

E muito importante que tenhamos em mente que o usuario admin, ou seja, o
administrador do sistema, é o que detém o maior poder de administracdo do
Biblivre. Ele é responsavel por tudo o que diz respeito as operagdes importantes,
como backup, criacdo/cadastro de novos usuarios, manutencao das bases de dados
etc. Ele tem total dominio sobre o Biblivre e suas fungdes. A primeira coisa que
fazemos é alterar a senha padrao do sistema —abracadabra — para uma senha nova.
Por que isso? Todos os Biblivres, ao serem instalados, utilizam a senha padrao
“abracadabra”, o que significa que todos possuem a mesma senha ao serem
instalados. Um usudrio mal intencionado, conhecendo esta senha, poderia acessar o
seu Biblivre e fazer uma série de operacdes que prejudicassem o seu trabalho.
Vamos entdo modificar a senha do admim. Selecione o menu Administracdo, e
cliqgue na opgdo Troca de Senha.

«c A

Biblivre IV - Alpha Poroguls @rash) &
Versdo 4 0 Apha

Seja bemevindo a0 Biblivre IV

Bibinre

bteca Livre (Biblivre) versdo 4.0

fuisas por registros. biolograficos,
0 pela opcdo Pesquisa’ no meny
“Fesquisa® que o3 iefores poderdio
ITé. 56 Necessidade de UsUAnD &
b registros na Base Principal

reatzar empréstmos. devolugles e
acesso 3 bobloleca e imprmic
o "Crouiaco’, tambeém no menu
S n | supenor

Ha opdo “Cafaiogapdo”. vock poderd controtar o acerva da
§| bddolta cataiogando obras & exemplares & efeluar o

controle de autoridades & do vocabulirio. Alravés desta

opd0 tambem & possivel mprimir as ebquetas usadas nos

eiemplares, mover 1eQIlios. enlre @s bases de¢ 0a0ss

(Principal, Trabatho, Privada e Lueira), importar @ éxportar
registros ¢ adiionar arquivos GIATS 305 registros existentes

O Biblivre lambém possi UM sisiema smpies de conlrole 80 rocesso oe aquisilo, para awndar @ compra e
recebimentn de publicagbes, alravés da opg o “Aquesiplo”.

EM *Admnstragho’, vocd poderd Irocar @ senha de acesso, configurar recursos do Biblivre como campos dos

formularics, tradugdes & tipas. de usudno, cadastrar cartes de acesso, gerar relatorios & realzar a manutenc o da base

e 0ados, que Inciu 3 gera;lio 0a copia de segurANGA (DACkLP), & A reindeka 3o da base d& Ga00S, Que deve S¢ Usada
¥1o alguns regrsiros ndo fraves da pesquisa

g6 oo informacies conve o Biblivrs Jesces 3 ooedo At & b o Manial go proacama o ge

Opcao Troca de Senha (tela 3.5)
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Ao selecionarmos esta opcao, surgira o seguinte quadro com as opcodes abaixo:

€ ca =
Biblivre IV - Alpha Portigutn
 Versio 40 ipha P s W :&

Adminiatiagibo » Treca de Ssnha

A ro¢a de senha & o processo no qual um usudnio pade alferar  Sua senha atual por uma nova For questdes ge

seguranca, realce este penodicament

A (nixa regra para criacko e sennas no Bivre & 8 QUANTGAde MiNMa o¢ 3 Carcleres. NO ENtamo, SUQerimos

SEQUIF 35 SEQUINIES dretivas

+ Misture letras, simbolas especiass € nomeros na sua senha

+ Use letras maisculas & moscuias: &

+ Usé uma quantiiads de CHACIES Superion a0 Tecomendado.

€250 0 usudrio perca @ SU3 seNNIa. O Mesmo deverd enirar em contalo Com 0 AGTINISIACSr DU Bolictecang
. que poderd il a

~ Trocada Seana

Trocar Semna ¥

Opcao de Troca de Senha (tela3.6)
Ha trés opcoes nesta tela:

a) Senha atual — Vocé digitara a senha atual — abracadabra — que é a senha padréao e
atualmente cadastrada no sistema do Biblivre.

b) Nova senha — Vocé digitara a sua nova senha, a nova senha do usuario admin do
sistema.

) Repita a nova senha —Vocé repetira a nova senha, exatamente igual ao quadrinho
Nova senha.

Ao término desta operacao, a tela ficard desta maneira:

+
Q
Il

Biblivre IV - Alpha
Versio 40 Alpha

iairagho » Troca d Savha

A troca de $enha & O PrOCESS0 NO GUAl UM USUANo pode Alterar 3 sua senha alual por UMa nova. Por questdes o
sequranga o usudnio realce este

A nica regra para ¢riagBo de senhas no Bibivne & a quantade minma de 3 caracieres No entantd. sugenmos
‘seguir as seguintes direlivas

+ Misture letras, simocics especials e nimeros 13 sua senna

« Use letras mailscuias € miniscuias. &

v

Caso o usuirio perca @ sua senha, o mesmo deverd enfrar em contafo com o Adminsstrador oy Bibdstecario
responsavel pelo BoiiTe, quE POSIA JOMeXEs UMa Nova sennia

Seahs staal

Trocar Semta b

Modificando a senha (tela3.7)
Lembramos que no lugar das suas senhas escritas aparecem pontinhos. Isto é feito
para proteger a sua senha a medida que vocé a escreve. Clique com o mouse na
opcéo Trocar Senha. A sua senha foi trocada.

www.biblivre.org.br




BIBLIVRE
Sistema de Automacao de Bibliotecas Verséo 4.0

Nota importante sobre senhas

E muito importante que alguns cuidados sejam tomados na hora da criacao de sua
senha. Por exemplo, nunca utilize senhas do tipo 123456, ou o nome de algum
parente ou animal de estimacao. Datas de aniversario, casamento, formatura etc.
devem ser evitadas. Procure sempre associar a sua senha a algo que de vocé se
lembre, e pode anota-la em um local seguro, para que ndo se esqueca.

Quando compuser sua senha, sempre use uma combinacdo de letras e niUmeros
num tamanho maior que o minimo adotado (no Biblivre, 0 minimo sao trés
caracteres; utilize pelo menos seis caracteres). Siga estas regras e, assim, vocé
podera evitar problemas com invasores ou usuarios mal-intencionados.

3.2 Sobre os menus de funcoes

Quando acessamos o sistema como usudrio admin, conseguimos ter acesso a todos
os menus do Biblivre. De acordo com o nivel do usuario (vamos abordar isto no
Capitulo X), ele terd acesso ou nao a menus do sistema. Por exemplo, observe o
usuario abaixo, ele nao tem perfil de administrador. Repare que, ao acessar o menu
Administracdo, este fica em cinza.

e TR
TohE e [

| A2 Soboeus s de ongoss
ks ecEan 0 S Com 30 AR, CEB I (e ek 3
0B lne, e avardo 5am = el da 0 Laamas sbardar s no Gasib
v v e ch sl Por ok <Eseove 0 s o
minsrathy. Recam ue, a0 acess 0 menk MTinelagh e it e e

400

i e R

Acesso de um usuario nao admin (tela3.8)
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Isto significa que um usudrio comum nao tem os mesmos direitos de um usuario
admin, por isso seu acesso aos menus pode ser restringido. Vamos abordar esta
guestdo com mais detalhes a frente, [contudo, é importante termos em mente este
tipo derestricao].

Os menus das funcodes estardo disponibilizados no sistema de acordo com o nivel do
usuario. Todos os menus abrem telas com suas opgdes correspondentes. Como
vimos no exemplo Trocar a Senha, foi aberta uma nova tela, na qual digitamos os
comandos/funcodes correspondentes aquela funcéo.

Uma Unica opcdo para a qual ndo existe menu é a opcao Sair. Ela faz com que o
usuario admin seja desconectado, voltando assim a tela inicial do Biblivre para
efetuar um novo logon no sistema a partir da sua senha. E muito importante esta
nocao, para que sejam evitados acessos ndo autorizados ou usuarios com recursos a
mais.

3.3 Exercicios
a) O que éa senha padrao do sistema?

b) Quem é o usuario admin?
¢) Que pontos importantes podemos levar em consideracdo na criacdo de senhas?
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CAPITULO IV - CRIANDO A MINHA BIBLIOTECA
Introducao

Vamos agora de maneira pratica comecar a criar a nossa biblioteca, iniciando o
processo de catalogacao dos titulos de nosso acervo. Se vocé trabalha com uma
versao anterior a do Biblivre IV, recomendamos que vocé leia no préximo capitulo
como importar registros.

4.1 Catalogacao
4.1.1 Catalogacao Bibliografica

O médulo de Catalogacao Bibliografica é um dos mais importantes no Biblivre, ja
que permite o cadastro dos itens de nossa biblioteca. O nosso Biblivre permite o
cadastro dos seguintes itens: livro, panfleto, manuscrito, tese, periédico, artigo,
arquivo de computador, mapa, foto, filme, partitura, musica, som ndo musical,
objeto 3D. Estes elementos podem ser normalmente catalogados como parte de
nosso acervo. Vamos comecar com a parte bibliografica. No menu Catalogacéo,
selecionar a opcao Bibliografica. Surgira a tela abaixo.

alabo a0 > BINBHGACH
Base de dados seleclonada: Principal ¢
Registros nests bise; 23

Pesquisa Simplificada

Trocar pa Pesgsa Avancada

Moo rogrstro

Tipa do material
Todes & LstarTodes ]

Copymght © BILRE

Tela de catalogacao bibliografica (telad1.png)
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Nesta tela nés podemos fazer uma pesquisa simplificada ou mesmo avancada (ver o Capitulo
VI —Processos de Busca), e ela ainda permite listar todos os itens existentes na base. Clique no
botao Listar Todos e observe o resultado na tela abaixo:

Biblivre IV - Versao Alpha
Vesdod0.Agha

Base de dados selecionada: Principal ¢
RogIStros nesta bave: 23

(@) Poravisa Simpiticada

Trocar para Prsguins Avangada

Tip0 8o maters
Todes s UstarTotes b
oum (7 Orsonar por: Teso &
Sesecicasr rogistron sesta pigma
Titulo. A justa do frabano
Ano 08 puDIIcagio 2014 Jreaspre—
Exemplares 0 - Disponiveis & Ermpresadon O Reservan § Selocionss
Exctur
Tituio SUlpNiGe) TAMS by o0
bembardment Ao rwgiatio
AULor Rzzat, MaTa Regini. ARG, MATEO ATess de. PUmmman, Roglna.
Ano de. 2012 st
Assunto Fisca
Exchur
Exemplares 0 - Dispeivess 0 Emprestatos 0 Roservas 0
THUIG. A CadeLs Produliva 00 lefe e 40 Cagitisos
Autor Marims, Pauio 60 Carmo, Carvaino, Marceio Pereira de, EMBRAPA Gado de Lede ANE
Ano de publicagso 2005
Localizaga 338 1771 M3s8e e
ISBN. 6585745656 (broch )
Assunto Leie - Produg bo Exchar

Listagem de todos os registros (tela42.png)

Vamos inserir um novo registro bibliografico em nossa biblioteca. Selecionamos o
botdao Novo Registro e abrimos a tela de cadastro:

Biblivre IV - Versdo Alpha
it AL

> Bitiegrifiea

Base de dados selecionada: Principal = - . 2
Registros nusta base: 23 ' ]]‘

Ano de publicagic.
Localizagio
N do registro

Cancelar

e |

Tipo gematenial | Lo .

= Informacio do coatrole de pateates (013) [ 7] | Regetr ]
Rimero
Puis
oo
Dota

Eataso da patants
Parts g8 sm documanto 3 [Rapots!

= 1589 (020) [7] =
Mimero do 564 L

~ 185 1021 (7]

Minero 401554 2

Tela de Cadastro (tela43.png)
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Observemos alguns pontos importantes nesta tela de cadastro. Eles estao enu-
merados abaixo e serdo explicados com detalhes.

Caralogacao = pionogranca

Base de dados selecionada: Principal =
Registros nesta base: 23

(telad4.png)

a) Base de dados selecionada: Principal — O Biblivre guarda todas as suas infor-

macgoes na chamada base de dados Principal. Isto representa o mais importante
repositério de informacdes no nosso programa, no qual todas as suas
informacgodes validas sdo cadastradas. Utilizamos ainda uma base de rascunho, a
chamada Base de Dados de Trabalho, que incorpora dados temporarios que ainda
precisam confirmacado de informacoes.

Ha uma outra base chamada Privativa, que é a da biblioteca, a qual somente o
admin tem acesso. Por Ultimo, a Lixeira, em que registros apagados irdo para ali,
mas que podem ser recuperados. Falaremos mais destas bases no Capitulo V. Para
nosso trabalho de cadastro, assumiremos que estamos sempre com registros
finais e a base de trabalho sera a Principal. Lembramos que a base Principal é a
base em que é sempre feita cdpia no backup.

Tipo de material Livro v

Panfleto
e de patentes (013) [?| pmanuscrito

Nimero | Tese

Periodico
Pais | Arige

Arquivo de Computador
Tipo Mapa

Foto
Data | Filme
Partitura
Estado da patente Musica

Som ndo musical
[e de um documento Objeta 30

(tela45.png)
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b) Tipo de material — Ao clicar nesta opgao, podemos cadastrar os tipos de registros
acima comentados.

Tipo de material | iy v

(telad6.png)

c) Abas de Opcao — Para cada um dos registros temos as abas de Resumo Catalo-
grafico, formulario que contém as principais informacgdes para o registro: MARC e
os Exemplares disponiveis. Durante o processo de cadastro vocé devera preencher
cada uma das opcoes e, no final, se vocé pressionar o botdo Salvar, guardara o
registro em sua base.

No Resumo Catalografico temos um recurso muito importante no Biblivre: o
armazenamento de recursos digitais. Entenda recurso digital um arquivo: pdf, de
som, imagem etc.

Resumo Catalografico

Tipo de material: ~ Livio

= Arquivos Digitais
Este registro ndo possui arquivos digitais
Escalher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Enviar p

Salvar Cancelar

Arquivos Digitais (tela47.png)

www.biblivre.org.br




Sistema de Automacao de Bibliotecas BIBLIVRE

Versao 4.0

Se vocé clicar no botao Escolher arquivo, abrird uma janela para o carregamento
de seu arquivo do disco local de sua maquina:

g@l;.»mum;m-uﬁ
Onganar »  Nova pasta

= [ 4 | Pergui

1

208
“f Favontos
I ires de Trabalho

W Lot -
% Google Orve. e = [ —
& Downlosds teladl gng 1elaldong telatlpag
2 Drophen —

< =" e
& Copy telsth png [

L Bbbotecm
73 Documentos
. Imagenn,
& Mase Latangageo > BIOHOGTIRCE i
) Sutvarion |
cut Base de dados selecionada: Principal ¢
B videor

Registros nesta base: 23
3 Grupo doméstico

¥ Computador

& DiscoLocal (€4

I unidade de BD-ROM (E] Recett
a Hitachi 04

W Rede

8 MASTER-PC

tome: tentt g - [Todonsswaires 2

(i) [Ccanca ]

Tela de carregamento do arquivo (tela48.png)

No caso deste exemplo, carregamos uma imagem para dentro de nossa biblioteca.
Selecionamos entado o arquivo da imagem, mas ainda ndo o enviamos para a base de

dados. Ao selecionar, voltaremos ao Biblivre, para a tela de cadastro, e a seguinte
tela surgira:

A pagina em alpha.biblivie.org b iz

x
Digiteum nome pan ete arquive gl L @
[y —

Base de dados selecionad L sl | v tognlr ]
Registros nesta base: 23 -

Titulo
Autor
Ano de publicagdo

Locaiizagio
N* do registro.

e, | [

Tipo de material: Lo

= Arguivos Digitais.

Este registro ndo possul arquivos dighals

Escohe angene | tlotd pog

Emvar b

Tela de Nome para a base (tela49.png)
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@

Nesta tela dé um nome para a imagem, a fim de que seja armazenada no banco da
biblioteca. Servira inclusive mais tarde para pesquisa. Procure colocar um nome que
lembre sempre o arquivo original (exemplo: no caso de uma musica, coloque o seu
nome). Depois de fazer isto, clique em ok e pressione o botdo enviar. Surgird a tela de
envio.

40418140618 (100,

Enviando o arquivo (tela410.png)
O arquivo serd armazenado em nossa base de dados associado ao registro.
Nota
Lembre-se de que se colocar grandes arquivos digitais de sons, imagens, livros etc., a
tendéncia é a de que o sistema fique mais lento. Por isso, tenha cuidado ao registrar

este tipo de arquivo.

Ao término de todo o cadastro clique no botao Salvar.
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4.1.2 Catalogacao de Autoridade

A Catalogacao de Autoridade é muito similar a Catalogacédo Bibliografica, contudo,
com menos opgoes. Ao selecionarmos no menu a opcao Catalogacao, Autoridades
surgira na tela abaixo:

Biblivre |V - Verséo Alpha
Versdo 40 Agha.

BN Pesquisa Circlaclo  Cataigagdo  Aquisiclo  Administrago  AJX

stakgucho > Autoidades.

Base de dados selecionada: Principal ¢
Registres nesta base: 2

Howo ragistra

() Pesquisa de Auoridades

Listar Todos »

Tela de Cadastro de Autoridades (tela411.png)

O processo de cadastro de autoridades é muito similar ao catalografico. Pressione o
botao Novo registro.

Biblivre IV - Versao Alpha
Versho 40- Agha

Calalogacho > MtoIiGages

Base de dados selecionada: Principal =
Registros nesta base: 2

N* do registro

0l | Fomuisno W

Tipodeautct [ Sabecions o tipe de suter v |
Solocions o tpo do Jutor

Tela de registro de autoridades (tela412.png)

Repare que sdo menos op¢oes de cadastro e hd somente trés tipos de autor: pessoa,
evento ou entidade coletiva. De acordo com a escolha, é aberto o formulario de
cadastro especifico.
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Biblivre IV - Versao Alpha Had
ek L0l el I , i @

Catakogacha > AoSaces

Base de dados seleclonada: Principal = .
Registros nesta base: 2

W g6 registro s
Cancatar

[ Ao camopiteo | roma | WG

OO M [Pessoa 7]

~ Autor  Home pessoal (109) [ 7]
Formadeenliada | cranome simples ou compeste ¥ .

Sobrencens 'ou prencme 0o autor ta
Mumeragio que segos o presoma bl
Tituko o outras palavras p3sockusen 2o 5 [Repate
some
Datas 2sScCLAS b0 BOME fa
Forma completa do pome )
~ OuraForma daneme (400) (7] [ Repaic] .4
Sabwenorna eio0 Brenoma 6o Aot sa
= Ongem das mlommacbes (570) (7] (Repesr |
Yome retwada de. fa

Cadastro de autor como pessoa (telad13.png)

No exemplo acima esta sendo cadastrado um autor como pessoa e o formulario
equivalente surgiu. Lembre-se de ao final pressionar o botdo Salvar.
4.1.3 Catalogacao de Vocabulario

O ultimo cadastro é o de vocabulario. Selecione o menu Catalogacdo de Voca-
bulario, surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Verséo Alpha
Yersio40-Abha

Catslogaglo > Yocatulirio
s R
) Pesauisa de Vocabuiario

Listar Todos ]

Cadastro de Vocabulario (tela414.png)
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Se pressionarmos o botao Novo registro, teremos a tela de cadastro abaixo:

Biblivre IV - Versdo Alpha

Lakac b » WOEIAING

Base de dados selecionada: Principal =
Registros nesta base: 3

N do registro

3l oo |

- ©0) [7]
Cortgo da spacis cataiogadorn

Ungea da cataiogacho
Agncia gu transcrevea o egistio em

st rETE

i
§
{

Cadastro de Vocabulario (tela415.png)
Vocé podera fazer o cadastro das informacdes e, no final, pressionar a tecla Salvar
para armazenar a sua informacao.

Notaimportante

Se em qualquer tipo de cadastro, seja bibliografico, seja autoridade ou vocabulario,
for pressionada a tecla Cancelar, ele NAO sera salvo. Tome cuidado!

4.2 Bases de dados

No inicio de nosso capitulo falamos de quatro bases de dados com as quais o
Biblivre trabalha: Principal, Trabalho, Privativa e Lixeira. Ao fazermos os cadastros,
podemos escolher as bases com que vamos trabalhar. Observe o detalhe da tela
abaixo:

(Za[alogagao = Bioliogranca

Base de dados selecionada: Principal
Registros nesta base: 23

(telad4.png)
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Estamos trabalhando na base Principal, ou seja, naquela em que primariamente as
informacdes sdo armazenadas. Vamos entdo mudar de base para fazermos uma
Catalogacao bibliogréfica. Selecione o menu Catalogacao, Bibliografica. Em segui-
da, clique na seta para cima e para baixo ao lado da palavra Principal. Observe o que
acontece:

Principal &
Principal
Trabalho

Base de dados selecionada: |
Registros nesta base; 23

Pesquisa Simplificada
Trocar para Pesquisa Avancada

Privativa

Lixeira Tipo de material

Tod A u

(tela416.png)

O Biblivre permite selecionar em que base se vai trabalhar. Por exemplo, vocé quer
fazer o cadastro de um registro que nao se encontra ainda verificado ou que seja
novo. Selecione a Base de Trabalho clicando nela. Faca isso e, em seguida, clique no

botao Novo registro:
Bibiivre IV - Vers&o Alpha J
Versho 40 - Alpha m
atalogag o » GIONGHAGH

Titulo

Autor Sek
Ana de publicagic
Lecalizagio

N¢ do registro

| Reumocamopiice | fomuso  [MARG | | Ewapiaes |

Tio de materal | Lury v

~ Informago do controle de patentes (013) [ ?] [Repotir]
Nimero $a
Pals st
Tipo $c
Data $4 | Rapat
Estado da patente $o |Repetc
Parts da sm documento $1. [Repat
~ 158M (020) (7]
Himoro do ISBH 2

Cadastro na Base de Trabalho (tela417.png)

Repare que estamos cadastrando nosso registro na Base de Trabalho, ndo mais na
Principal, ou seja, tudo que fizermos agora serd gravado na Base de Trabalho.
Suponhamos que vocé queira mover um registro da Base de Trabalho para a Base
Principal.
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Va para Catalogacao bibliografica e selecione a Base de Trabalho. Em seguida,
selecione Listar todos. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Versdo Alpha
i v

Cas > Bitiogriica
Base de dados selecionada: Trabalho & Sovorepietr
Registros nesta base: 30 2

Pesquisa Simplificada
Trocar para Pescuisa Avancads
Tied 4o matenial
Tosas ¢ loarfedos b
Total (30} Ordenarpor: Titulo &

H 2(r Selecionar registros desia paging
Titulo: + 5 textos para teatro: dramaturgial
Autor. Lulz Wasen Shckiepiaro
Anc de publicagio: 2012
Localizagio 792 LOS3m oo
1SBN. 075-85-8120-002-5
Assunto. TEATRO Exclolr
Exemplares 0 - Oispoaiveis 0 Emprestaces 0 Reservas 0
Thtulo: The annotated Hobtt - The hotbd. of. There and back again |
Auter. Tomen ) R R i e
Ano de publicagdo’ 1983
15BN 02054 Selecionar
Assunto. Middie Earth (maginary place) s

o
Exemplares. 0 - Disponiveis: 0 Emprostasos: 0 Resarvas 0
Titulo. Aristotie’s ethics /
Autor. Bostock. David Crni st
Ano de publicagio 2000

Listagem dos Registros da Base Trabalho (tela418.png)

Estamos agora listando o conteddo da Base de Trabalho. Repare que ha a opcao
Selecionar ao lado dos registros. No primeiro registro, clique no botao Selecionar e
veja o que acontece abaixo:

Tipo de material
quisa Todas % Listar Todos 13
~— 1registro
+ 45 lextos para teatro: dramaturgia/
Mover Reqgistros 5 Exportar registros

Total (30)

A

Titulo: + & textos para teatro: dramalurgia/

Ordenar por: Titulo &

Selecionar registros desta pagina

Autor: Luiz, Walden Abrir registro

Ano de publicagio 2012

Localizagdo: 792 L953m Selacionar

ISBN: 976-85-5120-002-6

Assunto: TEATRO Excluir
:0-D i 0 Empi 0 Reservas. 0

Titulo® The annotated Hobbit - The hobbit, or, There and back again / Abi reglstro

Autor Toikien | B R
Registro selecionado (tela419.png)
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Note que surgiu o registro selecionado e a opcdo Mover registros. Clique nela, e veja

0 que acontece:

Biblivre IV - Versao Alpha
Verséo 4.0 - Alpha

Pesquisa

Registros nesta base: 30

— 1 registro seleci

Total (30}

o

Circulacdo Catal Aquisicdo Administracdo  Ajuda
i0 > Bibliografica
Base de dados selecionada: Trabalho ¢ :
Novo registro
Pesquisa Simplificada
Trocar para Pesquisa Avangada
Tipo de material
Todos = Listar Todos »
o + 5 textos para teatro: dramaturgia/
Mover Registros & Exportar registros
Base Principal
Base de Trabalho OrIShAR BOr Ticie =
g o
Base Privativa -
Lixeira

worooreilar registros desta pagina

Selecao da Base (tela420.png)

Observe que é aberta a opcao para vocé escolher a base de dados. Selecione a Base
Principal e surgird o quadro de confirmacéo:

Maver registros

Tela de Confirmacao da exportacao (tela421.png)
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Pressione OK para confirmar a exportacéo.
Se a exportacao tiver sido feita com sucesso, aparecerd a seguinte mensagem no
topo da tela:

Biblivre |V - Verséo Alpha
Verséo 4.0 - Apha

Pesquisa  Circulacdo Catalogacdo  Aquisicdo  Administracdo  Ajuda

Registros movidos com sticesso

Latalogarin s Diblingrdfics

(telad422.png)
Nota

Cuidados especiais

a) Se vocé for exportar mais de um registro, tenha cuidado. Ao selecionar um ou
mais registros com a opg¢ao Selecionar de cada registro, tenha certeza de que eles
estao corretos, ou seja, que ndo precisam de edicdes. E tome cuidado ao pres-
sionar a opcao Selecionar registros desta pagina, pois selecionara TODOS os
registros mostrados na pagina resultantes da pesquisa.

b) Lixeira — Registros apagados vao para a Base Lixeira. Se vocé mover o registro des-
ta base para qualquer outra, vocé o estara recuperando.

c) Privativa — A Base Privativa é recomendada para cadastro de documentos impor-
tantes que ndo sao de acesso ao publico, mas somente para os administradores
da Biblioteca.

d) S6 trabalhe com mais de uma base se vocé tiver experiéncia no Biblivre. Aos usua-
rios novatos, pedimos cuidado ao trabalharem com mais de uma base.

No préximo capitulo, falaremos sobre edicao e exclusao de informagdes em nossa
base de dados.

4.3 Exercicios:

a) Qual a diferenca entre a Base Principal e a Privativa?

b) Faca o cadastro de um registro do tipo som na Base de Trabalho e carregue o seu
arquivo digital.

¢) Mova o registro cadastrado no exercicio b para a Base Principal.
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CAPITULO V- ADMINISTRACAO DE CATALOGO
Introducao

Neste capitulo falaremos de tépicos puramente administrativos no que diz respeito
ao catalogo. No capitulo anterior ja levantamos alguns pontos importantes, como
trabalho com as bases de dados e selecdo de registros. Vamos agora destacar alguns
pontos especiais, como a importacao de registros pelo protocolo Z39.50 e arquivos
XML.

5.1 Edicao deregistros

Nas funcdes de catalogacao de registros, sejam eles bibliograficos, de autoridades
ou de vocabuldrio, é possivel editar e excluir registros. Por exemplo, fazendo a
procura e a edicdo de um registro na base bibliografica. Acessamos o menu
Catalogacao, funcao Bibliografica. Na parte de pesquisa escreveremos Machado*.

Biblivre IV - Versao Alpha
Versao 4.0 - Alpha

] E - =l . L F
l‘H’s\lB’dﬁfE‘QUEQIQMUI‘_-I‘HIEM : o [ SN

[—
Base de dados selecionada: Principal ¢ Yow!
Rogistros nesta base: 24 &

Pesquisa Simplificada

Tioca para Pescuita Auancacds

[op—

Uachado® Todos P || =—

Pesquisa pelo registro contendo Machado (tela51.png)

Estamos pesquisando em nossos registros bibliograficos todos os titulos que te-
nham Machado como parte do registro (A palavra Machado com * permite este tipo
de pesquisa). Sevocé clicar no botdo pesquisar, o resultado serd o seguinte:

Blblh"rﬁ ‘ix; Versao Alpha e

angera > Beogritca
Base de dados selecionada: Principal =
Registros nesta base: 24
@ Pesauiss smpiicaa

a
Trocar para Pesquisa Avengada

Machado® Todos & Posqusar

Totad (10 | Auioc (3) | Tewko (3) | Assuato (0} Oroenar por: Titwto &

Titulo Cagiu

Autor- Teles. Lygia Fagondes: Gomes. Pauio Emilo Sates - Machaos de Asss
Anc de publicagaa <1003

1SBN 876705490

Exempiares 2 - Owponivers 1 Emprestacos 1 Resoras 1 Excar

e sua more £

Titwio flofes  contos

Autor Machado de Ass . Femandes. Rinnlo de . Ardio, Ao Lopes de-

Anc de publicagio 2008

13BN B7E8S81501020 Setecronar
Machada de Assss . Shon stores. Brasian

Exemplares: 0 - Disposiveis 0 Emprestados 0 Resoriss 0

Resultado da pesquisa (tela52.png)
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Observe que todos os registros tém Machado em seu conteddo. No caso, queriamos
procurar Machado de Assis. Selecione o segundo registro com o titulo Capitu
mandou flores. Clique no bot&o Abrir registro.

Tipa de materiat:
Autor secundirio:
Tituio:

Eaigio:

Imprenta:
Descrigio fisica:
15BH:

Notas:

Mot

Base de dados seleclonada: Principal &

Resumo Catalografico | |

Biblivre IV - Vers&o Alpha

Hova regntro
Registros nesta base: 24

Ratormar & pesauisa CAntarior | 2110 Préwimo >
Titule MANGOU ROIES  EOMOS, 03 mone: Ear
Autor. Machiado da Assis, Femandes. Rinakdo de. Aradjo. Aldo Lopes de.

Ano e 2008

15BN 9788551501020 bt
N do registro. 101027

Livio

Machago de Assss, Fernandes. Rinaido de. Araljo, Aido Lopes de.

Capitu mandou fiares - Contos para Machado Og ASsiS 1105 Cem anos 0e Sua morte /
1360

%0 Paulo, $P - Gerag 30 Editorial, 2008

§27p M. 23em

9785561501020

nciul o3 10 meihares contos de Machado de ASss ¢ 5 ensios exthushos SObe o aulor
de Dom Casmum * “Conios, textos. e ensaios de Ao Lopes de Al fet al -Cover
pd

references

Assunto pessoa:
Assunto tpico:

Inchades
Machado de Assis,
Short stories, Brazilian

— Arquteos Dighoss

Itat

Registro aberto para edicao (tela53.png)

Repare que o registro que estd sendo mostrado nos possibilita duas operacoes: a
edicao e a exclusao. Se pressionarmos em exclusdo, o registro sera movido para a
base de dados Lixeira (ver Capitulo IV). Toda vez que vocé fizer uma exclusdo uma

tela de confirmagao aparecera.

Excluir registro bibliografico

Fechar

Vocé realmente deseja excluir este registro bibliografico?

Ele sera movido para a base de dados "lixeira"

Sim

Tela55.png
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Se clicarmos em Editar, serd aberta a tela de edicao.

Titulo: Capity mandou fores | (onlos para Machado de Assis 1os Cem anos d sua marle | ==
Autor Machano o2 ASss. Femances, Rinakio de, A7aiD, A0 Lopes 08
Ano de 2008
1SBN. 9786561501020
N 101027
o registro. .

Tipo samatanal | Lneo

— Wiormagio do controle de patestes. (013) | 71 [ Repetir |
Mimara sa
Pais s
Tpo s
Oata
Estndo da patente
Parte st am docmenta
~ 158N (028} 7]
Misners do IS8 4730561501070 -
~ 1550 (022 (7]

Modo de Edicao de registro (tela54.png)
Podemos entao editar as informacoes, atualiza-las e no final gravar as informacbes
pressionando o botado Salvar. Se vocé clicar no botao Salvar como novo, vocé salvara
uma cépia deste registro com dados mais recentes (por exemplo, uma nova edicao
de um livro).

5.1.1 Etiquetas

Um outro recurso importante é a geracao de etiquetas. Inicialmente, certifique-se
de que sua impressora é compativel para impressao de etiquetas. Numa primeira
etapa, vamos gerar as etiquetas de livros que tenham como autor Machado de Assis.
Acesse o menu Catalogacao, selecione Impressdo de etiquetas. Surgird o quadro
abaixo:

Biblivre IV - Versao Alpha

» impresa3o oo Eagueeay

ORSS ESake S i O B e R L

exemplares da
€ possivel gerar as etquetas de UM Ou MAs. CXEMPAIES. o UMa NCA MpressIo, VIS @ PSS AbARD.
Fique atento a0 defabe de que o fesulado desta pesqusa & uma lista de exemplares © ndo de registEs
biblogratcos.
Apts encontzar ofs) exempiareis) 0o inferesse, use 0 botSo “Selecicnar exemplar par atciond s 3 ista de
raatsspedisneyarpdayhedadiswBpupaeipiseallomainhiudg
finaimente estver satisteito com & selerdo, clque no botlo "mprimir stiquetas™ Serd possivel seiecionar qual
aserwadoe nxiar
e Pesquisa Avangada
Trocar para Pesauaa Snpibcada
Contant ataxta He cames
Qualaver campa 0
0 uaigeer campe s
. ) Guakrer camp s
O Asoma
Tips e masarat Catmiogasa ean Atarndo ma
Todos : =] a =]

LntarToses b

Tela da Impressao de etiquetas (tela55.png)
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No campo contendo o texto digite Machado de Assis e desmarque a opcao Listar
apenas exemplares que nunca tiveram etiquetas impressas. Com esta opcdo mar-
cada, se as etiquetas ja tiverem sido impressas, os registros nao serao listados.

Biblivre |V - Versao Alpha

Catalogagio > Impressio de Etiquetas
bibliograficos.

Apds encontrar o(s) exemplare(s) de interesse, use o botdo " para 3-1 a lista de
impress3o de etiquetas Vocé podera fazer diversas pesquisas. sem perder a selegdo feita anteriormente. Quando
finalmente estiver satisfelto com a seleg3o. clique no botdio “Imprimir etiquetas” Serd possivel selecionar qual
modelo da folha de etiquetas a ser usado e de qual posigao iniciar

Pesquisa Avancada
Trocar para Pesquisa Simplificada

Contendo o 18xto

Ho campo

Machado de Assis Qualquer campo £
s - Qualquer campo =
e = Qualquer campo =

& Adicionar tarmo
Tipo de matesial Catalogado entre Alterado entre
Tados & @ - @ [ - m
Listar apenas exemplares que nunca tiveram etiquetas impressas

=) Limpar lermos da pesquisa

Pesquisar »

Pesquisando os registros (tela56.png)
Nota

Repare que existem outros tipos de pesquisa, inclusive a avancada. Recomendamos
daruma olhada no Capitulo VI para explicacdes completas.

O resultado serd o seguinte:

Biblivre IV - Versao Alpha
Vers3o 4.0 Apha

3 s
. s Guataner camod 0
: Oouaiguer Campo 3
O saconun
Fipe e maserus Catsgasn enne ametas ente
Toson . - a (=]
Listar 3penas examplaies qua NUNEa Dveram eUquetss mpressas
Umpar e & pesausa ,
Yol (4 Ordenarpor: Timwio 3

Tombao patrimonial B 2014 1
Tiule Captu /
Autor. Telles. Lygia Fagundes: Gomes. Pauia Eniio Salles. Machado de Asss,

188N B525705450 -
Tombo patrimonial BO 20143
Titulo Capdu /

Autor Telles Lygia Fagunses Gomes Pauia Emite Saikés Machado de Assis.
Ana de publicagda 1053
138 8526705400

Resultado das pesquisas (tela58.png)
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Temos como resultado todos os registros com as palavras Machado de Assis no seu
corpo. Para gerarmos a etiqueta, escolha o primeiro registro e clique no botao Sele-
cionar exemplar.

e X & - resquisar p
= 1exemplar selecionado
o Bib.2014.1 - Capitu/
Imprimir etiquetas
Total (4) Ordenarpor: Titulo &
Selecionar exemplares desta pagina
Tombo patrimenial: Bib.2014.1 Solackonar cxaRT
Titulo: Capitu /
Autor: Telles, Lygia Fagundes. Gomes, Paulo Emilio Salles, Machado de Assis
Ano de publicagdo: ¢1993.
ISBN: 8526705490
Tombo patrimonial: Bib 2014.3 T el
Titulo: Capitu /
Autor: Telles, Lygia Fagundes. Gomes, Paulo Emilio Salles, Machado de Assis.
Ano de publicagdo: ¢1993.
ISBN: 8526705490
Tombo patrimonial. Bib.2014.2 eI e AT

Registro selecionado (tela59.png)

Podemos selecionar mais de um exemplar clicando no Selecionar exemplar corres-
pondente aquele que vocé deseja, ou no botao Selecionar exemplares desta pagina.
Para retirarmos o exemplar da lista de impressao, basta clicar no “X” conforme a

figura abaixo:

PESUTSar ¥

= 1 exemplar selecionado
o Bib.2014.1 - Capitu/

Imprimir etiquetas

(tela510.png)
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Se todos os registros estiverem selecionados, pressione o botao Imprimir etiquetas.
Surgird o quadro de selecdo do tipo de etiqueta:

Fechar

Formato das etiquetas

A4 27 etiquetas (31 mmx635mm) v

Selecione em qual etiqueta deseja iniciar a impressdc

(
[
[

1 2

e 5

7 8

1

( )
[ )
[ )
( )
[ &
[ )
[ )
[ )
[ )

7

20

23

26

A .,

(
(
[
[
[
[

Selecao do formato de etiqueta (tela511.png)
Por fim, selecione em qual etiqueta deseja comecar a impressao, clicando com o
mouse em cima de um namero no quadro abaixo, por exemplo, o nimero 1. O resul-
tado serd um preview das etiquetas para aimpressao:

B alpha bibivie.org bi/Peontrolles= downloatizmodule= cataloging labels caction = download_pdiscd=5tel 0739 13ac-4024-Rasd-.. — (D %
[ alphabiblivre.orgbr/?contrallers download8module = cataloging labels&action = download_pdffiid=5fe107: Q

Telles, Lygia Fagundes.
apitu /

o0 s Bib.2014.1

Fechar

Bre a® &

S e =

Etiqueta pronta para impressao (tela512.png)
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Dicaimportante

O Biblivre fornece um conjunto bem amplo de etiquetas; se vocé clicar no qua-
drinho do formato de etiquetas, podera ver todos os tipos:

Fechar

Formato das etiquetas

| A4 27 etiguetas (31 mm x 635 mm) v
A4 8 etiquetas (67.7 mm x 99 mm)
Selecione em qual et A4 10 etiquetas (55.8 mm x 99 mm)
A4 14 etiquetas (38.1 mm x 99 mm)
A4 16 etiquetas (33.9 mm x 99 mm)
A4 18 etiquetas (46.5 mm x 63.5 mm)
Ad 21 etiquetas (38.1 mm x 63.5 mm)
Ad 22 etiquetas (25.4 mm x 99 mm

A4 33 etiquetas (25.4 mm x 3.5 mm)

10 J[ 1 ][ 12 ]
[ 13 ][ 14 ][ 15 ]
ERERED
EBERED
ERERED
ERERES

Tamanhos e tipos de etiquetas (tela513.png)

Verifique se sua impressora e as etiquetas que possui em seu estoque sao compa-
tiveis com aquelas que escolheu para imprimir.
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5.2 Importacao de registros

Aimportacao de registros permite expandir sua base de dados sem que haja neces-
sidade de catalogacdo manual. Novos registros podem ser importados através de
pesquisas Z39.50 ou a partir de arquivos exportados por outros sistemas de bibliote-
conomia. E uma maneira rapida e facil de conseguir informacoes e cadastrar em sua
biblioteca. Selecione o menu Catalogacéao, opcao Importacao de registros:

Biblivre IV - Versdo Alpha t i
Vrsdod0-Agha Sa8 s

alsgacho > impatacho de Repisted

% A imporagdo g regstros permite expandic sua base de dados sem que haja necessidade dé calaiogacdo manual
Novos registros: podem set imporiacos através de pesquisas 239,50 ou 3 part d ArQUNVGS &poacas por oulros
SHIEMas 06 DHRIECONOME

0 Importagdo de Registros - Passo |

Selecionar ongem dos dados da impodtaglis

Heste passo, vocé pode imporar um arquivo conlendo regsires nos fomalos MARC. XML & ISORT09 ou fazer uma
pesqusa em outras bbliolecas. Selecione abaio 0 modo de Imporiaclo desejado, selecionando o arquve ou
Preencnenco 08 161Mos da Pesquisa. No passo seguinte, vock poderd seitionar quals negislios deverdo ser
Importados

+ Importar registros a partir de um arquive

Sekcions um aTqUVO CoNtendo 05 registros a 0 QuivD pode ser texto, XML ou
1502709, desde que a catalogardo onignal sefa compatived com MARC.

Escolhr arquivg | Nendum aigund selecionada Enviar }

Importar registros a partir de uma pesquisa 239,50

Seietione uma bibioteca remota ¢ preencha o3 temos 0 pesquisa A pesquisa retomard um imite de 100 fegisiros
(Caso ndo encontre o registro de interesse. refine SUA pesquisa

Coatendo o texto

o camps Isla bibicteca

Titulo 4 Aexandria :

Importacao de registros (tela514.png)

Existem duas maneiras de fazer isso:

a) Importando por arquivo — E possivel importar um arquivo contendo os registros
a serem acrescentados a nossa base. O formato deste arquivo pode ser texto, XML
ou 1SS0 2709, desde que a catalogacao original seja compativel com MARC.

Lembramos que nosso Biblivre trabalha com bases de dados distintas. Normal-
mente, exportaremos estes registros para a base Trabalho e moveremos para a
base Principal (ver Capitulo 1V). Para importar registros, selecione o botao Es-
colher arquivo. Abrird uma janela para que vocé selecione o arquivo para o envio.
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Selecionando o arquivo para enviar (tela520.png)

Quando o arquivo é selecionado, o nome aparece na tela para o envio.

Cataiogagho» Impoar3o dé Ragistios

* A importag o dé registros pemite expandr sua base de dados sem que haja necessidade de catalogagio manual
Movos registros podem ser importados através de pesquisas 230 50 ou a partir de arquivos erportadas por outros.
sistemas de bibloleconomia

Importagio de Registros - Passo 1

Salecionar origem dos dados da impodtagio
MNeste passo, vocd pode importar um arquivo contendo registros nos formatas MARC, XML € IS02709 ou fazer uma
PESQUSA €M OUITAS DIDOECS. Sekcione TAXD O MOd0 06 IMpOracio desejado. SEIECONando O ANQUND OU
preenchendo o5 fermos da pesquisa. Mo passo seguinte, vocd poderd Selecionar quals registios deverdo ser
Importados

* Impartar registros a partir de um arquivo
‘Selecione um arquivo contendo
1802709, desde que ga; 30 ong

[ Escoteronquiv | iinve3218544773263081705 mec

importados O
ived Com MARC

ivo pode ser texto, XML ou

Enviar »

_ Importar registros a partir de uma pesquisa 238,50

Seletione uma bibkoteca remota e preencha os temos da pesquisa. A pesquisa retormard um imite de 100 registros.
Caso ndio encontie o registro de inferesse. refine sua pesquisa

Contendo o texia
No campo Nesta bibioteca
Tituio % | Aexandria 3

Arquivo escolhido (tela521.png)
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Pressione o botdo Enviar. O registro surgira para a importacao:

Biblivre IV - Versdo Alpha m
Versdo 40 - Apha ﬂ

1 registro ancontrado
atalogago > importacho ¢ Regiskos

A Importardo de registios permée eipandir sua base dé ados sem que haja necessidade de calaiogacso manual
Hovos regestros. podem sef importados alravés de pesquisas 23950 ou @ partir de arquives expodados par outios
sistemas de bibboleconomia.

Importagdo de Registros - Passo 2

Selecionar registros para mpottagdo
Neste passo, confira 0s registros que serdo impariados e imporfe-0s individuaimente ou em conjunio, através dos
boides dsponivels no final da pagina. O Bibiivre detecta automaticamente sé o regristo & bibkogrifico, autoridades ou
vacabuidnio, porém pemmite que O USuAMO Cormia antes da IMporaclo. Importante: 05 regilios imponados sérdo
adicionados 4 Base de Trabalho e deverdo ser comgidos & austados anles de serem movidos para a Base Principal
k550 evila que regisUos ncorelos sejam adcionados diretamente & base de dados fnal

Titule: Bulk and surface modifications of insutating poty(paraphenylene suiphide) fims by Importar como:
Ion bompardment

Autor Razat, Wara Regna Arauo, Moo Atelo 6 Purnan, Rogl Pk

\utor Rzzalt, Mara Regn Araujo, Marco Aurel fmeman, Rogéfio & Rackstio biokoarites:

Ano de publicagio 2012 R
Autonades

ESarMARC | Impartar aste regisuro Vocabisiro

Importar reistros desta pagina Importar lodas a8 pginas.

Registro para importacao (tela522.png)

Podemos importar o registro como Bibliografico, Autoridades ou Vocabulario. Se
selecionarmos um tipo, ele serad encaixado na base Principal nos registros corres-
pondentes. Antes de importar vocé pode editar o MARC pressionando a tecla Editar
MARC:

— Editar Registro MARC

Use a caixa abaixo para alterar o MARC deste registro antes de importa-io

000 00000nam a2200000 a 4500 o
001 14648502

005 20100326164657.0

008 061129s2005 bl b 000 1 por d

906 __la7lbcbclccopycatid3lencipl£201gy-gencatlg

925 0_laacquirelbl shelf copylxpolicy default

955 __ lawr06 2006-11-29 z-processoricwr06 2006-11-291d1lc09 2007-05-22
(telework) lelc03 2007-06-04 to BCCDlaBarcode 00177834695 returned from
|bindery 2010-03-26

010 _ 1a2006451183
020 _I35522GOET‘T‘E -
020 ~ 1a9788522006772

Cancelar

Edicao do Marc (tela518.png)
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Ao término da edicao do MARC, pressione ok. Para realizar aimportacao, selecione a
opcao Importar este registro. Ao fazer isto, na lista aparecera a indicacdo do Regis-
troimportado.

Biblivre IV - Versao Alpha
Versao 4.0 - Alpha

Pesquisa Circulacdo Catalogacio Aquisicio Administracdo Ajuda

Registros importados com successo
Catalogaciio » Importag3o de Registros

A importagao de reqgistros permite expandir sua base de dados sem que haja necessidade de catalogagdo manual
Novos registros podem ser importados através de pesquisas 739 50 ou a partir de arquivos exportados por outros
sistemas de biblioteconomia

Impom;ao de Registros - Passo 2
registros para
Neste passe, confira os registios que serdio imporiados e imporie-os individuaimente ou em conjunto, alravés dos
botdes disponiveis no final da pagina. O Biblivie detecta automaticamenle se 0 regrisio € bibliografico, autoridades ou
vocabulario, porém permite que o usuano comija anles da imporiagdo. Importante: Os registros importados serao
adicionados a Base de Trabalho e deverdo ser corrigidos € ajustados antes de serem movidos para a Base Principal
Iss0 evila que registros incorretos sejam adicionados diretamente a base de dados final

Titulo: Bulk and surface m alons siating poly(paraphenylene suiphide) i Importar coma

Autor
Ano de publicagio

'Registro importado com sucesso

Eine LAAK HHPAIIAT Asls rEgistre

Importar registros desta pagina Importar todas as paginas

Registro importado com sucesso (tela523.png)

b) Importando registros a partir de uma pesquisa Z39.50 — Podemos selecionar uma
biblioteca remota e preencher os termos da pesquisa. A pesquisa retornara den-
tro de um limite de 100 registros. Caso ndo encontre o registro de interesse, refine
sua pesquisa. Por exemplo, selecione no campo Autor, na Biblioteca do Congresso
Americano, o texto de Machado de Assis. Clique em seguida em Pesquisar. Obser-
ve com muito cuidado o resultado:

Biblivre IV - Versao Alpha
Verslo40-Apha

100 ragistres sncontrases
» Enponag3s ce Regis¥os
% A importagBo de fegistios permie expandir sua base de dados sem que N necessidade de catalogaglo manal

Hovos regisiras podem ser mponados alraves de pesquisas 239 50 oU 8 Pari de ATUIVDS EXPOTtABDS POr CUUDS.
ssstemas de bisoteconomia

Glmpnrh;l de Registros - Passo 2

Selacionar ragsires pars

o seric IMportados € imporle o8 Indviduas

i i e e o s wl i i i T ko

x4
Titulo: A oinos viStos - Uma K SnCora oe Machao o Asss / importar come:
Autor Machaos do Assis, Gumardes, Hso, Saccnora, Visdimw. o
Anc de publicagie [2004] ey &
ISBN OTBBSSST0TIEE ok i gEc
9T MART || mmporiar ete fogito Gntizoms
‘ Impertar come:
mw Tiachag e Ade, Cova. Filaa MErera o8 i wrportar

publicagda <2005 * Regiin bilogdtco
il i I >

Ja existe um registro com este ISBN na base de dados
Resultado da pesquisa (tela515.png)
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Surgem os resultados dos registros. Caso ja haja um registro com o ISBN cadastrado
em nossa base, aparece o aviso:

Ja existe um registro com este ISBN na base de dados

Tela516.png

Assim, evitamos a duplicidade de um registro em nossa base.

Observe o registro com mais detalhes:

Titulo: A olhos vistos - uma iconografia de Machado de Assis / Importar como:
Autor: Machado de Assls, Guimardes, Héllo. Sacchetta, Viadimir _ Nao importar
Ano de publicagdo: [2008] 0 :
ISBN: 9788586707285 Regls.“o beograsco
Autoridades
Editar MARC  Importar este registro Vot o

(tela517.png)

Podemos importar o registro como Bibliografico, Autoridades ou Vocabulario. Se
selecionarmos um tipo, ele serd encaixado na base Principal nos registros
correspondentes. Antes de importar vocé pode editar o MARC pressionando a tecla
Editar MARC:

— Editar Registro MARC

Use a caixa abaixo para alterar o MARC deste registro antes de importa-lo

000 00000nam a2200000 a 4500 A

001 14649502

005 20100326164657.0

008 06112952005 bl b 000 1 por d

806 _ la7lbcbclccopycatid3lencipl£20igy-gencatlyg

925 0_laacquire|bl shelf copylxpolicy default

955 ;[aw:OG 2006-11-29 z-processoricwr0é 2006-11-29|dlc09 2007-05-22
(telework) lelc03 2007-06-04 to BCCDlaBarcode 00177834695 returned from
bindexy 2010-03-26

010 _ 122006451183

020 _ 128522006776 4|
020 ~ 1a9788522006779 | 4

Cancelar Ok

Edicao do Marc (tela518.png)
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Ao término da edicdo do Marc, pressione ok. Para realizar a importacao, selecione a
opgao Importar este registro. Ao fazer isto, na lista aparecerd a indicacdo do
Registro importado.

Biblivre IV - Verséo Alpha
Versdo 4.0 - Aipha

Adminis Ajuda

Iﬂ!Lll;ﬁIlJi!lHHJ

Registres importados com successo

acAo > Importagdo de Registros

Selecionar registios para importagdo
Neste passo, confira os registros que serdo importados e importe-os individuaimente ou em conjunto, através dos
botBes disponivels no final da pagina. O Biblivre detecta automaticamente se o regristo € bibliografico. autoridades ou
vocabulario, porém permile que o usuario corrfja antes da importacdo. Importante: Os registros importados serdo
adicionados a Base de Trabalho e deverdo ser comgidos e ajustados antes de serem movidos para a Base Principal
1sso evita que registros incorretos sejam adicionados diretamente & base de dados final

import.

B
a
(<}

-]

Registro importado com sucesso

ISBN

Registro importado (tela519.png)
Lembrete

No Capitulo IV mostramos como selecionar a base de dados para executarmos
tarefas.

Biblivre IV - Versao Alpha
Verséo 4.0 - Alpha

bl Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicio Administracdo Ajuda |
[ Fesauis: El Ay gag MRESICADRE ¥ DA0 AN I

Base de dados selecionada: Trabalho &
Registros nesta base: 30

Novo registro

Pesquisa Simplificada
Trocar para Pesquisa Avangada
Tipo de material

Todos & Listar Todos »

=— 1 registro
o + 5 lextos para teatro: dramaturgia/

i Mover Registros & Exportar registros

| Base Principal
Base de Trabalho
Total (30) e, Ordenar por: Titulo &
Lixeira
- 27| » \ aar reg| desta pagina

Lembre-se de que, ao importar uma informacao, é necessario verificar qual é a base
de trabalho selecionada, sendo todas as informacoes irdo direto para a Principal.
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5.3 Exercicios

a) Qual a diferenca entre uma importacao de registros feita por arquivo e outra por
739.50?

b) Por padrao, qual é a base em que sao exportados os registros?

¢) Os registros apagados vao para que base?

CAPITULO VI-PROCESSOS DE BUSCA

Introducéao

Uma das maneiras mais simples e diretas de levantar uma informacao é executar
uma pesquisa na sua prépria base de dados. Em nosso Biblivre temos um recurso
voltado para a pesquisa, ou melhor, um processo de busca. Tivemos o cuidado de
determinar alguns detalhes para facilitar esta busca e assim tornar o processo de
levantamento de informacgdes mais simples.

6.1 O menu Pesquisa

Os processos de busca sao feitos através do menu Pesquisa em nosso Biblivre.

Biblivre IV - Versao Alpha
”v-lu:.n.nlu-

Sefa bem-inda a0 Biblicteca Livre (Biblivre) versio 4.0

Vock poderd tazsr pesquisas por registros: biblograficos.
aulordades e vocabuldno pela opido Pesquisa” N0 menu
supenior Esta é 3 mesma "Fesquisa® que os ieitores poderdo
a1 30 Heessar 0 BIDIIVIe, S6m MCESSiade 08 1Sudnd &
senha, para pesquisar por registros na Base Principal

Para CaOastial IeA0IES, 1EANZaT eMPIESIMOs. evoluGles &
reservas, contolar o acesso A bibboleca e Imprimir
caneinnhas, use & opclo “Circuipda”, também no menu
4| superior

bibicieca, cataiogando cbras e exemplares, e cletuar o
|| controie ce autoricades e 8o vocabuEng. Alravis dest
0730 1AM & POSSIVel PN A8 SLQUETES USAARS 05
erempiares. mover regstros enire a3 bases de dados
(Principal. Trabaino, Privada e Lieira). importar @ exponar
reQisifos ¢ A0KIoNar ArqUIVDS OXHAIS 303 registros exsientes

|
|
|
|
|
|
1 opgdo "Catrogaplo”. vocd paderd controlar 0 acenvo da ‘
|
|
O Bibtivre também possul UM sistema Simples de controle d0 processo de agquiscAo. para aurdiar a compra e ‘
recebmento de publcases. airavés da opcdo “Aquisipdo” I
Em “Admnistragho’, wocé poderd tocar A senha de acesso. configurar recursos do Biblivre como campos dod |
formuiarios, radugdes e lipos de usuano. cadasirar carides de acessa. gerar retaionos e reaizar a manuien;do da base

oe Bados, que inchul @ geragdo da copia de seguran; (backup). e @ reindexacdo da biase oF dados. que deve ser Usada

QNGO aiguns registros nd0 puderem ser enconlrados alraves da pesquisa

Caso precise de M3 (nfoma;fes sobre o BIDIIVIE. acesse 3 030 AUCa” & leia 0 Manual do Proprama ou as
perguntas trequentes. na Forur

Funcoes de Pesquisa (tela61.png)
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Existem os seguintes tipos de pesquisa:

a) Bibliografica — A pesquisa bibliografica permite recuperar informacoes sobre os
registros do acervo desta biblioteca, listando seus exemplares, campos catalogra-
ficos e arquivos digitais. A forma basica é usar a pesquisa simplificada, que
buscara cada um dos termos digitados nos seguintes campos: Autor, Ano, Titulo,
Assunto, ISBN, ISSN.

b) Autoridades — A pesquisa de autoridades permite recuperar informacoes sobre
os autores presentes no acervo desta biblioteca, j& catalogados. A pesquisa
buscara cada um dos termos digitados nos seguintes campos: Autor, Entidade,
Evento, Outras formas do nome.

¢) Vocabulario — A pesquisa de vocabulario permite recuperar informacgoes sobre os
termos presentes no acervo desta biblioteca, ja catalogados. A pesquisa buscara
cada um dos termos digitados nos seguintes campos: Termo Especifico (TE),
Termo Use Para (UP), Termo Geral (TG), Termo Associado (VT/TA).

d) Distribuida — A pesquisa distribuida permite recuperar informacodes sobre regis-
tros em acervos de outras bibliotecas, que disponibilizam seus registros para
pesquisa e catalogacao colaborativa.

Para realizar uma pesquisa, preencha os seus termos selecionando o campo de
interesse. Em seguida, selecione uma ou mais bibliotecas onde os registros deverao
ser localizados. Atencao: selecione poucas bibliotecas para evitar que a busca
distribuida fique muito lenta, visto que ela depende da comunicacdo entre as
bibliotecas e do tamanho de cada acervo.

As palavras sdo pesquisadas em sua forma completa, porém é possivel usar o
caractere asterisco (*) para buscar palavras incompletas, de modo que a pesquisa
'brasil*' encontre registros que contenham ‘'brasil’, 'brasilia' e 'brasileiro’, por
exemplo. Aspas duplas podem ser usadas para encontrar duas palavras em
sequéncia, de maneira que a pesquisa "meu amor" encontre registros que
contenham as duas palavras juntas, mas nao encontre registros com o texto 'meu
primeiro amor'. Lembramos que a seguinte forma ma*co ndo funciona.

Existem dois tipos de pesquisa dentro do Biblivre: a basica e a avancada. E possivel
fazer uma pesquisa avancada somente nas do tipo Bibliografica, Autoridades e de
Vocabulario. Na Distribuida, nds executamos somente a pesquisa basica.
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6.1.1 Pesquisa basica

Vamos fazer uma pesquisa basica, ela sera uma pesquisa Bibliografica. A maneira
com que vamos executa-la serve para todas: abrir a opcdo Pesquisa, opcdo Biblio-
grafica. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Vers&o Alpha

Prsguisa » Excaogritca

% A pesqusa bibIografica peimite fecuperar Infomibes sobee 08 1egisiros do Bcervo désta bibloleca, IS1ando seus
EEMPLATES, CAMIPOS CAIMOYTANCOS & AIGUIVDS digilals
A O3 MAS SMpies & USar 3 PSUISa SIMPNcada. qUE DUSCArd ¢303 UM (08 TEMaS BIGRAE0S N0S SEguINtes
campas: Autor, Ano, Titio, Assunio, ISEN, 1S54
As palavras 530 pesquisadas em sua forma completa, parém & possivel usar o caraciere asterisco (*) para buscar
o it RS UIEL 08 S0 0 R bR B o T il LA MG B
DAASINID’ POT EXEMPIG. ASPES CUpRAS PO e e modo que
2 pesquisa ‘mey smor enconre registTos uuecmenmnmspums juntas. mas o enconve registos com
©teto treu primeiro amor”
A pesquisa avangada conierc: bm malor Confrole sobre o3 regisiros localizados. permitindo, por exemplo, buscar
por data de cataloga 80 ou exatamente no CaMDS deseiano

Pesquisa Bibliogréfica Simplificada
Trocar para Pas s A ads

Tioo de matarial
I 1 051 . Tocos 2 Uswrexs )

Tela de pesquisa (tela2.png)
Observe que a Pesquisa vem sempre simplificada, mas vocé ainda tem a opcao de
escolher o tipo de material em todos os objetos cadastrados, ou um especifico. Se
vocé escolher a opcdo Todos, os resultados conterdo livros, revistas, musicas etc. Se
vocé selecionar um tipo especifico de material, os resultados s6 serdo pesquisados
de acordo com aquele tipo.

Biblivre IV - Versao Alpha

Prsguisa » Bibliogriica

A pesquisa DONOQrANCA Permite TeCUPErar INfOMagdes SObre OF FEQIRIos 00 ACEIVD desta DIDIOECA, IS1ANdo seus -
exemplares. campos catalograficos & arquivos dgitais. -H
A forma mais simples € usar @ pasquIsa BMPITicada, que DUSCArd Cada um 40S leMmos BQIANOS NOS Seguintes
tampos. Autor, Ano, Tituio, Assunto, ISBN, ISSN
AS palavias 350 PESQUISAIAE &M Su3 TOMA COMPIELa, POrém & POSSivel USA O CAZACIENE AHENSCo () PAra DUSCAr
POr palavTas. Incompietas. Oe MOG0 QUE 3 PESUISA Trasi™ eNcontTe fegisios que Conennam TVASr. Drasia’
TMESEND’ POT EXEMpI0. ASHAS DUPKES POSEM S67 USAGAS AN ENCONITAr GBS PAIAVTES M Sequincia, B8 Modo que
2 pesquisa ‘ineu amor* eNCOnITe f6gIStFos que contentam as duas pakivias uilas, mas 13 enconlre registios. com
© teato e prmedo amor”

A pesquisa avangada confere um manr controle S0Dre o3 fegSros lcakatds. pemilndo, por exemplo, buscar
POF ala 0é cataloga; B0 ou ExalaMENtE 1D LAMPO 0E341300

e Pesquisa Blnmmﬁcn .!lmpmm

Trocar para Pasquis

Tipo da materat
Toden s iswtodes )
Todss
fres
Pantis
Manasirts |
Tose

Pantdico

atgo

A o8 Computagor
taca

Folo

Fima

Farm

s

Somndo rmsical

Escolha de um tipo de material para pesquisar (tela63.png)
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Se vocé clicar no botao Listar todos, sem nada no quadro de pesquisa, o Biblivre
automaticamente listara todos os itens da base.

Biblivre IV - Verséo Alpha

Fesquisa > Bitiogritca
A Pesquisa avancada conlere Urn M3 CONTOIE SOOre 0S TeQisiTDs I0CAKZAN0S. PETTIINGD. POC ETEMPO, DUSEAr
por data
Pesquisa Bibliografica Simplificada
Trocas pars Pesauiss Musegada
Tipo 8o material
Preencha Todos & UstrTedes b
Tou (21) Ordenar por: Tiko &
Selechonal registios desta phgna
Thulo Busk and ol nsuiating suiphide) fims by ion
A rogistro,
Autor. Rizat. hiara Regina Arauio, Marco Auretio oe; Pusmman Rogéria
Anc e publicagia 2012 LIEmS
Assunto Fisca
Exemplares 0 - Dispontreis 0 Emprestades O Reservas 0
Thtulo' & €a0sia produtiva 00 et em 40 capituios. =y
Auter: Marting, Pauio 00 Camo; Canvaing. Madc#io Perera o6, EMBRAPA Ga00 0¢ Lede
Ano de :
3381771 M366C Selecsonar
188N B58AT4E556 (brodh )
Assunto Lede - Produgdo
Exemplares 0 - isponirsin 0 EM@restacos © Reservan 0
Titule Captu /
Autor Tedes, Lyga Faguides ; Gomes, Paulo EMVo Sales, . Machads o6 Asss oridse s
4ne de publieagia (1003
1SBN 8525705490 Sewcionsr
Exemplares 2 - Oisponivess 1 Emgrestados: 1 Reservas 1

Botao Listar todos pressionado (tela64.png)
Vamos fazer agora uma pesquisa selecionando registros com a expressao ca*:

B e A Had

Pasquiss » Bitiegrines

A pasquisa avangada confere um Maor Contiol S0bré 03 FEPSITos ICAIZRGOS, PETNVINGO, POr exsmgio, buscar
por data

o Pesquisa Bibliografica Simplificada
Trocw pars Pasauta Avansda

oo e matena
o Todos s Petquisar »
Totsd (14) | Asor (1) | Twis (12} | Assunta (1) Ordessi por Titulo &
Titule A caceia produliva 00 lede em 40 ¢apituios.
Autor, Martins, Pauin 00 CAmo;, Canano, Marcelo Perera de; EMBRAPA G300 08 Lene A et
&no de publicagio 2075
Localizagio 536 1771 M386c Selecisnar
188 5555745556 foroch )
Assunto Lede - Produgio
Exemplares 0 - Disposiveis 0 Emgrestados 0 Reservas 0
Titule Gapitu ¢
Autor; Tetes, Lyga Faguies.; Gomes, Paulo Eniio Saes., Machado de Assls b
ane c1003
Exomplares: 2 - Gaponives: 1 Empeestadon 1 Reserrat |
Titule C fores de s g sua morie | s

Autor. Machado de Assts ; Femantes. finaido de . Araio, Alda Lopes de
Ano de publicagso 2006

ISBN. 6758561501020 pR
Assunto: Machadd de Assis. Short stories. Brazian

Exemplares 0 - Desposirers 0 Emprestados 0 Reservas 0

Resultado da pesquisa (tela65.png)
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Observe que aparecem duas opcoOes: Abrir registro e Selecionar. A primeira opcao
permite que vocé abra o registro e verifique as informacdes, sem contudo poder
edita-las.

Biblivre IV - Versdo Alpha &

Pesquisa » Btlogrites

 Pesquisa "Mey amor* encontre fegiSIT0S Gue conlenham as 0uas paIVIas JUntas, mas ndo encontre egstros com
0 lexto mey primeiso amor

A PoIquisa avangada conlens Lm m3lor Controle S0re 05 eQBDS KCAIZAd0s. PEmMItindo. Par eXemply, buscar
par cata de cataioga; 40 OU Ex3IAMENtE ND ¢AMPO BESAA0D.

Retorna & pesuisd CAntenior 11| Préwimo »

Ttulo! A cadeia produla do lete em 40 capiuios
Autor: Martins. Paulo do Carmo Carvaiho, Marcelo Pereira de EMBRAPA Gado de Lete
Ano de publicaie 2005

Loealizagho 338 1171 M3BEC |
1SBN. $5857486%6 (broch )

N do registro 101025

e ] N [

Tipo de material:  Lvio
Autor:  Martns. Pauio do Carma
Autor secunddrio:  Canvaino, Marcelo Peseira de
Autor secundirio;  EMBRAPA Gado de Lefte
Titulo: A cadeia produtva do letie em 40 capilulos
Imprenta:  Juzde Fora, MG: Embrapa Gado de Ledte, 2005
Descrigic fisica:  204p 1 (algunas ¢ol) 22
188N:  B5B5748555 (broch )
Assunto tpico:  Lefie - Producio
Localizagdo: 3381771 M3cec

— Arguivos Digttais.
Este registro nio possul arquivos digitals

Abertura do registro (tela66.png)

Podemos ver os registros resultantes da pesquisa através dos botdes Anterior e
Proximo. O botado Retornar a pesquisa significa a volta ao resultado da pesquisa.

Nota

Os registros podem ser ordenados de diversas maneiras nas pesquisas. Normal-
mente, a ordenacao é feita pelo campo Titulo. A direita do resultado existe o botao
Ordenar por e vocé pode fazer a sua escolha.

www.biblivre.org.br
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6.1.2 Pesquisa avancada

A pesquisa avancada serve para criarmos um filtro especial para a pesquisa. Ao
clicarmos na opg¢ao Pesquisa avancada, abrimos a seguinte tela:

Biblivre 1V -
vesto 40 Apta

* A pesqusa bibkogrifica permite recuperar mformagSes sobve s registros do acervo desta bibicleca, kstando seus
CARMPRATES CAMDOS CAIAIDTANCOS € ATqUIVeS dgitass
Alorma mass simples € usar 3 pesquisa simplificada, que buscard cada um dos termos digiados nos seguintes
camgos. Autar, An, Titulo, Assunio, ISBN, ISSN.

As palavras 380 pesquisadas em sua forma compiela, porém & possivel usar o caraclere asensco (7) para buscar
jpor palawras incompletas, de MO0 que A pesquisa Drasi™ enconire regisiros que contenham Brasi’ trasia’ e
DAASING. POT BIEMPKD. ASHRS QUpLas podem Ser USAas PAra ENCONIFAT UaS PAlavIas em sequéncia. e modo que
A pesquIsa ey amor' Enconine registios quA CoNENham as dUAS palavras juntas. mas ndo encontre regisiros com

00 ey primeiro amor
A Pasquisa aVangada confare UM Malor CONtro S0be 03 fegistros ko aizados, permitindo, por exemEio. BUscar
por data de Cataloga 30 0u EXLATENIE N0 Campa desejado.
Pesquisa Bibliografica Avangada
Trocar para Puscuina Simplfcada
Contendo o texto o camgn
Cualquor Campo 5
. s Cualguer campo 3
¢ : Qualquer campo :
Q #iconasterme.
Tipa de matorial Catakogado entre Aterado saire
Tosos G @5 ] - ]
=) Limparbormoa da pavcuisa T
Total (84) | Autor (3) | Titwlo (121 | Assunto (1) Ordeaarpor: Titwlo &
Selaciooar ragisiros desia piging
1im|o Ammprmmenammwnpuuln s

Tela de Pesquisa avangada (tela67 png)

Observe alguns pontos muito importantes nesta tela:

Pesquisa Bibliografica Avangada

Trocar para Pesquisa Simpliicada

Contendo o texto No campo

Qualquer campo $
e 3 Qualquer campo =
e $ Qualquer campo ]

Q) Adicionar termo

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Todos s - -
=) Limpar termos da pesquisa Listar Todos 4

Pontos importantes da pesquisa avancada (tela67.png)

www.biblivre.org.br
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Descrevendo os campos desta tela:

a) Contendo o texto — Aqui vocé coloca o nome do seu texto e pode pesquisar em
qualquer campo. Normalmente os campos seriam 0s que se encontram na tela
abaixo:

Contendo o texto Ho campo
Qualquer campo
Qualquer campo

e =
] <

@ Adicionar fermo

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Todos % -

=) Limpar lermos da pesquisa Listar Todos N
Total (14) | Autor (3) | Titulo (12) | Assunto (1) Ordenar por: Titulo $

Os campos onde a pesquisa seria realizada

b) Campo “e"” — Este campo é muito importante, pois oferece um conjunto de com-
binacdes l6gicas para a pesquisa. Vejamos abaixo:

Contendo o texto No campo

Qualquer campo s
e $ Qualquer campo $
]

Qualquer campo (-}
ou
endo 0

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre

Tadas - = o] 1] [had]

Opc¢oes légicas de combinacao (tela610.png)

As combinacdes funcionam da seguinte maneira:
Campo 1 E Campo 2 — Se quisermos combinar dois campos para obtermos um
resultado. Por exemplo, na procura abaixo:

Contendo o texto No campo

Capitu Titulo $
e % Machado de Assis Autor 3
e v Qualquer campo =

Exemplo 1 (tela611.png)

www.biblivre.org.br
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Os resultados desta pesquisa serdo obras que contém no titulo a palavra “Capitu” e
gue tenham como autor Machado de Assis, ou seja, a combinacdo de ambos.

¢) Campo OU - As combinag¢bes com esta funcao funcionam da seguinte maneira:
Campo 1 OU Campo 2 — Se quisermos filtrar através de um dos dois campos para
obtermos um resultado. Por exemplo, na procura abaixo:

Capitu Titulo .
o % Machado de Assis Autor C
e v Qualquer campo :
) Adidonartermo

Exemplo 2 (tela612.png)

Os resultados desta pesquisa serao obras que contém no titulo a palavra “Capitu”
OU que tenham como autor Machado de Assis, ou seja, uma ou outra opcao de
procura.

d) E NAO - Este é um dos mais interessantes de todos. As combinacées com esta
funcdo atuam da seguinte maneira:

Campo 1 E NAO Campo 2 - Se quisermos filtrar assim: palavra contida no Campo 1 e
nao contida no Campo 2. Por exemplo, na procura abaixo:

Contendo o texto No campo

Capitu Titulo :

enio &  Machado de Assis Autor '

2 O Qualquer campo g
&) Adicionar termo

Exemplo 3 (tela613.png)

www.biblivre.org.br
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Os resultados desta pesquisa serao obras que contém no titulo a palavra “Capitu”,
mas que nao tém como autor Machado de Assis.

e) Adicionar termo — Permite que vocé coloque mais uma opcao de termo na procu-
ra. Veja no exemplo abaixo quando clicamos na op¢ao.

Contendo o texto No campo

Capitu Titulo s
endo  §  Machado de Assis Autor 3
e s Qualquer campo $
e = Qualquer campo =

Mais uma opcao de procura adicionada (tela614.png)

f) Tipo de material — Permite que vocé filtre e selecione apenas um tipo de material
na lista, por exemplo, livros.

Contendo o texto No campo
Capitu Titulo

L1

endo &  Machado de Assis Autor

O

e O Qualquer campo

“»

e 2 Qualquer campo s

& Adicionar termo
Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Todos 2| u

Todos
Livio Pesquisar 4

“»

Panfieto e e e e
Manuscito wlo {12) | Assunto (1)

g e e
Periddico Selecionar registros desta pagina
Artigo

Arguivo de Computadar
Mapa

Folo B66c
Filme )
Partitura p
Musica is: 0 Emprestados: 0 Reservas: 0
Som ndo musical
Objeto 3D
“Autor: Telles, Lygia Fagundes : Gomes, Paulo Emilio Salles,: Machado de Assis.

Ane de publicagdo: c1993.
1SBN: 8526705490

a i i A i

Ordenar por: Titulo

do leite em 40 capitulos

amo; Carvalno, Marcelo Pereira de; EMBRAPA Gado de Leite A eislro

Selecionar

Abrir registro

Selecionar

Selecao de tipo de material (tela615.png)
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BIBLIVRE
Sistema de Automacao de Bibliotecas Verséo 4.0

Além de selecionarmos por tipo de material, podemos selecionar por periodo de
tempo, em relacado a catalogagao e a alteragao:

| Pesquisa Circulacio  Catalogagéo x maio, 2014 u

Pesquisa > Bibliogréfica seg ter qua qui sex sabdom
Contendo o texto | 1.2 8 4] No campo
Capitu |5 6 7 8 9 10 1 Titulo s
endo &  Machado de Assis [ 12 13 14 15 16 17 Autor s
| [
e s Qualquer campo s
e * | Qualquer campo s
@ Adicionar termo
Hoje
Tipo de material Catalogado entre do entre
Todos 2 . !
=) Limpar termos da pesquisa Pesquisar »
Procura de obra catalogada (tela616.png)
Podemos procurar também por periodo de alteracdo:
Biblivre IV - Versao Alpha
Versdo 4.0 - Apha
Pesquisa Circulacdo Calalogacdo Aquisicdo Administracdo Ajuda & maio, 2014 hm]
Pesquisa > Bivliografica S0 BriquRiquITseREaEdom
Contendo o texto | 1 2 3 4
Capitu 5 6 7 8 9 10 1M

endo & | Machado de Assis 12 13 14 15 16 17

|
e 5

e v

&) Adicionar termo

Hoje
Tipo de material Catalogado entre Alterado entre L
Todos s - =
=) Limpar termos da pesquisa Pesquisar »

Procura por periodo de alteracao

Todas estas opcoes podem ser combinadas.

www.biblivre.org.br
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Um exemplo de pesquisa que combina todas estas possibilidades seria a seguinte:

Pesquisar no Tipo de material Livro, que o Titulo contivesse a palavra Capitu, e o
Autor fosse Machado de Assis, catalogado no periodo de 17/04/2014 a 02/05/2014.
A montagem seria a seguinte:

Contendo o texto No campo

Capitu Titulo $
e +  Machado de Assis Autor -
e 4+ Qualquer campo s
e s Qualquer campo H

(@ Adicionar termo

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Livro $ 17/04/2014 - 02/05/2014 -

=) Limpar termos da pesquisa Pesquisar ]

Pesquisa complexa (tela618.png)
Nota

A pesquisa avancada so esta disponivel para a pesquisa Bibliografica.

6.1.3 Pesquisa distribuida

A pesquisa distribuida permite recuperar informacdes sobre registros em acervos de
outras bibliotecas que disponibilizam seus registros para pesquisa e catalogacdo
colaborativa. Significa que todas as bibliotecas remotas que estejam cadastradas
em nosso protocolo Z39.50 poderao ter seus catalogos pesquisados, desde que
devidamente cadastrados. Lembre-se de que para isso ocorrer precisamos estar co-
nectados a internet. Um ponto importante neste tipo de pesquisa é nao selecionar
muitas bibliotecas, pois o resultado podera ser demorado.

www.biblivre.org.br
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Ao abrirmos a opg¢ao de pesquisa distribuida, surge a seguinte tela:

Pesgoisa » Disvituina

% A pesqusa distibuida pemie recuperar informagles sobre registios em acervos de outras bibéolecas, que
regsiros 9340 coatoran

Para reaizar uma pesquisa, preencha 08 18MMOS 0a Pesquisa, seicionands O campa 0¢ inleresse. Em seguida.
sefecione uma ou mass biblolecas onde o registros deverdo ser localizados. Alenqdo. seleclone poutas bibloleras
para evitar que  Dusca distiuia fique MUty 18nia, Wis1o que eia depende da comunica; 30 enire as DIDINIELas & 0
1amanho de cada acervo

§) Pesquisa Distibuida i

Noslas Dibolechs
Aerandra Camegie
2 Library of Congress Oniine Cataiog - EUA

Copyright © BIBLVRE

Pesquisa distribuida (tela619.png)

Repare que na pesquisa distribuida nao existe a opcdo de pesquisa avancada,
somente a simples. Abaixo aparecem as bibliotecas que podemos procurar. Vamos
executar entao a seguinte pesquisa: procurar o autor Machado de Assis na Library of
Congress nos EUA

@ Pesquisa Distribuida
No campo
Machado de Assis Autor .
Nestas bibliotecas
L) Alexandria LJ camegie
Library of Congress Online Catalog - EUA
Pesquisar b

A pesquisa montada (tela620.png)
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O resultado da pesquisa sera o seguinte:

% A pesquisa Oisinbuida penmte recuperar informagdes SODTE reQSiros em acenvos de oulras bibilotecas. que
regstros e 5

Para feaiiar uma pesquisa, preenchia G5 1MMos 02 PESqUISa, SEKIONINGD 0 Campo e inlertsse. EM Seguida
SSiecione UMa U M BOAOIECAS OGS 08 TQISITOS Geverio Ser KCAIZAGDS. AINGAO SeIECIons POUCaS DEMIECAS
para evear que @ busca distribuida fique MURD lenta. Visto que ela depends da comunicagio entre as Dololecas & o
famanho de cada acEnVD

O Pesquisa Distribuida
[
Machado de Assis| Aot .

Hestas baoteces
| mexanana camege
# Liorary of Congress Qriine Catalog - EUA

B::
Biblioteca: Lrary of Congress Oning Cataiog - EUA
Titulo A GiNos VIStos.* Uma Konograta de Manass de Assis |
Autor Machaco de Asss. Gumaries. o, Saccnetta, Viadimie
Ano de publicagdo. (2008]
18N 9783585707285
ASSUNIO. MXNAT0 OB ASSS. MACKI) 06 ASSS.

Bidlioteca Liorary of Congress Onkng Cataiog - EUA
Titulo: Aquaretas do Brasil® £oNI0S 03 ROSEA MiSka POpULAr)
Autor Mahado deAsss Costa Flivia Moreva da

(tela621.png)
6.1.4 Registro de pesquisa

Repare que na tela acima aparece o botdo Abrir registro. Se vocé clicar nele, sera
aberta uma tela para a visualizagdo do registro.

Biblivre IV - Versao Alpha

Pesquisa » Disldsiida

% A pesquisa distribuida permite fecuperar informagOes sobre fegislios em acenvos de Dulras Diblolecas, Que
Seus fegrtios Ao

Para fealizat Uma pesquisa, préencha o5 lermos 63 pesquisa, Selecionands o campo. de inleresse Em seguida,
selecione uma ou mais bibliotec as onde as regisiros deverdo ser localizados. Alen; 30, sekcione poucas bitliolecas
DI S6RAT QUS A DUS<D IUTDANGH TG MISRO KT, ViSEO QUE 688 OSPENGE 0B COMUKAGAE BNe 35 LIoIolecas & 0
AMANND O CAIA 3L eV

Retornar & pesquisa < Anterior 17100 Préxime »

Titulo: A olhos vistos - uma iconograta de Machado de Assis |
Autor. Machado de Assis, Gumardes, 180, Sacchetta. Visamir
Ano de publicacio [2008]

1SON; 0788585707285

Assunto Machado de Assis, Machado de Assis.

e Camogrrco | | (e

Autor secundiric:  Machago ce Asss, Guimardes. Hélo, Sacchenia, Viadmer

THule: A ohos wisios - uma kconogratia de Machado dé Assis /
Imprenta: (S8 Pauio. Brazi] | IMS, Insttuto Moreira Saes. [2008]

Deserigho fisica:  193p & (some col) . 28 cm

ISBN: 0788505707285
Nt Inchades fefefences
Assunto pessoa:  Machada de Assis. Machado de Assis

Visualizacao do registro (tela622.png)

Vocé pode visualizar o registro, mas ndo pode edita-lo, ja que se encontra numa
biblioteca remota a qual vocé nao tem acesso direto. Podemos ainda visualizar o
formulario de cadastro e o MARC.

www.biblivre.org.br
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E possivel navegar entre os registros pelos botdes Anterior e Préximo e voltar a
pesquisa pelo botao Retornar a pesquisa.

Uma outra opgao é selecionar registros de uma pesquisa em nossa biblioteca. Por
exemplo, mandamos listar todos os registros cadastrados em nossa base. O resul-

tado é o seguinte:

Biblivre IV - Versao Alpha

Pesquina » Bishiogriica

AS palavias 530 PESQUSACA €N S 1O COMPIELs, PO & Passivel USar O CATBCIere ASIETSCO (') PATa DUSCAr
{Or AIAVTAS INCOMpIEtas, de MOD que 3 PESGUISA DFAS!™ ENCONTE EQISTOS GUE CORENNAM Drass. Drassa’ &
DAASII0 POr 4EMpo, ASHAS GUDIAS POSEM 567 USAEAS DI ENCONTA CUAS PAIAVTAS £ SEqUENCES. de MO0 que
2 pesquISa "mew AmGr* encontre rEQISIIDS QU COMEANAN 25 0UAS PAIIVTAS JUNLaS. Mas 130 enConlre FIIIDS COM
016310 iy PrmEN amart

A paEquisa avangads confers Um mair conrcke ScOre 08 Tegistros (CXaZados, PEMIIND, par examplo, buscar
por data de catakgagia ou exatamente no campa desefado

o Pesquisa Bibliografica Simplificada

Trocar para Pesquss Avangada
Tige do material
Todos s Usartoss b

Ordenarper Tio 3

Totsl 23}
Salockonar regIos Gost pignd

Titulo, Buk and surface o Iy bon

Bombarament MV TeE

Autor. RUuzall Mara Reging, Araujo, Mareo Aurei de, Purman, Rogéio

Ano da publicagio 2012 Sekecionas

Assunte Flicn

Exemplares. 0 - Disponivess: 0 Empreetados & Reservas 0

THUIO. A CA0EE PIOCUIIVE 00 lete em 40 capliulos. e
Austor larfins. Pauka do Carmo; Carvaiio, Marc oo Perein de; EMBRAPA Gado de Lede Lo
Ano de publicagdc.

Localizagio 338 1771 MISEC Stlecioast
15BN 8385745656 (broch |

Selecao de todos os registros (tela623.png)

Vocé pode selecionar todos os registros desta pagina pelo botdo Selecionar registro.
Ou se desejar simplesmente um dos registros, pressione o botao Selecionar corres-

pondente a ele. Selecione o primeiro registro.

— 1 registro
» Bulk and surface medifications of insulating poly(paraphenylene sulphide) films by ion bombardment

Exportar registros

Ordenar por: Titulo $

Total (21)
Selecionar registros desta pagina
Titulo: Bulk and surface modifications of insulating poly(paraphenylene sulphide) films by ion -
bombardment Annir egiatio
Auter: Rizzatti, Mara Regina; Araujo, Marce Aurelio de; Pulmman, Rogério -
Selecionar

Ano de publicagdo 2012
Assunto. Fisica

0- i 0 0 Reservas: 0

Registro selecionado (tela624.png)
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Repare que apareceu um quadro onde estd escrito 1 Registro selecionado e a
repeticao do titulo do registro. Surge neste mesmo quadro o botao Exportar regis-
tro. Clique nele, surgird um quadro de salvamento de arquivo.

Onganizs »

W Favertos
I Area de
B Locs

& Google
& Downio

X Copy

B videos

G Rede
s

GOOlL»Mun»Mpbwnmm.

TR EEE

Nevapuita
Tnbiha
Drive
ack sl

4 Diopbes

- Bictecas
| Documentes
i Imagens
o Misicn
o) Subvension

o) Grupo doméstico

18 Computador
& Disce Local (€
1B Uridsde de BO-ROM
s Hitachi(H)

ER-PC

Nome: biblnr2BHETII2E08 05 mrc

«[4][ Pegerbaie 5|

Tipor Arqurro MAC )

& Ocultapartas

Exportacao do registro (tela625.png)

O arquivo é salvo no formato MARC padrao — estilo MARC no formato iso2709 — que
servird mais tarde para importacgoes e leituras em outro aplicativos.

Lembramos que tomamos como exemplo a pesquisa Bibliografica, mas a pesquisa
por Autoridades e Vocabulario funcionam de maneira similar, de acordo com seus

campos cadastrados.

6.2 Exercicios

a) A pesquisa avancada esta disponivel somente em que tipo de pesquisa?

b) Para que serve a pesquisa distribuida?
¢) Realize uma pesquisa por autor em sua base, selecione um registro e exporte-o.
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CAPITULO VII - CIRCULACAO
Introducao

O modo de circulacao é aquele que utilizamos para registrar usuarios e suas ativi-
dades dentro de uma biblioteca. Neste médulo faremos desde o registro de usuarios
até o controle de entrada e saida, bem como emissao de carteiras de socio da
biblioteca. Passo a passo mostraremos os processos.

7.1 Cadastro de usuarios

A primeira coisa que devemos fazer é o cadastro de usuarios de nossa biblioteca.
Com ele, é possivel guardar informacdes sobre os leitores e os funcionarios da
biblioteca para que seja possivel realizar empréstimos, reservas e controlar o acesso
dos usuarios a biblioteca. Para que ele seja realizado, selecione o menu Circulagéo, a
opcao Cadastro de usuarios. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Versao Alpha ﬁ
| Vers3o 4.0 - Apha I @

R Ry e |

» Cadasio oo Usudnios

© “Cadastro de Usudrios* permitrd guardar infommages sobre o3 leores ¢ funciondnos da bibioteca pam que
5643 POSSiV (SAIZAT STPTESHITOS, FESAIVAS & CONIOLAT O 306550 JESIES USUANOS & DORIEC

Anles de cadastar um usUMNO & recomencado verficar se el |4 estd cadasiado, aiavés O3 pesquisa
simplificada que buscard cada um tos lemmos (QEAS0S N0 CATPO SEKCKNANO OU AlTavés dA peIquisH
AVANGaHa. que confere Um malor controle sobre o8 USLANIOS localizados, pemmitindo, por exemplo, bUSCar usudros
COM MURES pendentes.

Pesquisa Simplificada
Trocar para Pesquisa fvangads

Cadastro de usuarios (tela71.png)
Nota

Antes de cadastrar um usudrio é recomendado verificar se ele ja estd cadastrado
através da pesquisa simplificada, que buscard cada um dos termos digitados no
campo selecionado, ou por meio da pesquisa avancada, que confere um maior
controle sobre os usudrios localizados, permitindo, por exemplo, buscar aqueles
com multas pendentes. Para realizar melhor estas pesquisas, veja o Capitulo VI.
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Para fazermos o novo cadastro de um usuario, pressione o botdo Novo usuario:

Biblivre IV - Versao Alpha
Versiia 4.0 - Alpha " )

fagho ~ Cadaskn de Usuddios
S dantrolce iiiriom bl oot S 4 e 4 O R Al Dt e
S84A Posel el TBANIAT STRISSINGS. TESETVAS 6 CONIOLAT O I #S60 GEAIPS LAIANGE A

Antes de cadasirar um wsudio & fecomendado venicar se ele | esid cadastiado, alravés A3 pesquisa
simplificada, que buscard cada um €os termos dgiados no campo selecionado ou 3lraves Ca_ pesquisa
avangada. que contere um maior controle sobre 03 USUANIGS kocalzados, permtngs, por exemglo, busEar USUAOS
com multas pendenies

Home.
Matricuia o,
Situagio. Alve

comnre | mprimon. | [ perenan | [ishaml
Nome | iue Treassos
e
e o

FOt0 | Escolhor arguiva | Henhum arquie selecionade

Teistonn
Cehar

Cadastrando um usuério (tela72.png)

Neste exemplo estamos cadastrando o usuario Luiz Travassos. Ele é colocado como
leitor (inicialmente permitimos somente funcionario e leitor). Existem diversos
campos, sendo obrigatério o preenchimento de todos. As abas Empréstimo,
Reservas e Multas ndo estao acessiveis, pois este usuario ainda nao foi cadastrado.
Podemos ainda anexar uma foto do usuario. Se clicarmos no botédo Escolher arquivo,
sera possivel carregar uma imagem para a foto do cadastro.

o Compandor
& DacoLoa (€3
| Unidade de BD-ROM (E:) Distan

ca Hiachi ()

S Rede
W MASTER-PC

[ i— e

[t [t

Carregando a imagem (tela73.png)
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Aimagem deve ser no formato bitmap (gif, bmp, png ou jpg) e, ao ser carregada, se
for maior que a area permitida, vocé podera cortar para que ela caiba na area de

foto.
Biblivre IV - Versao Alpha m
VarsBo 4.0 - Alpha heeth

8 Ususdrio

AVaNgaga que <onfere UM MAK! COMMo# 00 05 USUANDS CAIZAGS, PETMIAINGD, POr ETEMpls, DUSCAT USUANDS
com mutas pendentes

Fechar
= aa

Nome:
Matricula
Situagdo’ Al

Cagastro

Cancetar o

Observagbes

Reescalando a foto (tela74.png)

Vocé pode reescalar clicando em qualquer quadradinho e mantendo o botao es-
querdo do mouse pressionado. Se vocé apontar para o centro do quadrado e
mantiver o botdo esquerdo do mouse pressionado, movera a area da foto. Ao
terminar, pressione ok.

Biblivre IV - Versao Alpha
Versio 4.0 - Alpha

» Cagastro o Usudnos

avangada que confere um malor controle sobve 08 UsANos kocalzados. permitind, por enemplo. BUSCAr USLANS
com mustas pendentes.

Nome
Matricula
Situagso Atvo

canssro | | )
Wome Lz Traassos
arit
Toosvominn (s
smuscho | amo
Fo | Excobar mquns | Nenham arquho salecionado

ema
Teletone
Cototar

Otnervacies

Foto cadastrada (tela75.png)
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Ao terminar, pressione Salvar e o usudrio estara cadastrado.

Usuirio incluido com sucesso

rculagde > Clr..nlaunh udnon
Tipo de usudnio Letor
Sruagdo Ao

Norme
Hatricola

Tipo do usurio
Stuaglo

fote

Biblivre IV - Versdo Alpha

Comisve | Empréstmos | | Rosenvas | | Mtas |

Lz Trnassos
0022
Leaor .
Ao
Escoiier aqug | Nenham BIQueo Selecionato

[ —_—
21000000000
21000000000

Usuario ¢

7.2 Editando usuarios

adastrado (tela76.png)

A edicao dos usuarios é muito simples de ser feita. Inicialmente, fazemos uma pes-
quisa com nosso usudrio cadastrado. Suponhamos que esquecemos seu nome.
Fazemos entdo a seguinte pesquisa: ir até o menu Circulacdo, selecionar a opcao

Cadastro de usuarios, digitar a pesquisa conforme esta abaixo:

Biblivre |V - Versao Alpha
Versdo 40 - Altha

hm‘mmﬂm Pesquisa Circulacdo Cata

Circulagio > Cadastro de Usudrios

)

Aquisicdo Administracdo Ajuda

com multas pendentes.

O "Cadastro de Usuarios” permitira guardar informacdes sobre os leitores e funcionarios da biblioteca para que
seja possivel realizar empréstimos. reservas e controlar o acesso destes usuarios  biblioteca.

Antes de cadastrar um usudrio € recomendado verificar se ele j@ esld cadastrado, alravés da pesquisa
simplificada, que buscard cada um dos termos digitados no campo selecionado ou através da pesquisa
avangada, que confere um maior controle sobre os usudrios localizados, permitindo, por exemplo, buscar usuarios

Pesquisa Simplificada
Trocar para Pesquisa Avangada

Luiz|

Campo
Nome ou Matricula

>

Hovo usudrio

Pesquisar »

Fazendo

a pesquisa (tela77.png)
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Pressione o botao Pesquisar e observe os resultados.

Biblivre IV - Verséo Alpha

Circalagdo » Cacasiro oe Usuitios

* O "Cadastro de Usuirios” permilva quardar informagdes sobre 06 Ieflores @ funcionnos 0a bbioleca para que
Sefa possivel TEALZAr eMprésimos, resenvas & COMDAT O XSSO Cestes UsuATos & boboleca
Anles de cadasirar um usudno & recomendado verficar se ele [4 estd cadasirado, atavés da pesquisa
Simpificacda que DUSCan a3 UM 005 18MMOs OIGIA0as N CaMPO SEKECIONAN0 Ou alravés da pesquisa
AVANGAdA. QUE CONIETE UM MAiDr CoNIIDIE $0D1E 05 USLANGS I0CAIZAdOS, PEMIINGO, HOF EXEMOI0, DUSCR! Usunios
com mutas pendentes

e Pesguisa Simplificada

Troear para Pasquiss Auangads Hovo wssiio
Camgo

Luz Nome oa Matncwla  § Pesquisar »
Nome: Jorge Lug Catva
Matricuta 00007 Sl
TIPO 9@ USLANIO. _ CIrCULation CUSIOM User type3
Situagdo Alvo Lo
Cadastrado em 16042014 1434 Atualizado em 15042014 1435
Nome LuG Travassos
Matricula 00022 Apnr casavo
B e -

‘Cadastrado em 2052014 2004 Atualizado em 260572074 2038

Resultado da pesquisa (tela78.png)

Repare que o Biblivre retornou dois resultados com o primeiro nome Luiz, inclusive
o que queremos. Ao lado destes resultados ha dois botdes interessantes: Abrir ca-
dastro e Bloquear.

O botao Abrir cadastro do registro que desejamos editar, ao ser clicado, abre a tela
abaixo:

Biblivre IV - Versao Alpha
Versio 0 R

o » Cadasko de Usisbeios

© “Cadastro de Usuirios” permitia guardar Informages score 05 kiores & funckndnos da DDMOMeCa para que
‘seja possivel reakzar empréstines, reservas € Conirolat 0 acesso destes usudnas & bibloleca

Antes de cagastrar um usUMIO & recomendado vericar se sle j& esth Cadasirado, altaves O3 pesquisa
simpiificada, que buscarh cada um dos leTos dgRB0OS O CATEO Selecionado ou dirawds da pesquisa
avangada, que confere um mair controle 50bre 03 USUAND IOCAKZI0S, PEMINGO. Por eXemplo, DU 3r USUATos
com muttas pendentes.

Retormar & pesqeisa

Abertura do registro cadastrado (tela79.png)
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Se clicarmos no botdo Editar, abriremos a tela de edicdo para modificacdo das
informacgodes originais.

l?lbtlvra &Varsm Alpha N | e @

Circalagho » Cadasiro de suirios

* O "Cadastro de Usudrios™ permilirh quardar nformagdes sobré 05 itores & Tunclonanas da bibioleca para que
82 possivel fealzar enprésINOs, TE561Vas & CONTIDA 0 ACES50 desles USUANos A BDIOIECa |

Anles O CAOASYAr UM USUAND & recomendadn Verilcar e el |3 estd (A0S0, através 03 pesquisa
simpificada que buscard cada um d0s temos Gigtados NO CAMPo Selecnado ou através ca pesquisa

avangada. que confere um Maior controle sobre o5 USUMNOS IoraIZAT0S, PEMItNGo, por exempio. busCar usuinos

€O Mutas pendentes.

Noma: Lulz Travassos
Matricula 00022

Tipo de usudrio Letor
Situagio: Ao

Cadastrado em 261052014 20.04
Atualizado em: 26092013 20 38

cadasiro | |G

Wome  (Lgiz Trawsios

Tipoda usubro | {pter v |
staglo [ Atn v I
Fo0 [ Egcaler aeqund | Nechum arguie selecionado I

Editando o registro (tela710.png)

Ao terminar, pressione Salvar. Lembramos que a op¢ao Salvar permite a vocé criar
uma cépia deste registro como uma nova cépia e cadastrar novas informacoes. Ao
salvar, ele retorna para a tela de edicdo.

Biblivre IV - Versdo Alpha
i e 1

Cadasts de Usudeios

% O Cadastre de Usuirion™ pemind guartar informagdes sobre o3 leliofes € funclondnios da bitloera para que
5613 POSSIVE] TEAN EMErESIMOS, [ESEVAS & CONITONT O A6550 0851es USUAos & bibiotecs

Antes de cadasirar um usuAno & recomendado venficar se el (A €13 CadASUAG0, AlravEs 03 pesquisa

SIMpINicada. que DUSCArA cada um d0S lefmos AIHados O CAMPO SEECIONAdD OU Aavés 03 pesquisa

AVENGEdS, quE CONBErE WM MBKT CONMrOM SODME 03 USUANOS ICAIZAGES, PEMAINGO, POr SXEmpl0. DUSCAr USUANoS

<om mutas pendentes.

Retorear  pesquisa <Antesior 212 Prémima s

Wome  LuzTraasses
Matricata 09022

Eman  jungemsa com
Teiedona 21030300000

(tela79.png)
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7.2.1 Tornando um usuario inativo

Um usuario que nao utiliza os servicos da biblioteca pode ser marcado como inativo.
Se fizermos isso, s poderemos encontra-lo na pesquisa avangada. Vamos marcar o
nosso usuario Luiz Travassos como inativo. Pressione o botdo Marcar como inativo.
Surgird o quadro de alerta.

Marcar usuirio come “inative”

e3te USUATO COMO MtV

Ele sairh da lista de pesquisas e 36 poderd ser encontrado atraves da
“pasquisa avangada®, de onde poderd ser excluido permanentements ou
recuperado

alerta (tela710.png)
Pressione ok para torna-lo inativo. Para recuperarmos este usuario, serd necessario
acessar o modo de pesquisa avancada. O Interessante neste modo é que ja existem
opgoes pré-configuradas para diversas situagoes:

Biblivre IV - Versdo Alpha
Versdo 4.0 Agha

SABIN

O "Cadastro de Usuirios™ permtd guarda informagdes sobre 05 lefores © funciondrios 63 biblotesa par que
‘Seja possivel reaizar empréSEmos, ESeNVAS € CONIMOMAT O Acessa esles UsuArios & tibioteca

Antes. G CAQIIAT UM USUMIO & recomendado VeriKar se ele |4 estd cadasiado, atavés da pesquisa
simpificada. que buscard cada um dos fermos OG4A00S O CAMDD SEXCIONAdD OU. através 43 pesquisa
3VANGada, GUE CORTere UM MBOr CONTONE SO07E 0F USLIANCS ICCAIZaC0s, PEIMITINGD, POT EXEMPI0, DUSCAT USEAnos
<com mutas penderies

Pesquisa Avangada

Trocar para Fes MNowo usabrio

UmtarTodos b

Pesquisas Avancadas especiais (tela712.png)
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Com as pesquisas avancadas é possivel fazer as buscas de maneira pratica. Por
exemplo, se quisermos listar os usuarios inativos, clicamos na opcédo escolhida e, em
seguida, no botao Listar Todos:

Circutagh > Cagas e Usudnos

¥ O “Cacastro de Usuirios™ permitd guardar mnforma 865 sobre o5 leltores & funciondnos 0a bidicteca par que
‘cja possivel reakzar emprésimos. reservas & conkrolar o acesso desies uswinos  bibkoteca
Astes ge cacasirar um usubio & recomendado verficar se el [§ esia cadasiadd, através da pesquisa
Simplificada que huscard CAGA UM 008 1eMOS OQIAIOS N0 CAMPO SEILCKNA00 0U Aiavés 02 pesquisa
avangada. que confere um maior coniroie 3obre 08 USUArios localizadas, permilindo, por exemplo. buscar Usuarios
com mustas pendentes,

Pesquisa Avancada
Trocar par Pesquns Simpiicads

Hovoususrio

Campa Catastrada entre Atorads vntre
Hoame ou Matriculs s @3- a8 @3- a
LIStar apends USuBnos com mulas pendentes
Listar 3panas usiAnos Com mprésimos em atraso

Listar que !

() Listar 3penas usudrios que NUNCA Tvecam cartesioha Impressa
) Listar apenas usuiios natvos

) Umparrmos 2 pesuna Ustrfosos b

Copymont 8 ELIRE

Pesquisa selecionada (tela713.png)
Observe o resultado da pesquisa abaixo:

Circuagia » Gatast de Usudnos
“ O "Cadastro de Usulrios™ pemicd guardar informa; des sobre o8 lefores & funciondrios da BDoeca para que
58/2 pOSSIvel rBaIZAr SMPIESIMOS. NESEIVAS € COMTOLN D AC€130 destes USLAnos A tebloteca
Atles e cAOATM um usubio @ recomendado venfcar se el | esth ca0MAco, v da pesquisa
simpiificada que DUSCArA €303 UM 003 8Os QRGOS NG CAMPD SERCIONSN0 OU AUAVES 03 PeSQUISA
BVANGHOA, Qué CONfEre LM MAIOr CONtrole SODME 08 USLANOS Iocalzados. PAmItingd, por exemplo, DusLas usulnos
com mutas pendentes
Pesquisa Avangada
Trocar para Pesqussa Simpiicads Hor usubro
Luiz
Campo Catastrada snre Aterado entis
Nomooullavicuis & = 1] (]| a8
1) Uistar apenas usishrios. com mufias pendentes
Listar 30628 USUA0S. Com empesstinos em alraso
0 Lstar hnos qu a
| LiStar 3penas UsLATIOS GUe NLICA vVeram carterinna mpressa
# Listar apenss usuinos maivos
=) Urmgar oemon ds pesguisa ~ v
Nome: Luiz Travassos.
Matricula 00025 ek s
Tipo de usudrio: Leitor
Siuagio inatwo Boquear
Cadastrado em 2710572014 1105
Copygnt & BRLIRE

Resultado da pesquisa de usuarios inativos (tela714.png)
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Se vocé abrir o Cadastro, podera edita-lo e coloca-lo como ativo.

Biblivre |V - Versdo Alpha
Versdo 40 Apha

Cculagho » Cadisio 0o Usuddos

O "Cadastro de Usudrios™ permitich guardar informagdes sobre o5 leftores & funciondrios da bibloteca para que
565 possivel realzar TESLIVAS € O Usuirios & biiioteca

AMes 06 CAJASIAr UM USUAND & recOmendace verifcar Se el [ estd Cacasirado. araveés 43 pesquisa
simplificada, que DUSCard €add Um dos 18IS UQAAdOS N0 CAMPO SeieckNad0 OU ATAVES 03 pasquisa
AVANGATA, quE CONfers UM MaI0T CONoiE SO0 05 USUANOS KCANAOS. PEMMANGD, POr ETEMpio, DUSCAr USLAN0S.

COm MUSas pendentes

Nome Lug Travassos
Matricula 00025
Tipo dé usudrio Ledor
Situagdo Inathvo

Cadastrade em 27/052014 1103

Nome iz Travassos
Watrcsa 00025

Tipo de ussbro

ham arquho sabecionada

Reativando um usuario (tela715.png)

No final da edigao, clique em Salvar para gravar as mudancas.

7.3 Empréstimos e devolucbes

A funcdo Empréstimos e devolucoes é responsavel pela entrada e saida de publica-
¢oes da biblioteca. Para realizar um empréstimo, vocé devera selecionar o leitor para
o qual o empréstimo sera feito e, em seguida, selecionar o exemplar que serd em-
prestado. A pesquisa pelo leitor pode ser feita por nome, matricula ou outro campo
previamente cadastrado. Para encontrar o exemplar, utilize os modelos de seu
Tombo Patrimonial. Devolucdes podem ser feitas através do leitor selecionado ou
diretamente pelo Tombo Patrimonial do exemplar que estd sendo devolvido ou
renovado. O prazo para devolugao é calculado de acordo com o tipo de usuério,
configurado pelo menu Administracdo e definido durante o cadastro do leitor.
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Repare que existe esta integracao e ela precisa ser respeitada para que ocorram as
acoes sem problema. Vamos fazer um empréstimo. Selecione o menu Circulacao,
opcao Empréstimos e devolucdes. Surgird o quadro abaixo:

Biblivre IV - VBISQDNpha

Versdo 4 0

Circuiagho > Emeréatmot ¢ Devoluies

* Para reakzar um emprésiimo vocé deverd seiecionar o jefor para o qual o EMErésimo serd reaizado e em seguida.
Selecionar 0 Exemplar que Serd BMMESIA00. A PESQUISA DA IE0r pode Ser 1eta OF HOME. MAHELE OU OO
€aMpa previaments ca0ASTAA0. PATA ENCONNET O SIBMPMAT. Utlze Seu Tombo Patrmoniat

DevonugBes podem ser fefas através 00 ledor selecionacd ou difetaments peia Tombo Patrmonial 03 exsmpiar que
3t sendo devohvido ou renovada

O prazo para devoiugdo & calcuiada 8 cordo com o tpo de UsuAND, configurade pelo meny Administracio &
Getinido duranie 0 ¢AJASI d0 kITar.

@) Pesquisar Leitor

Nome ou Matriculs & Listsr Todos »
=) Lmpar resutaccs aa pesqusa
@) Pesquiser Exemplor
[

Ustar apenas exempsares emprestados

=} Limpar fesuiacas da pesquisa

Copmatt @ BBLAE

Tela de circulacao (tela716.png)

Inicialmente, vamos emprestar um livro para nosso leitor Luiz Travassos. Iremos ao
campo Pesquisar Leitor, escreveremos a palavra Luiz e pressionaremos o botao
Pesquisar. O resultado serd o seguinte:

Biblivre IV - Versao Alpha
SRR Voot B

80 > Empedsimos » Daveisgles

x Paa.'enurmwmémwwnmp&:nmnmmmwe em seguia i
SSRCKONAT O EIMpIAr QUE 578 SMESIAty. A PESQUS Pelo letor pode SEr feda POr NoMe. Matricula ou Sulre
campo previamenis cadasirado. Para enconiral o exemplar, uilize seu Tomba Patrmonial.

DevolugBes poder ser fetas alravis. do lefor selecianado ou diretamente peio Tombo Patrimonial do exemplar que
£51 56000 GEVONIS OU FENVAT0.

0 pram para devoiugo é cakuc de 30T COM O 1P Oe USUAND, Configuraco pelo meny ASministragio e
definido durante o cadasiro do leior
@ Pesquisar Leitor
Gampo
Luz Home ou latricuts  § Pouquisar »
=) Limpar resuitacos da pescuesa

Nome. Jorge Luiz Cafivo
Matricuta 00007 i B

Tipo de usuirio. _cireulaton custom user_type 3,
Sruagdo Ao

Exemplares smprestados. 0

Exempiares emprestados 0 q

) Pesquisar Exempiar

Resultado da pesquisa (tela717.png)
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Selecionamos o leitor, clicando no botao do leitor Luiz Travassos.

Biblivre IV - Verséo Alpha
£3040-Aphs

Gircutagho Empedstmas # Decughes

* Para fealgar um empréstmo vod deverd sekciondr 0 leor para o qual o empréstimo serd realzado ¢, em seguada.

20001 0 SHEMOIAT QUE SErA BMPIESIAN0. A PESQUS PAD le20r POOE 36T 161 Par Nome. Matricula oy outro
campa previamente Cadastiado. Para encontrar o exemplar, utie seu Tomao Patrimonial

Devobugbes podem ser feitas através do kefior Tombo eremplar que
£t 5000 eVONID U rENvado.

O prazo para devolu;Bo ¢ cakulado de &cordo com o ipo de usuANo, Configurada poio menu Administracdo &
definido durante o cadasiro do leitor

Retormar 3 pesquess «Aatarior | 212 Préame »
MHome: Luiz Travassos

Matricuta 00025

Tipo de usuirio. Ledor

$iwagso Ao

Exemplares emprestados 0

O Pesquisar Exemplar

UstarTodos b
Uistar apenas exemplares emprestados
=) LImpar resutacos da pesquisa

Selecionando o leitor (tela718.png)

Agora, procuraremos o exemplar por seu nimero de tombamento. Lembramos
novamente que este cédigo varia de acordo com a sua instituicdo. Realizaremos a
pesquisa com o cédigo de tombamento BIB 2014-5:

Blbllv‘i;g IV - Versao Alpha

Empréstimos e Davolugles
PP BRI T, U B

Devonsges poden ser feitas através 60 leor selcionado ou diretamente peio Tombo Patimanial 6o exempar que
€5t 560010 devoIO Dl FENOYAT0

O praws para devoligho & CHLIBS 86 BLOO Lom 0 Tips g8 USUAO. EONNQUIAED pilo meny Administragla &
definida durante 0 cadastro 00 lefor

Rutornar & pesquise < Aaterior | 212 Préwimo »

Nome Luz Travassos
Matricula 00025
Tipo de usuaria Ledor
Situagio Atvo

Exemplares emprestados 0

Q Pesquisar Exemplar
B 20145

Listar apenas examplares emprestadas
=) Limpar tesultados da pesquisa

Titulo® Enquanta iS50 ém Dom Casmurro

Autor Martins, José Endoen;a Enp-
Ano de publicagdo 1643

ISBN 858543337%

Tombo patrimenial Bb 2014 &

Dispanibilidade Dispanivel

Copghi e BELIVRE

Pesquisando pelo c6digo de tombamento (tela19.png)
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Repare que aparece o botao Emprestar. Pressione-o para emprestarmos o livro ao
leitor.

Biblivre IV - Vers&o Alpha

Exemplar emprestado com sucesso
Ciculaha > EMPIISIMEs 8 Divolugbes

Tambo patrimonial B0 2014 5

1742
Data prevista para devoluglo. segunda-feia 0 de junho de 2014 Renovar | Devotwar

@) Pesquisar Exemplar

Bb 20145

Pesquisar ’
LIStar ApeNas exenmplares smprestados
= Lunpar 1esuliagos 2 pesquisa
Thuio' Enquanto 50 em Dom Casmurro / e
Autor: Martins, José Endoenca,
i s

Tormbo patrimonial Bib 2014 5
Disponibilidade Disponivel

Este exemplar esth emprestado para o leitor abakxo:

Nome LuZ Travassos

Matricula 00025

Tipo de usudrio Leftor

Data g0 empréstimo. quantatend, 28 g6 maio 68 2014 1742

Data prevista para devolugio: segunda-teira, § oe juano 0é 2014

Livro emprestado (tela720.png)

O livro foi emprestado ao leitor Luiz Travassos, pois aparecem duas opcodes: a de

renovar ou a de devolver. Se pressionarmos Renovar, o leitor terad seu periodo de
empréstimo estendido.

Biblivre IV - Vers&o Alpha

Emprestimo renovado com sucesso

Circulsgdo » Emprbatmn 8 Onaugdes
v

NomeouMaifcla & ListarTodos )
=1 Umpar resultados da pesquisa

0 Pesquisar Exemplar

ListarTodos
 Listar apenas exemplares emprestados
=) Umpar resutados da pesquisa

Thtulo: Enquanto sso em Dom Casmuro /

Autor. Martins. José Endoenga. et
Mﬂﬂlwllﬂﬂn 1993

158N BS8543337X Devorens

Tombo patrimonial Bib 2014 5
Dispenibilidade Disponivel

Este exemplar esti emprestado para o leftor abatxo:

Nome. Lug Travassos
Matricula: 00025
Tipo de usuirio. Letor

Quadadeia 28 G207l

Mensagem de renovado com sucesso, apds pressionarmos o
botao renovar (tela723.png)
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E se houver a devolucgao do livro, basta fazer uma pesquisa pelo leitor:

Biblivre IV

Cucalagho » Empiésimos ¢ Divolucdes

v
Camgo
e Nome ol Matricula 5 Listar Todos 13
=} Limpar resultados da pesquisa
Q Pesquisar Exemplar
Listat Todos ]

 Listar apenas exemplares emprestados
=) LImpar Tesumacas da pesquisa

‘Thule: Enquani 50 em Dom Casmurmo |
Autor. Martins. José Endoenia

Ano de publicagdo 1993,

158N 636543337X

Tombo patrimonial Bb 20145
Disponibilidade: Dtsponivel

(o)

Este exemplar esth emprestado para o leiter abaixo:

Nome: Luz Travassos

Matricula 00025

Tipo de usudrio. Ledor

Data do empréstimo. quarta-feira, 26 de maio de 2014 17.42
Data prevista para devolugio sequnda-tera 9 o junho de 2014

mmimFm‘m‘mmmmam. Macate
(tela722.png)
E pressionar o botdo Devolver.

Biblivre IV - Versdo Alpha

i 0 1t 10 i 1

Exemplar devalvido com sucesso
Circatagho » Empréstmos o Devchughes
v

campo
Nomacallavicu & LsurTodos b

=) Limipar resulacios 0 pesqusa

§) Pesquisar Exemplar

UstarTodos
i#) LIStar 3penas exempiaes emprestades
= Limpar resulagos 0 pesqusa
Titulo' Enquanto 1850 em Dom Casmurmo /
Autor. Mastins, José Endoena,

Ano de publicagio 1003
15BN 858543337

Tombo patrimonial B 2014 &
Disponibilidade Disponivel

Titulo Capty /
Autor Telks Lygia Fagundes Gomes, Pauio Emilis Salles, Machado de Assis, Lot

www.biblivre.org.br

Exemplar devolvido (tela724.png)




Sistema de Automacao de Bibliotecas B’vBer!E.!KRE

7.4 Reservas

O moédulo de Reservas tem o funcionamento bem similar ao dos Empréstimos e
devolucdes. Para realizar uma reserva, vocé devera selecionar o leitor para o qual a
reserva sera feita e, em seguida, selecionar o registro que sera reservado. A pesquisa
pelo Leitor pode ser feita por nome, matricula ou outro campo previamente cadas-
trado. Para encontrar o registro, faca uma pesquisa similar a pesquisa bibliografica.
Cancelamentos podem ser feitos selecionando o leitor que possui a reserva. Vamos
fazer uma reserva para nosso leitor Luiz Travassos. No menu Circulagao, selecione a
opcao Reservas. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Versdo Alpha E‘mm(

L Versdo 40- Apha i eckd

| LIVRE i == —n | SABIN
o A S 1 o (IR e |

»Ressnas

Para reakzar uma resena voud deverd selecionar o lelor para © qual a reserva serd realizada e, em Sequida,
SEIBCIONAT 0 MQISITO QUE Serd reservado A PESqUESE POl ledlor pode e fela pOr NOMe, Matricuia cu OUlro campo
cadastrado. Para enconirar o regsiro. reakze UM pesqUsa smdar § Pesquisa bitilogritca

Cancetamentas poder ser fe10s SeIIONANGD 0 kAOT qUE PaStal 3 reserva
A Quragio da reserva € takulada oe acordo ¢om O tpo O& USUANO. CONfiQUrato peio Menu Administragio &
defingo durante 0 CACASTD 00 ke
@ Pesquisar Leitor
camg
I Homeculaticuis  $ Pesquisar »

=) Limgar esufados 4 pesquisa
@) Pesquisar Registro Bibliogrifico

Tipo de material
Todas % UsurTosos b

Listar Spenas rogistros reservados

=) LAY IESUNBUDS B3 Pessa

Opc¢oes de reserva (tela725.png)

Comecamos o processo de reserva pelo leitor. Pesquisamos o nosso leitor Luiz e veja
o resultado ao seleciona-lo.

| B_Ibllv"rﬂa_‘l"\;; Versao Alpha &
LIVRE P Caroudachy ) Adminisirach 2 san [ |

* Para reaizar uma resena voch Deverd ssiecionar o leor pa'A O QUM B rEserva serd fealzaca e em seguica i
S8MCIONaT © TSI qUI SHTA (ESEIVAG0, A PESQUIEA PK0 MIIGE POJE 6 168 POF NOMe, MALACULA OU CUIKO CAMPo
previaments CAISITACO. FArS ENCONYAr o MEgitD, (S350 UMA PHEQUSA SINHAT & PELGUISS DIDIOHIATCE.

ancelamentos podem ser feitas selerionando o ledor que possul a reserva

A QU0 O3 Teserva & CAKUBAS 08 KOMI0 COM O UPO 08 WAUANO, CONTGUICE PO Meny AJMINIINICEo &
OMIGE QUTANS O CATIFIO 00 KAST. ‘

@ Peaquisar Leitor

Lusel T
) Livoar resutsaos o3 pestuca
Mome. Jorge L Caws

\natricuta £00a?
bl
Situagho Alvo

Registron reservados O

__cicustation cussom user.type 3_

Nome. Luz Travassos |

Matricula 00025

Tipe de usuarie. Lator |
50: Alvo

Ragistron reservades © |

@ Pesquisar Registro Bibliogrfico

(tela726.png)
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Vamos seleciona-lo:

Vs 40- Mt

Ciculagho » Rastvas

% Para realzar uma fesena vocd deverd SeleCiondr 0 Jelor para o qual a resena Serd reakzada ¢, em seguida,
selecionar o registro que serd reservado. A pésquisa pelo ledor pode ser leita por nome, malricuia ou outro campo
p 0 regsiro Smiar & pesquisa bblogrifica
Canceiamentos pooem sef 12405 SEIRLIONAND 0 WlOT QUE POSSUI A Tesenva.

A duragdo da reserva € cakulada de acordo com o Bipo de usulvio, configurado pelo menu Administragio e
definido durante o cadastro do keitor

Retormas § pesquisa ¢ Anterior 212 Préxime »
Watrcula 60025

Tipo de usuario, Lettor

Situagho Ao

Registros reservados 0

©) Pesquisar Regisro Biblogrfico

Tipo de matarial
Todos. & Lister Todos ]

Listar apenas egisios esenatos
=) Limpar resiuitados da pésquisa

Selecionando o leitor (tela727.png)

Agora pesquisaremos o titulo do livro. Por exemplo, pesquisamos pelo titulo da
publicagao, no caso, selecionamos o titulo A Justica do Trabalho.

Biblivre IV - Versao Alpha

Circulagha » Ressras

SHISCIONAT 0 fEQISITD qUe SerA reservado. A PESqUISA Peld lefor pode 867 1623 Or NOMS, MATicula o oulro CAmpo
previamente cadastiado. Para enconlrar o registio, realize uma pesquisa semiar 3 pesquisa bibtkogrifa

Canceiamentos poser ser 8408 saletONANO 0 keflor qUa POSSUl 3 resena il

A duragdo da reserva @ cakuiada de acordo com o fpo de uswino, configurado pelo menu Administragio e
efinid durante o Cadastro o kitor.

Retormar i pesquisa cAnterior 212 Préwimo

Nome Luiz Travassas
Matrieyla 00025
Tipo de ususrio. Leitor
Situago Atvo

Registros reservades 0

) Pesquisar Registro Bibliogrifico

Tipo e matariai
A jusica do trabaihg Todos % Pesqusar »
Listar apenas regisifos feservadas
=} Limpar resuftados 0a pesquisa
Total (8] | Tiewo (1) Ordenar por: Tiulo &
Titulo. A usta do trabaino
Ano de publicagio 2014 ool

Exemplares. 0 - Disposiveis: 0 Empeastadon 0 Rovervas 0

Copright € BELARE n

Pesquisa pelo titulo (tela728.png)
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Observe que surge o botao Reservar. Ele permitira reservarmos o livro para o leitor.
Pressione este botao.

Biblivre IV - Versao Alpha
Versdo 4.0 - Aipha.

Itau @

Reserva efetuida com 3usesso

Circutagho  Resanas

Niararhoa < Rateror | 212 Préied >
Home: Lua Trawassos

Tipo ce usuirio Ledor

Sitvagio Atvo

Reglstros reservados |

Titulo. A justia 4o rabaino.
Ano de publicagio 2014

quartadena, 20141847 |
Data de #XPIraGic 03 fSeIVA 5EQUNGA-fEra, 2 08 JUNNo 08 2014 Lo

{®) Pesquisar Registro Bibliogrifico

Apustga do rabaiha Toton o
Ui oo ohdeos Fesrodes |

*) LImQar fesumados o pesquisa |

Total (1) | Tido (1) Ondenar por: Thuko &

Tiwio. A jUsta oo traoamnp
Ano de publicagio 2014 finoce e

Exemplaras 0 - hsponiveis: 0 Emprastadon 0 Ressrvan 0

Reserva efetuada (tela729.png)

Se quisermos excluir a reserva, basta pressionar o botdo excluir, ou fazer uma nova
pesquisa com o nome do leitor e seleciona-lo.

Biblivre |V - Versdo Alpha i

Circalsgho» Resenas

* Para realzar uma resenva vocd deverd selecionar o leior para o qual 3 resenva serd realizada . em seguida
‘selecionar o registro que serd reservado A PEsquisa pelo lellor pode Ser fefta par name, matricula ou outro campo
pr o registro, realze uma A pesquisa biblogrfica
Cancelamenios podem ser fedlos SeleConando 0 lellor que possul a resenva i

A duragdo 0 fesena € cakuiada e aCodo Com 0 Bpo de usudrio, configurado pelo menu Administragdo e
Getinido durante o cadastro da ledor

Retomar & pasquisy ¢Anterior 212 Privimo »

Titulo: A ustca do trabaho

Ano de publicagdo 2014

Data da reserva quaria-feira. 26 ¢ maw de 2014 16.47

Data de expiragio da reserva sequnda-fera, 2 de junho de 2014 Exciolr

(©) Pesquisar Registro Bbliogrifico

Tign de material

Leitor selecionado (tela30.png)
Se pressionarmos Excluir, a reserva sera desfeita.

www.biblivre.org.br
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7.5 Controle de acesso

O médulo de controle de acesso permite gerenciar a entrada e a permanéncia dos
leitores nas instalacOes da biblioteca. Ao selecionarmos a opcao Circulacao, funcao
Controle de acesso, selecionaremos um cartao para dar acesso ao leitor.

Biblivre IV - Vers&o Alpha
Versho 0- Aha

Circulagho » Conlrole da Azesso.

0 “Controle de Acesso™ permie perenciar a entrada e permanéniia dos leflores Nas nstalagles da bibloteca
Seiecione 0 jeilor alravés de Uma pesqusa por nome ou malricul e digte o ndmero de um cando de Xesso
disponivel para vincular aquele cartdo ao lefor,

No momenlo da saida do lefor, vocd poderd desvintular 0 ¢aftao procurands peio ¢Aago a0 Mmesmo
) Usuarios
Nome oo Matriculs ¢ Pesquisar »
=) Limpar resuftados da pesquisa

) cartoes de Acesso

= Limpar resultados da pesquisa

Tela do controle de acesso (tela731.png)

Selecione o leitor através de uma pesquisa por nome ou matricula e digite o nimero

de um cartao de acesso disponivel para vincular aquele cartao ao leitor. Por exemplo,
vamos dar um acesso ao nosso leitor Luiz.

Biblivre IV - Vers&o Alpha
| Versdo 10-Agra

Hcitagha > Contole 0 Aesso

% O "Controle de Acesso” pemite gerenciar a entrada e pemanéncia dos lefiores nas Instalagles da biblioteca
Seiecione o leitor ArAves 0 UMA PESQUISS POF NOME o MAVICWa & digite O MIMEr de M Canso de Cesso
disponivel para vincular aquele ¢ arido ao leifor

Ho momento ca saida do keftor, vocd poderd desvincutar o cando procurando pelo codige do mesmo

@ Usuarios

Campo
]

lome cuMatricula . 3 Pesuisar b

=) Limpar resulados a3 pesquisa

Nome Jorge Luiz Catvo

Akl GO Selecionar cagastro
TIpo de ubudrio. _ Chculaton custom user_fype 3

Situagio Alvo

1 1 00025 Selecionar cadastro

e Cartdes de Acesso

Resultado da pesquisa (tela732.png)

www.biblivre.org.br
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Selecionemos o nosso leitor Luiz Travassos.

Biblivre IV - Verso Alpha

Cireulogho » Conlola 8¢ Aceaso

0"Controle de Acessa” permite perenciar 3 enlrada & permanéncia dos letores nas instalagbes da bibkoteca
Seletions 0 Jeitor alravés e UMA PESQUSA POr NoMe U Matricuia e digte o nimero dé um cando d¢ atesso
rsponivel para vincular aquele cartdo ao ledor

o momento da saida do letor, vood poderd desvincuiar o cando procurando pelo <6aigo 0o mesmo

Rotornar  pesquisa CAntarice 212 Prénimo s

Pesgunar »

=) Limpar resutados da pesquisa

(tela733.png)

Clicamos agora na opgao Pesquisar nos cartdes de acesso para vermos os cartoes
livres.

Circulagho > Contioly oa Acesso

* 0 "Controle de Acesse” permie Qerendiar a entrada e permanéncia dos liores nas Instakagles da bibeoeca i
Seietione o leitor através Ge UMA pesquisa por nome oy matricula e digle o nimero de um cando o¢ acesso
disponivel para vincular aquele cartdo o ledor.

o momento 43 $aida 40 Iedor, vote poderd desvintuldr 0 tano Procurando peio codigo 00 Mmesmo

Retormar b pesquisa cAnrior 212 Praxma»
Nome: Lu( Travassos

Matricula 00025
Tipo de usudrio: Lador
Situagdo Ao

Q) carties de Acesso

Pescuinar » |
=1 Limpar resiita0s da pesqusa
?;:‘:amw! Vincular Cartbo
s Do . |
gm:a mwi Vincular Cartdo
it [~
Gantdo aal0cc :

(tela734.png)
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Vamos vincular o primeiro cartdo disponivel ao leitor. Clique no botdo Vincular
cartao.

Tl Mmoot il tou IS

Carde vinculade com sucesse

Cireataghe > Cantrols 6o Acossn

© "Controle de Acesso” pemie gerenciar a entrada @ permanéncia 0o feores nas Instalagdes da Ddioteca
Selecione o leflor através de uma pesquisa por nome ou matricula e dgite o nimero de um cartlo de acesso
dsponivel para vincutar aquele canido ag lefioe

NG MOmento 03 sal0a 00 eitor, Voré posers AEsVInCURAT 0 CAnB0 PIOCUTANGO PEID COAIKD 0 MESMD

Retormat & pescuisa CAmerior | 212 | Provemo >
Tipo de usudrio Letor
Situagso: ANO

©) cantoes de Acesso

Posguisar »
=) Limpar resulidos. 44 pesquisa
Cartio aatzce
Situago Em usa il irors
Cantlo em uss

Data de entrada 2508201420 04

Cario 3a003C
—

Cartao vinculado e em uso (tela735.png)

Ao término da utilizacdo, basta fazer uma pesquisa com o nome do leitor e, ao
selecionarmos, aparecera o cartao vinculado.

Biblivre IV - Versao Alpha
Agha &

irculagho » Conbiol da &cessa

% O “Controle de Acesso™ permite gerenciar a entvada & permandncia oos edores nas instaiagBes da biblioleca B
Selecion o lefor airives G M3 PESqUSA por Nome o4 MAticua e Gigle o Nimero o um cartlo o8 BKEssO
disponivel para vincular aquele carto a0 leftor

o momento da salda do lekor, wocé acatho Pélo codigo do mesmo

Retornar b pesquisa <Amenior 212 Préume >

=) Limpar resusacos da pesquisa

Cartio: aa002cc B
Situagdo Em uso

Cartlo em uso

Nome: Lz Travassos
Matricula 00025
Data dé entrada 28052014 20 04

(tela736.png)
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Clique no botao Devolver cartao.

Itati

Biblivre IV - Versio Alpha
Veskod0-Apha

| .
! alb I gt G

Cando devolvido com sucesso
Ciesiagho » Cankele do Acesso

% 0 "Controle de Acesso” permile QEfENclr a eNlrada ¢ pemmanéncia 40s lefores nas Instakaclies da biboteca il
Selecione o lefior alravés de uma pesquisa por nome ou malricuia ¢ digle o numero de um cartio de atesso
disponivel para vincuiar aquese (artdo 30 lefor

o momenio da salda da kedlor, vocd o pr péiy

Retornar b posquisa < Aatorior | 212 Préimg >

Nome: Lui Travassos
Matrieula: 00025
Tipo de usuaria. Leftor
Situagio: Atvo

Cartio aad02ee

() cartoes do Acesso

=) Limpa resulades g4 pesqusa -
Cando: asdidc

Situagdo Disponivel Vincular Cartho

Cartdo em uso

Noma Lug Travassos
Matricula 00025
Data de entrada NatiNatotiali Nall Nl

Cartao devolvido (tela737.png)
O cartao sera desvinculado do leitor e um histérico surgira sobre a sua utilizagao.

Nota

Podemos bloquear/desbloquear um cartdo em uso. Veja o Capitulo X na parte
Administracao.

Importante

Se um leitor sair sem devolver o cartdo de acesso, poderemos cancelar este cartao.
Veja o Capitulo X na parte Administracao.

7.6 Impressao de carteirinhas

O moédulo Impressao de carteirinhas permite gerar as etiquetas de identificacao dos

leitores da biblioteca. E possivel gerar as carteirinhas de um ou mais leitores em uma
Unicaimpressao, utilizando a pesquisa abaixo.

www.biblivre.org.br
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Apds encontrar o(s) leitor(es), use o botdo Selecionar usuario para adiciona-lo(s) a
lista de impressao de carteirinhas. Vocé podera fazer diversas pesquisas sem perder
a selecdo feita anteriormente. Quando estiver satisfeito com a selecao, clique no
botdo Imprimir carteirinhas. Sera possivel selecionar a posicao da primeira cartei-
rinha na folha de etiquetas. O médulo funciona de maneira similar a impressao de

etiquetas. Selecione a opcao Circulacdo, fungao Impressao de carteirinhas. Surgira a
tela abaixo:

Biblivre IV - Versao Alpha
L Verslio 4.0 - Alpha

© mbdulo permie gerar, de leitores

£ possivel Qerar as CANEFINNES 0@ UM 0 Mais. IHIGrES oM UM GNICa IMPresS30, WIIZANG 3 PESquisa ADaIKD
Apbs encontrar ofs) leor(es). Use 0 Dot30 “Selecionar usudrio* para adciond-os A Ista de mpressio de
aersas.

cardeinnhas Vocd poderd fazer pesquisas, sem perder a selecdo fela anlerormenie Quando estiver
satsteto com a seiegBo. cique N0 bot0 “IMPIImIF Cartsirinhas®. Serd possivel seiecionar a posida da prmen
cardeininha na folha de etquetas

Pesquisa Avangada

Troear para Pusqusa Smpiicada

Campo Catasteado entin Asarasa entie
Nome oo Matiiculs & [=F] a8 (=} (=]
Listar apenas usuAngs quE possuem login de accsso a0 BibivTe
» Usta

que nunca tveram
i

Ustariosss

Tela de Impressao de carteirinhas (tela738.png)

Por padrao, o Biblivre deixa a opcao Listar apenas para usuarios que nunca tiveram
carteirinha impressa. Assim, nao repetimos carteirinhas ja impressas. Contudo, se
pesquisarmos pelo nome ou pela matricula, poderemos novamente imprimir a car-
teirinha do leitor. Clique no botao Listar Todos.

Biblivre IV - Versao Alpha
VersBa 4.0.- Alha

» Impress3n o8 Cartemrhas
Tl A A e P YA A Pt BT e R AR
0 Com a sek30, Chque i3 O30 “Imprimir Canteirinhas” Serd possivel seleconar a posiaa da prmeira
carteininha na foiha de ctiquetos.

Pesquisa da
Trocas para Servificada

Camga [Er—— tneraso satee
Woe cuBlaiiculs B 22 BH a
Listar apenas usudnos que passuem opn e acesso 50 Bibiure
# Ustar apenss Usudrios Que nunca Bheram caneivina ingressa

=) Limpar tarmes oa passna

UsrTodos

Suincionar wiadtos desta paging
Noma ieherst jannoth Viegas

Matricuta 00018 Selacionat usubrio
Tipo de usuarie. Funciondrio

Situagio: Ao

Cadastrado em 12052014 1207

Nome Kamia Feireira
Matricuta 00023 e ceic]

TIRG G0 USUANO _ i ulaton custom user_type 5__
Situagdo Atvo

CAOASTATO M. 27052014 1003
Atalizads em 27052014 10 14

Home Luz T
i Trassos 5

(tela739.png)
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Selecione o primeiro usuario.

Biblivre IV - Vers&o Alpha
Versao 40- Aphs

00016 - Johenir Jannet Viegas

Nome. johenir Jannoti Viegas
Matricula 00018

Tipo de usuario Funciondno
Situago At

Cadastrado am 12052014 1207

Usuario selecionado (tela740.png)

Clique no botado Imprimir carteiras. Surgird a tela de selecdo da etiqueta para a

carteirinha.

Fechar

Formato das etiquetas

A4 27 etiquetas (31 mmx 635 mm) ~

Selecione em qual etiqueta deseja iniciar a impressio

L )2 ]
s ]
e ]
L ]
)L )
L
L= ]
L= ]l
L=

P 3

5 6

8 9

1 12

14 15

17 18

20 21

23 24

]
]
)
]
J
]
J
]
]

26 27

Selecao do Formato de etiqueta (tela511.png)
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Por fim, selecione em qual etiqueta comecar a impressao clicando com o mouse em
cima de um nuimero no quadro abaixo, por exemplo, o nimero 1. O resultado sera
um preview das carteiras para aimpressao.

Tipo: Fuciontrios da Bbickeca

0000000018

Cadastrado em 12052014 12.07

Etiqueta pronta para impressao (tela741.png)

Notaimportante

No médulo Administracdo faremos algumas operagdes importantes, definindo
perfis de usudrios; neles serdo colocados prazos de entrega, multas etc.

7.7 Exercicios
a) Onde podemos executar uma reserva de livros?

b) Faca uma pesquisa para mostrar livros emprestados.
¢) Onde podemos renovar um empréstimo?
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CAPITULO VIII - AQUISI(;AO
Introducao

Neste capitulo iremos trabalhar com as rotinas de aquisicao, cadastrando fornece-
dores e pedidos. Trata-se de uma das funcoes administrativas do Biblivre para que
possamos assim manter a nossa biblioteca. Esta funcdo cobre mais aspectos de
compra de materiais diversos, obras, cadastro de fornecedores, pedidos em anda-
mento etc.

Existe um menu responsavel pela aquisicdo. Ele sé aparece para o administrador da
biblioteca ou para um usuario com direito de executar tais funcoes.

& =5 & [ hepyiocalhost =

B_lb":'cna#. G Alm

Vocd poderd fater pesquisas por fegistios bitlogrifices,

58003, para PESQUISAT POF (RQISITOS N3 Base PICIPAl

Para canasirar lefiores, reaizar empréstimas. devsiugSes e
roseras, conticlar 0 acesso 4 bRNGECa © imprimic
carteinnhas use a opgdo “Crouispdo”. também no menu
supenor

(Princpal Trabaiho, Privada @ Lisera), imporiar e exportar ‘

Menu das Funcbes de aquisicao (tela81.png)

Existem quatro funcbes basicas neste menu: Fornecedores, Requisicoes, Cotagoes e
Pedidos. Vamos analisar cada uma delas.

8.1 Fornecedor
A opcao Fornecedor permite que vocé cadastre fornecedores de novas obras. Para

cadastrar um novo fornecedor, selecione a opcdo Fornecedor. Surgird o quadro
abaixo:

Biblivre |V - Alpha
Vers30 40 Alpha

Aquinicho » Feenacodores.

% A rotina de Fornecedores pemmile o cadastramentn e pesquisa de fomecedores. A pesquisa buscarh tada um dos.
1618 BIGIA00S NOS CAMPOS Nome Faniass, RAzho Socisl ou CP..

Fornecedores Move registro
@

Opcao de cadastro de fornecedores (tela82.png)
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Para cadastrar um novo fornecedor, selecione Novo; a partir dele serdo abertas as

opcoes abaixo:

Aquisicha » Fomecedons

¥ A rotina de permae o pesquisa
1EAM0S GIgHA003 NS CAMpOs Nome Fantasa, Razso Soca ou GNPY

A pesquisa bustard caca um dcs.

Formudno

Tela de Cadastro de fornecedores

O formulario contém uma série de informacgoes para cadastro do fornecedor, desde
seu CNPJ até o nome fantasia. Ap6s editar/preencher o formulario, selecione a
opcgao Salvar para armazenar o registro. Se vocé optar por Cancelar, as informagoes

serdo perdidas.

Podemos executar pesquisas a partir de fornecedores ja cadastrados. A opcao Busca
executa esta acdo de maneira simples e direta. A pesquisa buscard cada um dos
termos digitados nos campos Nome Fantasia, Razdo Social ou CNPJ. Ao abrirmos a
opcao Fornecedores, teremos um campo para a pesquisa. Digite no quadro abaixo:

Biblivre IV - Alpha
esiod0mte

Auaicha > Fomscedoees

A prsquisa buscard ¢aga um dos

* A rotina de ° pesquisa de.
181MOS BRAA08 NGS CAMPOs Nome Fantasa, Razdo Socal ou GNP
G Fomecedores
Copas Azul

Nowa registro

)

Pesquisa em andamento (tela84.png)
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Na pesquisa acima, procuramos a empresa Editora Azul. Ao pesquisarmos, o
resultado exibido sera o seguinte:

Biblivre IV - Alpha

Aquisigho > Fonececines

* A rotiha de Formecedores pemite o cadasiramento e pesquisa de fomecedores. A pesquisa buscard cada um dos
temos digitatos nos campos Nome Fantas:, Razso Socil ou CNPS

O Fornecedores e T
Editoral Pusquisar b
Nome Fantasia Edtora Azl s
Razio Social Editora Azl
CHPJ. 001010101010
Inserigio Estadual 000010101010 Exclolr

Cidade Rio de Janeiro

Resultado da pesquisa (tela85.png)

Encontrando um fornecedor, é possivel exclui-lo selecionando Excluir. Tome cuida-
do, pois, ao clicar neste botdo, as informagoes serdo apagadas definitivamente.
Repare que existe um botao Abrir. Com este botao é possivel visualizar os dados do
fornecedor e edita-los para alguma modificacdo de informacao.

Biblivre IV - Alpha
 Versdo 40 Asha

Aaquisigio > Fometedores

< A rotina de pemite & pesquea de A pesquisa buscard cada um dos P
18MO8 Giga008 108 ¢ampos Nome: Fantss:s, Razlo Secel ou CNP, |

Nome Fantasia Editora Azl

Razdo Social Edtora Azul L
GNP, 001010101010
Inserigdo Estadual 000010101010 Bl gt e
Gidade. Rio de Jancro

Cancelar

Formuldno
Hoene Fantasia | Edapes Ar
Fako Social g gnora Arul

CHRJ 001010101010
Imscricho Extsdusl | 500010101018

EAGETESO | Rusa que sobe & desce

e desapaece

Edicao das informacobes (tela85a.png)
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Ap06s editar o formulario, selecione Cancelar para ndo alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteracdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do
formulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

A Opcao Salvar Como permite que vocé grave o0 mesmo registro com um novo
nome, ou seja, se a Editora Azul tiver uma filial, vocé pode gravar como Editora Azul
—Filial, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria.

8.2 Requisicao

A rotina de Requisicdes permite o cadastramento e a pesquisa de requisicoes de
obras. Uma requisigao é o registro de alguma obra que a Biblioteca deseja adquirir, e
pode ser utilizada para se realizarem Cotacdes com os fornecedores previamente
cadastrados. A rotina é muito parecida com a do Cadastro de fornecedores, seguin-
do a mesmallinha de procedimento.

Para cadastrarmos uma nova requisicao, selecione a opcao Requisicoes. Surgird o
quadro abaixo:

Bibivre IV - Alpha
; Vessdo 4.0 Apha

Aquisico » Raquisiclies

% A rotina de Requaicdes pemite 0 cadasiramento e pesquisa de requisides de obras. Uma requisi;da & um registro
¢ diguma otra que a Boik 13 B0QUITY, & pode 56T se reaiaar Cotag bes com o5 Fomecedores
previamente cadasirados

A pesquisa

un i , Auior ou THtuwo.

Q Requisicbes Novo registro

Tela de Cadastro de requisi¢coes (tela86.png)
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Para cadastrar uma nova requisicao, selecione a opcao Novo registro; a partir dele
serdo abertas as opcoes abaixo:

TR

Aquisicia » Requisighes

% A rotina de Requesk Bes permie 0 codastramento € pesquisa de requisicles de obras. Uma requiskdo ¢ um regisin
quea ‘aaqure Se reaszar Cotaghes com os Fomecadores
previamente cadastrados

A PESQUISA DUSLAAS €003 UM G54 16MMos BXGLAGCS M08 CAMpOS Requereale, Aulor ou THIO

1 g0 registro

Cancelas

Cadastro de requisicoes (tela87.png)

Repare que as opcdes de cadastro sao referentes a requisicao, diferentes daquela
dos fornecedores.

O formulario contém uma série de informacgoes para cadastro da requisicao: reque-
rente, quantidade de exemplares etc. Apos editar/preencher o formulério, selecione
a opcao Salvar para armazenar o registro. Se vocé optar por Cancelar, as infor-
macoes serao perdidas.

Podemos executar pesquisas em requisicoes ja cadastradas. A opcao Busca executa
esta acdo de maneira simples e direta. A pesquisa buscard cada um dos termos
digitados nos campos Requerente, Autor ou Titulo. Ao abrirmos a opcao Requisi-
¢Oes, teremos um campo para a pesquisa. Digite no quadro abaixo:

Biblivre IV - Alpha i
Versdo 4 0 Alpha i I

—_— st ink oyt ekt iz —

Requisicoes Hovo regisiro
@

Antono Marcelo Pesquisar 3

Realizacdo da Pesquisa da cotacao (tela88.png)
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Na pesquisa acima, procuramos o autor Antonio Marcelo. Ao pesquisarmos, o
resultado exibido serd o seguinte:

Biblivre IV - Alpha
Nersia 4Dkt

Aquisi; b0 > Reguisijles ?

) Requisicoes [—
Antonio Marcel Pesquisar »

Autor Antonio Marcelo o
Tituio Principal Xumour & o Fogo no Céu

Requerente: Sanador Brumm

N* do registro 1 Exchie

Resultado da pesquisa (tela89.png)

Encontrando uma requisicao, é possivel exclui-la selecionando Excluir. Tome cuida-
do, pois, ao clicar neste botdo, as informagdes serdo apagadas definitivamente.
Repare que existe um botao Abrir. Com este botao é possivel visualizar os dados da
cotacdo e edita-la para alguma modificagdo de informacéo.

Autor: Antanio Marcelo

Titwlo Principal Xumour & o Fogo no Céu e

Requerente Savades Brumm

N'do registro 1 Sabar como Novo
Cancelar

Fomuidng

Requerecte |5 ahater Bumm
Quastidade de cxemplares 3

~ Dados da Cbra
A Artorig Marcela
Titulo Primcioal om0 Fogo na Cdu
Tituos paraielos/sabitdo
Wimerodaeaglo 1y
Eatera | achunlo Gomes.
~ Ctsarvagies

Copyrighl & BIBLVRE

Edicao das informacgées (tela810.png)
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Apos editar o formulério, selecione Cancelar para nao alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteracdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do
formulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

A opgao Salvar Como permite que vocé grave o mesmo registro com um novo nome,
ou seja, se o autor Antonio Marcelo tivesse um outro livro cadastrado, vocé poderia
gravar com o novo titulo, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria.

8.3 Cotacao

A rotina de Cotacdes permite o cadastramento e a pesquisa de cotacdes de obras.
Uma cotacdo é uma tomada de preco de alguma obra que a Biblioteca deseja
adquirir, e pode ser utilizada para se realizar “tomada de pregos” com os fornece-
dores previamente cadastrados. A rotina é muito parecida com a do cadastro de
fornecedores, seguindo a mesma linha de procedimento.

Para cadastrarmos uma nova cotacao, selecione a opcao Cotacgdes. Surgird o quadro
abaixo:

Biblivre IV - Alpha
Versdo 40 Alpha
o » Cataghen
Fornecedor
Cadastrado em fomrd
W co registro oo
Fomutina
Fomecedor [ Salecione um Fomecador ¥
Data g Pedito de Cotagha 2]
Data de Chegada da Cotagio ]
Data de Valdase da Cotagho (=]
Prazode sntraga Promatido)
~ Vaiores
RoquiSiclo | Selecions uma Requsicia 0
Guannsate
Valor Usitinio 0,0
Avciosar
~ Obsaragis
Observaiden
SemguoeRE

Tela de cadastro de Cotacoes (tela811.png)
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E muito importante frisar aqui que novas cotacdes s6 podem ser feitas com
fornecedores previamente cadastrados. Se vocé precisar fazer uma cotacdo com um
novo fornecedor, é preciso que seu cadastro tenha sido feito anteriormente.

Para cadastrar uma nova cotacao, selecione a opcdo Novo Registro, que abrira as
opgoes abaixo:

Biblivre IV - Alpha
WVersdo (.ﬂﬂifn @
| A sair | | | |

Aquisigho » Colagles
A 106na gt COla0ES PETHE O CADaSIamenIo & PEsquesa € (oL 8% (0, AmENIos) ICAIZA0aS COM 08 IOMECed0ies
cadasirados. Para caistrar uma nova Colagl. deve-se selecionar um Fometedor e uma Requisiclo previamente
cadasirados, assim como enrar dados como o valor e a quantdade de obras coladas

A pesquisa buscard cada um dos lemos dgitados nos campos Mimers o Regisiro de Cotagdo ou Nome Fanfasa
o Fomacedor

Fomecedor
Cadastrado em
N* do registro

Formuidno

Foamecedor | Editora Azul sd
Data do Podido de Cotacho 02032014

Data 6 Chagada da Cotagho 01052018

Data do Vaidade do Cotagho 28052014

Prazo g aatrega (Promatdl 10 s itess

D oo

= Valores

Requiskcdo | Antonso Marcelo - Xummour # o Fago no Céu ¥
Quantidade

Valor Unitario |17

Adiciona..

Cadastro de cotacoes (tela12.png)

Repare que as opgdes de cadastro sdo referentes a requisicdo, diferentes da dos
fornecedores. Outro ponto importante é que quando o fornecedor é cadastrado,
aparecem ja as obras disponibilizadas por ele, ou seja, as que o fornecedor comer-
cializa. Temos que tomar cuidado com isso, pois os fornecedores devem estar
constantemente atualizados.

O formulario contém uma série de informacdes para cadastro da requisicao, desde
os fornecedores (previamente cadastrados) até data de pedido, data de proposta
etc. Ap6s editar/preencher o formulario, selecione a opgao Salvar para armazenar o
registro. Se vocé optar por Cancelar, as informacodes serao perdidas.
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Podemos fazer pesquisas em cotacgdes ja cadastradas. A opcdo Busca executa esta agao de
maneira simples e direta. A pesquisa buscard cada um dos termos digitados nos campos
Numero do Registro de Cotacdo ou Nome Fantasia do Fornecedor. Ao abrirmos a opcao
Requisicoes, teremos um campo para a pesquisa. Digite no quadro abaixo:

Biblivre IV - Alpha

Aquinido » Catagles

* A rotina oe Cotagbes permite 0 pesqusa de des
caaasiados Para cadRstrar uma nova Cotao, deve-se selecionar um Fomecedar & uma Requisik 3o previamente
canasiacos, oMo 0 Valor e 0beas cotadas

A pesquisa buscard tada Um 00s temcs GQEados nos campos Namero do Regrsta de Cotapdo ou Nome Fantasia
o Fomecedor

e Cotagdes Hovo togistro.

ediora azul Pesquisal »

Realizacao da pesquisa de Cotacao (tela13.png)

Na pesquisa acima, procuramos o Autor Antonio Marcelo. Ao pesquisarmos, o
resultado exibido serd o seguinte:

¥ A rotina de Cota Ses permite o pesqusa de colagdes omos
cadastrados. Par cadasirar uma nova Gotag3o, deve-se selecionar um Fomecedor & uma Requisk o previamente
ior 0bras cotaas

Fornecedor. Ediora Al yrars
Cadastrado em 02052014
¢ do registro. |

o registro

Valores:

Autor: Anfonio Marcelo
Titulo, Xumour & 0 Fogo no Céu
Quantidade 4

Valor Unitdrio. RS 17,00

Resultado da pesquisa (tela814.png)
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Encontrando uma cotacao, é possivel exclui-la selecionando Excluir. Tome cuidado,
pois, ao clicar neste botao, as informacgoes serdo apagadas definitivamente. Repare
que existe um botdo Abrir. Com este botéao é possivel visualizar os dados da cotacéo
e edita-la para alguma modificacdo de informacao.

Biblivre IV - Alpha m
Verslio 4.0 Alha @
" e e

Fornecedor Ediora Az
Cadastrado em 02052074
W' go ragistre |

valores:

Autor. Anfonio Marcelo
Titulo: Xumaur & 0 g0 1o Céu
Quantidade 4

Valor Unitarie RS 17.00

Formuiaro
Fomecsdor | Edtora Azul
Outn o Pecicto 06 CotsgBo  (gpaz0n3

Datu g0 Chegeda da CotsgB  65,052014

ZEDe

D8t 08 Voktode 1 CoER | 27,002014

Praso do entrega (Promvendo] 19

— valores
Requisi80 | Salacione uma Roquisigh
Guantdae

Valor Usithrio (000

Edicao das cotacoes (tela815.png)

Ap0s editar o formulario, selecione Cancelar para nao alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteracdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do
formulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

Aopcao Salvar Como permite que vocé grave o mesmo registro com um novo nome,
ou seja, para fazer uma nova cotacdo com o fornecedor, vocé pode gravar como
nova cotacdo, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria. Lembramos que
um fornecedor pode ter simultaneamente varias cotagées em andamento.

8.4 Pedidos

A rotina de Pedidos permite o cadastramento e a pesquisa de pedidos (compras)
realizados com os fornecedores cadastrados. Para cadastrar um novo pedido, deve-
se selecionar um Fornecedor e uma Cotacao previamente cadastrados, e inserir
dados, como Data de Vencimento, e dados da Nota Fiscal. A rotina é muito parecida
com a do cadastro de fornecedores, sequindo a mesma linha de procedimento.
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Para cadastrarmos um novo pedido, selecione a opgao Pedidos. Surgird o quadro
abaixo:

% A rotina de Pedidos pemmite o :nmmnmum(cmlmm:omumm
cadastrados. Para cadastrar um novo Pedido, deve-se seiecionar um Fornecedor e uma Cotac3o greviamente
assm como entrar aa Nota Fscal

A pesquisa buSEard C303 UM C0S 18Mos GIRAdOS NOS CAMPOS NUME(D 00 REQISITD 00 Peddo, ome Faniass oo
Fomecedor, ¢ Aulor oy Tiiulo da Recusiplo

@ Pedidos [r—

Pasqusar 3

Tela de cadastro de pedidos (tela816.png)

Para cadastrar um novo pedido, selecione a op¢ao Novo Registro, que abrira as
opgoes abaixo:

Biblivre 1V - Alph
e

Aawais a0 - Feaden
CBGasia00s. BSSM COMG ENirar 03003 Comd Dt @350 da Tiofa Fistal
A pesqusa buscard cada um dos termos Agaados nos campos NOmero do Fegistro do Pedido, Nome Faniasa do
FOMEceds:, & Autor Ou THUIO 3 Requisy8o

N do registro Savar

Fomuiaria
Formecedsr | Edioea Aul
ComGio | 4x Ansonio Marcola - Sumaur a0 Foga no Céu, +
OamdoPediio (3052014

0B

Data de Veacmento 3105701
Prote de entrega (Promesdo) 15

+ Antonio Marcelo - XUmauf & 0 Fogo i CEU - 4 (RS 17.00)

— Valores
Pocido recetiso
I8 ota Fiscal

Data 4o recebimento (=]

Cadastro de pedidos (tela817.png)

Repare que as opcdes de Cadastro sdo referentes a requisicdo, diferentes da dos
fornecedores.
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O formulario contém uma série de informacoes para cadastro de pedidos, contudo,
uma cotacado do fornecedor ja deverd estar previamente cadastrada e aprovada.
Apés editar/preencher o formulério, selecione a opcdo Salvar para armazenar o
registro. Se vocé optar por Cancelar, as informacoées serao perdidas.

Podemos executar pesquisas em requisicoes ja cadastradas. A opcao Busca executa
esta acdo de maneira simples e direta. A pesquisa buscara cada um dos termos
digitados nos campos Numero do Registro do Pedido, Nome Fantasia do Forne-
cedor, e Autor ou Titulo da Requisicao:

e s

Requisigic Incluida com sucesso

i b » Pacias

% A fotna de Pedidos permie o tadastramenio & pesquisa de pedicos (Compras) reakeados com 0 fornecedores
ca0asirados. Para Cadasirar Um Povo Pedido, devese selecionar um Fomecedor ¢ uma Cotaglo previamente
«agaslrados, assim coma enlrar dados como Data de Vencimento ¢ dados oa Nota Fistal

A pesquisa bustard £ada Bm 00s termos digitados nos campos Mimero 0o Regastro do Fedido, Nome Fantasa oo
Forneoedor, & Aulor ou Tito da Requisglo.

) Pedidos oo i

Edtora Azl Pescuisar ]

Realizacao da pesquisa do pedido (tela818.png)

Na pesquisa acima, procuramos as cotacdes feitas para Editora Azul. Ao pesqui-
sarmos, o resultado exibido serd o seguinte:

Biblivre IV - Alpha
|

Aquisigda » Peosos

% A oina ge PECdos pefmile o cadasiramento e Pesquisa de pedioos (COMpYEs) fealzados com 05 fomecedores
cadasirados. Para tadastrar Um novo Pedico, deve-se seleckonar um Fomecedor ¢ uma Cotaglo previamente
<adastragos. assim como entrar dados como Data de Vencimento e dados ca Nota Fiscal
A pesquisa busscard cada um 608 temos Ggitatos 10s cAMPOS Mimero o Registo do Pedids, Nome Faniasa do
Fornecedor, e Autor o Titulo da Reguisplo

@ Pedidos oo reqistio
Edora Azl Pesqunar -
Fornecedor Eddora Azul Ty
Cadastrado em 27052014

1 60 registro 1

Excluir
valores:

Titulo: Xumour € 6 Fogo no Céy
Quantidide ¢

Autor Antonio Marteio
Valer Unitdrio: RS 17.00

Resultado da pesquisa (tela819.png)
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Encontrando um pedido, é possivel exclui-lo, selecionando Excluir. Tome cuidado,
pois, ao clicar neste botao, as informacoes serdao apagadas definitivamente. Repare
que existe um botao Abrir. Com este botao é possivel visualizar os dados do pedido e
edita-lo para alguma modificacdo de informacéo.

B 3 -

bl b

| ForresEsE, & Ao ou VIS 6 Fequsise

Famecedor. Eom Al
Cadastrado em 27082014
N do registre 1

valores:

AUtOr ANOAKD MAI 80

Tiuto Xumour & 0 Fago 0o Gl
Guantiaage 4

Valor Unithrie RS 17.00

Fomutsng

Formeoedor | Egaoes Anul
Cotagho [ dx Antoria Marceto - Xumour & & Foga no Céw,
DatadoPoddo  37/96.2014 (=]
Oata o8 Veacemeato 30052014 8

Prata da eotrega (Prometido) 15

+ Antono Marceia - Xumour € o Fogo no Céu - 4 (RS 17.00)

= Valores

Pedido recetsse
—

Edicao dos pedidos (tela820.png)

Ap0s editar o formulario, selecione Cancelar para nao alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteragdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do for-
mulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

A opcao Salvar Como permite que vocé grave o mesmo registro com um novo nome,
ou seja, se a Editora Azul tivesse mais de um pedido aprovado, vocé poderia gravar
como o novo pedido, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria.

Observacao final

Existe uma rotina a ser seguida nestas opcdes do Biblivre, ou seja, uma maneira
correta de trabalhar. Inicialmente, devemos cadastrar o nosso fornecedor e, em
seguida, as requisi¢oes baseadas em seu catalogo (isto é, os titulos disponiveis para
avenda). SO a partir disto é que poderemos efetuar cotacdes e pedidos. Observe este
ponto com muita atencao. E um procedimento basico, mas que deve ser feito com
cuidado.
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8.5 Exercicios

1. Para que serve a opcao Pedidos?

2. Cadastre trés requisicoes diferentes para um mesmo fornecedor e exiba o seu re-
sultado em uma pesquisa.

3. Qual é aimportancia de o fornecedor ser cadastrado inicialmente?

4. Edite uma requisicao que vocé tenha previamente cadastrado.

CAPITULO IX COLOCANDO A SUA BIBLIOTECA NA INTERNET

Introducao

J& fizemos uma série de configuracdes, cadastramos titulos, gerenciamos usudarios e
aprontamos a nossa biblioteca para que possamos utiliza-la no dia a dia. Vamos
agora disponibilizar o seu acesso para o restante do mundo. Isto é feito através de
um recurso que ja utilizamos diariamente de forma ampla: as redes de com-
putadores. A maior rede de computadores no mundo ¢ a internet, que interliga
paises e disponibiliza acesso a uma série de informacdes. Nossa biblioteca pode
estar disponivel para consultas online desde que ela esteja numa rede ligada a
internet, ou ligada diretamente nela. E importante que antes tenhamos um conhe-
cimento sobre redes e suas facetas. Neste capitulo daremos estes subsidios e
colocaremos a disposicdo varios conceitos importantes a este respeito.

9.1 O que é uma rede de computadores?

Uma rede de computadores é formada por um conjunto de computadores que sao
capazes de trocar informacbes e compartilhar recursos. Sao interligados por um
sistema de comunicacao capaz de permitir a transmissdo dos dados. Uma rede pode
ser formada por dois ou mais computadores e a maior rede que existe é a internet.

Toda rede possui uma ligacao - fisica (cabos, fibras 6pticas etc) e I6gica — sob a for-
ma de um protocolo de comunicacdo. Este protocolo funciona como um “idioma”,
permitindo assim que as maquinas na rede possam se comunicar entre si. De acordo
com a evolucao, as redes foram se expandindo e aumentando a sua capacidade de
comunicacéo. Elas cresceram e comegaram a romper barreiras fisicas e geogréaficas.
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Abaixo estd o modelo de uma rede local.

-

>

-

Rede Local Maquinas Interligadas, ligadas em um mesmo local

Uma rede local é uma rede que esta fisicamente instalada em uma mesma localiza-
¢ao geografica (por exemplo, o andar de um prédio). Ja a internet é representada

desta maneira:
= =
g T O

"
mgym

Internet — Varias Redes Interligadas em Diferentes Localidades
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Um ponto importante é que estas redes possuem uma ligacdo que permite esta
comunicacdo. Esta ligacdo pode ser feita por um cabo ou, nos tempos atuais, sem
fio (Wi-fi). Agora vocé deve estar se perguntando: como as maquinas sao identifi-
cadas nas redes, como as pessoas saberao reconhecer a minha biblioteca na grande
rede?

Toda maquina que esta na internet tem um endere¢o. Exatamente! Como nossa
casa, as maquinas na rede tém um endereco que identifica cada uma delas e permite
a sua localizagdo em instantes. Este endereco se chama IP. A sigla IP vem do inglés,
Internet Protocol (Protocolo de Internet), que é “o idioma” de comunicacado de que
falamos anteriormente e que possibilita a troca de informacgdes. O endereco IP é
uma sequéncia de niumeros que identificam uma maquina na internet, ou seja, se
digitarmos estes numeros, poderemos identificar a nossa maquina em uma rede.
Contudo, alguns cuidados devem ser tomados. Inicialmente, vamos descobrir no
ambiente Windows 7 como podemos obter o endereco IP. Primeiro passo: selecionar
0 nosso botao Iniciar.

. Master
3 Adobe Photoshop CS6 (64 Bit)
_ Documentos
i,

M raidcall.exe - Atalho
Imagens

d’j Bloco de Notas

World of Warcraft Launcher.exe -
Atalho

Musicas

Jogos

u
Q nity Computador

Al 3
b G53.3.0 Painel de Controle

(@)
Steam Dispositivos e Impressoras

g KSP.exe - Atalhe Programas Padrdo

g OpenOffice Writer Ajuda e Suporte

ﬂ FileZilla

»  Todos os Programas

| Pesquisar programas e arquivos el I

Botao Iniciar pressionado
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Na opcdo Todos os programas, vamos escrever o comando cmd.exe.

Programas (1)
BN cmd.exe
Arquivos (1)
CommandTable.h

}- Ver mais resultados

| cmd.exe] Desligar k|

Digitacdo do comando

Pressione a tecla “Enter”. Surgird uma janela:

C\Windows\system32\cmd.exe

Microsoft Windows [versdo 6.1.76811]

Copyright (c) 2089 Mi soft Corporation. reservados. =

Todos os direitos

C:\Users\Master>

Tela do terminal do Windows
www.biblivre.org.br
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Esta tela é conhecida como Tela de prompt ou de Terminal do Windows. E um
recurso que nos temos para executar os comandos especiais ou mesmo de admi-
nistracdo do sistema. Nesta tela digite o comando “IPCONFIG”. Aparecerao as
informacodes abaixo:

BN C:\Windows\system32\cmd.exe == o)

Todos os direitos reservados.

Master>ipconf i

iConf iguracio de IP do Windows

25:5¢c3 :cebex1B

:2c:3828:42c3:6

:61e9x12

Comando IPCONFIG digitado

Repare que apareceu uma série de informacodes. Vamos apenas focar em uma delas:
localizar alinha Endereco IPV4. Na tela acima, ela esta desta maneira:

EnderecolPVA4..........ccoeviiiiiiiiiiiiieee...2 192.168.0.103

O endereco IPV4 é o endereco IP de sua maquina. Obviamente que seu endereco
deve estar diferente do exemplo acima. Este niUmero serve para identificar a sua
maquina. Vamos entdo fazer um teste? Abra seu navegador e digite o endereco IPV4
de sua maquina e pressione a tecla “Enter”. No nosso exemplo ficara assim:

WAe e e = ¥ L Teietones e O % T o] Caate wumatire X L s Bt e x ¥ ] 0 FAeoor R E Emmer - aipns xS T

530 4.0 Alp o
e SABIN

Biblivre IV - Alpha
Ver i

B

[

k

senna :

Em nosso exemplo, o endereco na estacao de trabalho em que esta instalado o Biblivre
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Repare que abrimos o Biblivre, ou seja, a nossa estacdo, digitando o endereco
correto (192.168.0.103), conseguindo assim iniciar a operacdo no Biblivre. Isto é
muito importante, pois garante que o programa esteja corretamente instalado e
funcionando. A identificacdo de uma maquina na rede é fundamental, pois asse-
gura o acesso correto ao seu sistema. No entanto, ha alguns cuidados a tomar.

9.2 Observacoes gerais

E muito comum nos dias de hoje que nossos computadores estejam protegidos
contra hackers, virus etc. Esta protecdo se da de varias maneiras: por programas
especializados antivirus, ou mesmo pelos chamados firewalls. Os firewalls sao pro-
gramas que protegem do acesso indevido e sao utilizados sempre para assegurar
sistemas. Se sua estagao faz parte de uma rede maior, é necessario que vocé conver-
se com o pessoal responsavel pela configuracdo. Algumas perguntas deverao ser
feitas para que vocé possa colocar o Biblivre na web. Vamos a elas:

a) Tenho um firewall protegendo meu computador? — Caso a resposta seja
positiva, seu especialista devera liberar as portas TCP 80 e 8080 para 0 acesso a
sua maquina. Nao se preocupe, pois ele entendera esta informacado. Se estas
“portas” nao forem liberadas, ndo sera possivel o acesso.

b) Qual é o meu endereco IP? - Ja ensinamos como detectar no Windows, mas
existe outra maneira: abra seu navegador e digite o seguinte endereco:
http:/meuip.biblivre.org.br/. Este endereco retorna para vocé o seu endereco IP.
Este é o nimero que vocé deverd passar para as pessoas poderem ter acesso a
vocé. Mas tome cuidado, pois € necessario que o administrador de sua rede (caso
exista) confirme este nimero e configure seu firewall para o acesso.

¢) Como saber se os recursos de rede da minha maquina estao instalados? — No
Capitulo I, ao abrirmos o nosso Biblivre, digitamos o endereco http://localhost.
Este recurso é utilizado como teste para a nossa estacao local. E uma espécie de
apelido, que indica a minha estacao de trabalho. Ele pode ser substituido pelo
endereco IP 127.0.0.1, ou seja, se digitarmos no navegador http://127.0.0.1,
acessaremos o nosso Biblivre. Contudo, este endere¢o sé serve se digitarmos a
partir de nossa estacdo de trabalho. Outras pessoas na rede ndo conseguirdo ter o
acesso.

d) Tenho um DNS configurado? — Este é outro ponto a ser abordado: o DNS
(Domain Name System). A Wikipédia (http://pt.wikipedia.org/wiki/Domain_Name
_System) coloca a seguinte definicdo:
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O DNS (Domain Name System — Sistema de Nomes de Dominios) é um sistema de
gerenciamento de nomes hierarquico e distribuido visando resolver nomes de
dominios em enderecos de rede (IP).”

Apesar de ser uma definicdio um pouco complexa, podemos dizer que o papel do
DNS é o seguinte: ele traduz o endereco IP em um nome. Por exemplo, se em vez de
digitarmos no lugar do navegador http://10.0.0.1, digitdssemos
http://minhabliblioteca.com.br, o endereco seria traduzido para um nome. Isto é
feito através de uma delegacdo de nomes direcionados a um endereco IP. Se vocé
desejar este tipo de servico em sua biblioteca, peca orientacdo a seu administrador
derede para que ele possa fazer esta associacao.

Nota

No Brasil, o principal 6érgao responsavel pela organizacdo do DNS é o registro BR
(www.registro.br). Alivocé podera abrir um registro para o seu dominio de internet.

9.2.1 Dicas de seguranca

Algumas dicas sao importantes para que vocé possa colocar de maneira segura sua
biblioteca na internet. Vamos a elas:

a) Tenha sempre instalado e atualizado um antivirus — E vital para maquinas Win-
dows ter um antivirus instalado e configurado. Antes de qualquer coisa certifique-
sedisto.

b) Use senhas alfanuméricas — Sempre que possivel, misture letras e nimeros em
sua senha. Evite utilizar nomes de animais de estimacao, sequéncia de niUmeros
(123456), datas de aniversario etc. Hoje em dia todo cuidado é pouco com suas
informacoes.

c) Tenha seu sistema sempre atualizado — E muito importante que seu sistema seja
0 mais atualizado possivel. Mantenha os servicos de atualizacao ativos para evitar
problemas.

d) Utilize um firewall — Se possivel, utilize um firewall para proteger o seu sistema.
Existem alguns livres e que podem ser instalados em ambiente Windows. O
firewall, além de proteger, é mais uma barreira contra intrusos.
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Nota

Se vocé estd em uma rede com um administrador algumas das questoes acima ja
deverdo ter sido observadas. No entanto, é importante ter certeza quanto a esta
protecdo. Consulte sempre que possivel seu administrador de rede.

9.3 Exercicios

a) Descubra o endereco IP de sua maquina.
b) O que é endereco IP?
c) Dé trés dicas de seguranga importantes.

CAPITULO X —ADMINISTRA(;AO OPERACIONAL DO BIBLIVRE
Introducao

O processo de administracao do Biblivre é muito importante em relacdo ao bom
funcionamento e a manutencdo das informacdes cadastradas. No Capitulo lll, ja
falamos do usuario admin, o mais importante de todos do sistema e que tem o
maior poder administrativo no que diz respeito a operagao desse mesmo sistema.
Neste capitulo iremos aprofundar o menu Administracado, responsavel por todas
essas operacoes.

ivre IV - Alph:
Bblye [V - Aoha ™
- | & SABIN
IR *c<cuico  Circulsch y Ajuda o [SISHSSINIE, 1S

teca Livre (Biblivre) versic 4.0

fussas por regisiros DRROpratcos.

enemplares
(Principal. Trobalho, Priveda @ Lieira), impodtar & exporiar
regustras & adeionar ares AGHAR A0S TRORINDS ExSieRtes

O Biblivre também possul um sstema simples de controle 0o processs de Bquisiclo, Pata aUESAr 3 COMPra &
roceDiment O pUbKDCBe3, BTBvES 0 0pLB0 ATHEIO"

Em ‘Adminstropio’. vock poserd trocar 3 senha Se dcessa. confgurar fecumsos do Biblives como campos dos
formulings. tracuctes € 1903 08 LSLANC, COBRSIT CONBes ¢ BCESS0. JOTar (EGNCS ¢ EAIZAr @ Manytencio OA Dase
de gados. que Inciul @ aragBo 03 Cogia 06 SOGUINGA (BACKUP). € 3 reindexagio 03 bISE G0 ABIS. QUO JEVE 30° UIISD
QUANGO 3QUNS 1QISIOS A5 PUJETEM sef EnconUTA0os alraves 43 pesquisa

Casa precise de mais informagBes Sobre o Biblivre, Bcesse 3 oprlo AUTST e eia O Manual 0o POgrIMA OU 38
perguntas Mequentes. 1o Form
AR

Menu das fun¢des administrativas do Biblivre (tela101.png)

Cabe lembrar que estas operacdes devem ser feitas com o usudrio admin.
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10.1 Tipos de usuario

Podemos criar classes de usuarios no Biblivre, ou seja, aquele que ira frequentar a
nossa biblioteca ou fazer parte dela (por exemplo, um funcionario). Passo a passo
vamos criar um usudrio com vocé. Entre no menu Administracao, na funcao Tipos de
usuario. Surgira a tela abaixo:

Biblivre 1V - Al
A

Ao peessar €350 folNs, o Bivre kstard sutomaticamentc (9503 o5 Tipos dé Usubnos previamente eodastrados
Vock paderd entds firar ex3a iata um Tipo de. a

O Tipos de Usuario Nt rmgeatrs

Tips de Usubrio’ Furciondnc
Descrigho Func

Bibboteca
Limits 68 Smpréstimos simultAneos. 5
Limits 68 resarvas Simunaneas 2 Shchd
Praze de empréstime. 14

Praio de reserva |

Valer da Multa por atrasos. 75 1 00

Lesores da Bibkoteca Avew
Limite de empréstimos simultineos 3

Limite de reservas aimuitineas 5 Ceche
Prazo oe empréstime. 10

Valor da Multa por atrases i 150

Tipo de Usuirio
DeRerigio Peiquisadonms exermos (3 Saa 00 Consuta L
Limits 8 smpréstimos simultinacs &

Valor oa Multa por atrases 55000

Funcao Tipos de usuario (tela102.png)

Repare que no nosso exemplo acima ja existem alguns usuarios cadastrados. Vamos
criar um novo usudrio para exercer algumas atividades. Ele serd chamado de
operador. Para isso, selecione a opcao Novo registro e surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha
Versdod0Ama

Asminintragho » Tios 61 Usvdng

* A rofina de Tipos de Usulrios pemite o cadastramento & pesquisa dos Tpos de Usudias ublzados pela mtina de
Casastro de Usuros Aqui sBo definas informagfes como Limite O Empréstinos. Simutncos. prazos pary
devoiu; 80 de amprisstmos e valones 06 mutas didnias para cada 1po de usuinG separadamenis
Ao scessar evsa oina, o Bibivre lstark sutomaticaments 10008 o3 TIpos Oe Usudnos previaments < BaastTados
Vo ndo. um Tipo de U

Tipo de Usuirio

Descrigio I
Limite de smpréstimos simultinecs

Limits 4 reservas smultiness e
Prazo oe emj

Valor da Multa por atrasos

Fomutirio
Tipa e Unsirio
Descrglo
1 it i aenr st st hnect
Limaa de resarvas wmandeeas
Prazo o emprésomo
Praza de reserva

Valod da Wheita oo atrasce

Tela de cadastro de novos usuarios (tela103.png)
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Preencha os dados abaixo:

Biblivre IV - Alpha E
sl Versdo 4.0 Aipha
P oo, parsin o TN S

SHEE—

L

B

FOTam ancontragos 4rros 1O Preenchimento 4o 10rmUIAno anaixo

Adiministragho > Tipes da Usudna

A 1oina oe Tipos O Usuanos permite 0 C0ASaMENto & pesquisa 005 Tipos 0 USudnos utizados peia rotna oe
Cadesiro de Usudnos Agui 8o gefinidas informagdes como Limite de Empréstmos simuitneos, prazos para
@volig B0 de emprbstinos. e valores de muitas olAras para cata tipo de USUANO separadaments

AD atessar £583 101N, 0 BRIV MS1ard automacaments: 10005 05 TIPS 0 Usudros previamente: CA0aSUa00s.
Vacé poderd entlo Mrar essa ista, digitando o Nome de um Tipo de Lisuaria que queira enconirar

Tipo de Usuirio

Descrigio

Limite de empréstimos simuitineos.
Limite de resenvas simuftineas
Prazo de empréstimo

Prazo de reserva

Valor 6 Multa por atrasos

Cancelar

" Fomutinio
Tipo d8 Usul0 | Gparador
Desericho | Oparacr Bibire
Limite 06 empréstanos simukanecs | 109
Limie g8 resenas umaminess | 10
Prazo de smpréstmo | 130
Prawdereseva 100

Valor da Multa por atrasos |y

Copngnt OBELIRE

Dados do Operador (tela104.png)

Serdo preenchidos os seguintes dados:

a) Tipo de usuario — Aqui vocé define como vai se chamar este tipo de usuario, no
caso, n6s o chamamos de Operador.

b) Descricao —Uma simples descricdo para futuras consultas.

c) Limite de Empréstimos Simultaneos — Quantos empréstimos ele pode fazer por
vez, simultaneamente. Coloque 100. Este campo ndo pode ficar em branco.

d) Limite de reservas simultaneas — Quantos reservas ele pode fazer por vez, simul-
taneamente. Coloque 100. Este campo ndo pode ficar em branco.

e) Prazo de Empréstimo — Por quantos dias ele pode ficar com um titulo. Coloque
100. Este campo ndo pode ficar em branco.

e) Prazo de reserva — Por quantos dias ele pode reservar um titulo. Coloque 100.
Este campo ndo pode ficar em branco.

f) Valor da Multa por atrasos — Quanto ele deve pagar em caso de atraso.
Colocamos 1. Este campo nao pode ficar em branco.
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Vocé pode colocar valores “0” nestes campos. No final, clique em Salvar. A tela ficara

desta maneira.

Biblivre IV - Alpha
Vesdosohohe

Tipo de Usuario incluido com sucesso
Ademastracko - Tigos e Usuina

A fotna g8 Tipos 06 USUMos PEMTHE O CAISSUMEnts & PRsquesa 0os TS OF LSUdnos UIZSOos pela rouna oe
Cadastro de Usudiios. Aqui 530 defridas infomagdes como Limie de Empréstmos smutdneos. prazos para
wakores o multas od

Ao acessar #55a rotna, ¢ Biblivie lstars automaticamente 10d0s 05 Tipos 0é Usudnos previaments Cadastiacos
Vock podard ento fitrar essa lista_ aigtanda 0 Nome d um Tipa de Usudno que queia encontrar

Retornar & pesquiss

Tipo de Usudria Operass’

Deserige Operador Riainre

Limite ce empréstimos simultineos 100
Limite de reservas simultineas. 100
Prazo de smprestimo 100

Prazo de reserva 100

Valor ¢a Multa por atrases RS 1.00

Fomusdno

Tipo de Ussbrio  Operador
Descrigho  Operacor Bibihee
Unte 08 empréatmos sematdneos 100
Liite de teservas mmatiseas 100
Praza de empréstmo 100
Prazode resera 100
Valor g Muita por atrases 1,00

Repare que colocamos estes valores porque este usuario Operador serd um usuario
especial, com o qual vocé podera fazer diversas operacoes importantes. Ele ndo sera
o admin, mas tera possibilidade de realizar muitas operacoes significativas. Observe
que aparecem dois botodes: Editar e Excluir. Se vocé pressionar Excluir, excluird o
usuario. Se vocé pressionar Editar, surgird o quadro abaixo para vocé realizar

edicoes.

Usuario cadastrado (tela105.png)

Biblivre IV - Alpha
Versdo40ADha y

Tipo de Usudrio incluido com Sucesso
Administragho » Tipos de Usuino

“ A roBna de Tipos O8 USUA0s PEMIE O CAOXSTTAMIEND € PESQUSa 005 THGS 06 LsUAG0S UTKZS00S Pesa rona de
Cacastio ce UsuAnos. Aqul 530 OSNNOES INfCrMAcies CoMO Limitle e EMOESUMOS SMURANEOs. prams para
Gevolug 30 e empréstimos & valores Ge Mmitas 0io% para Cada o ¢ Lsuand separadamente
Ao acessar essa rotna, 0 Biblkvie Istard automatcamente fodos. 03 Tipos e Usubios previamente Cadastiados
Ve poders ent3o firar €552 ista. dganda 0 Nose de um Tipa de Lsudro que queira énconlrar

Tipa de Usuirio. Operaser

Descrigio Dperador Boivre (e
Limite de emprés; itnecs 100
Limite de reservas simultineas 100 Sabrar coma Novo
Frazo ge emps 100

razo de reserva 1 Cancelar

Valor da Multa por awrasos RS 100

Formueano

T 40 Usukro [ Opacadr
Oeseribe | Operator Binre
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Agora temos o ponto mais importante em nosso trabalho em relacdo ao usudario: as
atribuicoes. No Capitulo VII nés cadastramos um usuario chamado Marcelo e o
colocamos como um funciondrio. Vamos agora mudar o seu tipo, colocando-o
como operador. No menu Circulacdo, selecione o usuario Marcelo conforme mos-
trado anteriormente. Entre na tela de edicdo:

Biblivre IV - Alpha
jfesic A0 Mot LS

Usubrio incluide com sucesso
- Gadusts de Usiirion

& mcomengaco vertcar se me [3 estd cacastaoo, BUEvS 03 pesquisa
Simoliicada, quo DUSETR €asa UM doa 16MOS MBGos 1o CaMDO. sekoconsdo, U vavEs Sa pesquIss
AVEIGAaa, e conare um maor b S50 08 RN focasCados, paTINC, P BT, [uACa Ustdor B
com musay pendent
Retornar b peacuss

Home. amareie

Matricula 06021 o
Tipo ae usudrie. Funcionaro ~
brsfladpit & [ —
e m EC
e
vamcun 00021
Too deusebo  Funciaddo
Samagho  Avvo
Emad  amarceio@han org i
Temtoss  31-ezEzecazz
o Pz
Obaarvacoan

Coprgt e EaUVRE

Tela de edicao do usuario (tela107.png)
Vamos editar o nosso usuario clicando no botao Editar.

Biblivre IV - Alpha
 Versdo 40 A

Usubrio salvo com sucesso

sreutagba » Casastio oe Usuinos

Anies de codasia om vsuino @ recomendado verficas e e : avés da pesquisa
SmpUNCada, que DUACArd CACA um 405 JMOL GQIIGOS O CAMPO SEWCKNAOD OU AITAwEs 43 Pedquisa
avangada que coMMEre um MKor € ontrole S0BME 0% LGNS WCATAd0S, PEMMIENAO, POF EEMpIo, DUSCAr Usuios
com multas pendentes.

Cagastro

Editando o usuario (tela108.png)

Observe que nés selecionamos o Tipo de usuario e a opcao Operador apareceu, pois
realizamos o cadastro agora. Desta maneira, nés atribuimos o tipo a um usuario
especifico. Selecione Salvar.
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10.2 Logins e Permissoes

Atingimos um ponto muito significativo no nosso sistema: as permissdes. Temos
que ter muito cuidado com estas opcoes, ja que elas dardo direito de realizarmos
varias tarefas no Biblivre. Por exemplo, escolho o usuario Marcelo para criar o seu
perfil, de modo que me permita fazer diversas operagdes administrativas. Vamos ao
menu Administracdo e selecionamos Logins e Permissoes:

* A rofina de Permissbes permie 3 criagho de Logn @ Senha para um usudno, assim como a definkdo de suas
pacmissies de acesso ou utiizaBo das dversas rotnas do Bibivre.

A pesquisa bustard o8 USUArios [4 £adasrados o BIBIVTE, & UNCIONa 63 MESMA fOrMA QU 3 PESqUISS SIMpads.
03 roIna de Cagastro de Usudrios

QP«mlnan
Campa
tome oy Matricula  § | Pesquisar »

Goptigh © BIBLVRE

Tela de edicao das permissoes (tela109.png)

Selecione o usuario Marcelo. Digite Marcelo na area de pesquisa e pressione o botao
Pesquisar.

Y A fotng 0¢ Pemsses permie a «rardo de Lo ¢ Senha para um usudro, assm como 2 defrigdo de suas
fremissDes e acesso oy ubzacho das versas otnas do Bbive

s buscard 05 Usuangs i cadasiados no B, & nckond da mésma oma qué 8 pesqusa simpllcada
datofng de Caasto e Usuares

() Pmises

amarel] ot ¢ Psgisar )

Preparando a pesquisa (tela1010.png)
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Surgira a tela abaixo:

A pesquiss buscard 53 Usudnos J8 €A3ASYACDS N0 DEEVIE. € TUNCONA 0B MESMA FAMA QU 8 PESQUIS SMOITada
08 rotna de Caastro de Usubros.

Rrtomar 3 pesquss Amenor 141 premmos

amarcelo
Matricula 00021
Tipo dw usudrio _circulaiion Cusion user_Type 5.

[Danos para acesso a0 sisema
Login
Fancionirio
Senha
Ropetr venna

= G togm
Trocar senna

— L Cotsiogachs
Satvar registro bibkogratica
Mover registro bitlografica
Erchar regustro bdlograieo
Satvar registro ce autordade.

Tela de edicao de direitos (tela1011.png)
Precisamos prestar muita atencdo nesta tela. Aparecem as seguintes opcoes:

a) Login — permite criar um login para operagbes no sistema, ou seja, vamos atribuir
uma funcdo a um usudrio.
b) Senha e Repetir Senha — Permite definir a senha do usuério e confirma-la.

Agora criaremos um login chamado operador (ndo confundir com o tipo Operador
gue criamos anteriormente), com a senha 123456.

Biblivre IV - Alpha

Admimatiagde - Loges ¢ Permisslen

Ratomar & peaquiss < Anterior 141 Préuemo »

Matricula 00021
Tipo da usudrie _circutaton ustom user_fyps 5__

 Dados para acesso a0 sstema

Repetic semha 11

— togm
Trocar senha

— O Comisgaghs
Saivar registro bibBograte s
Mover registro bibbogrifca
Excher regmtin bdograten

Saivar regisira de aulondade

1 Mower regrsiro de auiorsade
Exchur regisio de autoridade
Sarvar regisiro de vocaDuLANG
Mover registro de vocabuldnio
Exchur regesiio de vocabuiirio

" ool ke

Cadastrando o login para administracao (tela1012.png)
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Atencao: se vocé utilizar a barra de rolamento e rolar a tela, observara que existem
tipos de permissdes a serem concedidos, divididos em classes: Catalogacao,
Circulacao, Aquisicao e Administracao. Cada um tem um quadrinho que, se clicado
com o mouse, é marcado ou desmarcado. Role a barra de rolagem até a opcao
Administracdo e marque as opgoes conforme a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha ﬁ
Verssa 4 0 Alpha.
f - ) Cal agko Al e SRR, b

Ademinisizacho » Loging 4 Parmisades
TS Tar YN B - —
Salvar regisiro de fomecedor
EXCHIr regiir0 08 fometedar
Listar requisk; Ses
Salvar registro de requisicio
Excluir regssiro de requisido
Listar cotagdes
Salvar registro de cotaclo
Exthuir regsiro 0o colado
Listar pedilos
Salvar registro de pedido
Exciulr regssiro de pedid

b

# Gerénclar conngurales

¥ Gerenciar permissles

# Getenciar traduges

¥ Genenciar indexago 03 base Oe dados

¥ Realzar copia de sequranca da base 6o 4308
¥ Recuperar copia d¢ seguranga da base de dados
# Listar tipos oe usudrios

¥ Salvar regisiro 08 tpo de usuinio

¥ Exchir regsiro de tipo de usudno

# Listar servidores 23950

¥ Salvar registro de servidor 23950

¥ Excluir regisiro de servidor 22950

¥ Gerar Retatdeios

¥ LUstar cantBes de acesso

# Inciuir cartbes de atesso

# Excluir canies de acesso

Sabrar Remaver Login

Copyright & BIBLVRE

Marcacao de opcoes (tela1013.png)

Conforme as marcacdes executadas, estamos dando direito ao nosso usuario
Operador a fazer todas as opgdes marcadas na area de Administracdo. Tome
cuidado ao atribuir direitos, pois vocé estara fornecendo acesso a funcionalidades
importantes do sistema. Se vocé clicar no quadradinho correspondente ao tipo de
direito (por exemplo, o quadradinho ao lado da palavra Administragao), ele auto-
maticamente marcara todos. Ao final, clique em Salvar.

Vamos agora verificar o novo usuario. Saia do Biblivre e faca um login com o usuario
Operador e com asenha 123456. Observe a tela abaixo:

Observe que apenas as opgoes Pesquisar, Administracdo, Ajuda e Sair estao
disponiveis. Isto ocorre devido ao logon que estamos utilizando, no caso o
“operador”.
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Nota
Podemos editar os logons e suas permissoes. Para isso, entre novamente no menu

Administracdo, opcdo Login e Permissdes e selecione o usuario. No exemplo, sele-
cionamos o usuario Marcelo e apareceram as opgdes conforme a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha @
Verso 4.0 Apha E
f Calaloqacio A Yy Administracio  Ajud Sail - i

Aduinistragho » Loginy ¢ Permissbes

A rolina g¢ Pemessdes permie a (iagdo de Login ¢ Senha para um usudno. assim como a definigdo de suas
PeMMisshes 0 ACes50 0U UNAZA A0 0as ONeTSas 1oinas 0o Bitivie.

A pesquisa buscard 08 usudnios | cacastrados no Bibivie, € untiona da mesma JoMma que A pesquisa simplificaca
03 1otna o¢ Cagastro oe Usudrios

Retornar b pascursa «hmerior 11 Promimo
Nome amarcelo

Login operaor

Matrieuta 00021

Tipo de usudrio. _ ¢ircuiaton cuslom user_type 5__

Dados para acesso a0 sistema

Fancioniria
Senba
Repetir seaba
= ¥ Login
@ Trocar senha
~ | Catalogagio

Saivar registro bibliogratco
Maver registro bibliogrifico
Extiuif registro bibbografeo
SaNa registro de autoriaade
Mover reistro de autoridade
Extlulr regisiro de autondace
Saar regsiro de votabullro
— = I

Tela de edicao de logon (tela1014.png)

Vocé pode alterar os direitos ou incluir novos, bastando no final clicar em Salvar.
Mas tome cuidado ao fazer isso, evitando dar direitos de mais ou de menos. Outro
ponto importante: a opcdo Remover Login. Se vocé clicar nesta opcao, o login que

vocé criou para Administracdo é removido, mas ndo o login do usuario. Todas as
definigoes precisarao ser refeitas!

10.3 Rotinas especiais de manutencao

Vamos falar agora de dois tipos de operagao de administracdo de nosso Biblivre:
Backup e Reindexacdo. Ambas sao muito importantes, pois o Biblivre trabalha com
um sistema de banco de dados. Este banco de dados guarda todas as informacgoes

que cadastramos e é fundamental que de tempos em tempos facamos estas
operacoes.
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10.3.1 Backup
No Backup executamos a c6pia de informagbes para salvaguarda-las em caso de

algum problema em nosso sistema. E uma cépia dos registros e das informacoes de
nosso Biblivre. No menu Administracao, selecione a opcao Manutencao e surgira a

tela abaixo:
Biblivre IV - Alpha ﬂ
.Wlbm

Adminisiragho» Uamiancla

= Coade T

acminstration maintenance backup description 1

Vstration mantenance backup description 2_
s ation manienance backup descrpion 3_
«__ adminitration mainlenance backup descripton 4__

_ minSIration manlenance Dackup waming_

ol Gorar g Garar

Uttimos Backups

Abiainy estho os inks para downioad 608 (ilimas backups realizados E importante guardd-ios em um ocal seguro
pois e5ta & 3 linica forma de recuperar seus dados. Caso necessino.

20 80 guardados no diretéio especficado na confiquras B do Bibivre (*Admivstralo”
“Configurapdes”. no menu supenor) Caso este dinetdrio ndo esteja dsponivel para scita no moments do backup,
um giretdrio tempardrio serd usado em seu lugar Por ests motivo, aiguns dos backups podem ndo estar disponivess
apds cero lempo. ReCoMENdamos sempre Fazer 0 COWNad 40 DACkUP @ JUardd-o &m um iocal Sepuro

Esn Dackup nunca 1Y Ba0E00
@) 12052014 1324 - Backup compieto ks

DAOL2014 1751 - Backup completo
02052014 1521 - Backup compitty
02105201 1521 - Badkup completo
0L 1202~ Backup compielo

Ebte backup ronca b/ Daizado

e Y e

s K DalXB0

Moslrar 0o 04 9 dackups

- Base de Dados

A reindenas 5o da base 08 0308 € 0 QOCES50 10 Gual 0 BbivTe anakes ¢3da regsio Cadastaco Criando (ndices em

Op¢oes de Backup (tela105a.png)

Observe que existem trés tipos de backup:

a) Gerar backup completo — Gera um arquivo de copia com todas as informacgoes
do sistema (usudrios, registros etc.), inclusive os arquivos digitais que tenham
sido cadastrados (arquivos pdf, de musicas etc.).

b) Gerar backup sem arquivos digitais — Gera um arquivo de cépia com todas as
informacgoes do sistema (usudrios, registros etc.), mas ndo dos arquivos digitais
que tenham sido cadastrados (arquivos pdf, de musicas etc.).

¢) Gerar backup dos arquivos digitais — Gera um arquivo de cépias somente dos
arquivos digitais que tenham sido cadastrados (arquivos pdf, de musicas etc.). Os
registros, os usuarios sao perdidos.
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@

No caso, vamos realizar um backup completo. Clique no botdo Gerar backup
completo. Uma barra de execucao da operacao ira surgir, mostrando a realizacdo do
processo.

- Copia de Seguranca (Backup)

518i83.3%

Realizacao do backup (tela1015B.png)

Ao término surgira uma tela de salvamento para vocé aguardar em
disco um arquivo da cépia do backup.

[ Saharcome =
(R [0+ Mo+ Cropten + bilare ] Il Pesmuord ?

Ongarsaar = Nova pasta - @

< Favorites

I vea e Tabaho | = | T >
= kI
& Googie Drve Ol ° p. P @

i Syeclyocs apll caplt ') aapx -

 Deegros 20051
¢ HeAL2mo8s

W Loy Full bikz

4 Bblotecas
1 Documertes
i Imagens
o Miscny
Sabenion
B Videss
o Grupo doméstica
8 Computadar
& Dacolocal i€
[ unicace de 0-RON

a Hiacha (1)

i Rede
8 MASTER 2

Home:
Tipor | Arquuo BASZ (bibe)

~ Gcula st S| [ ool |

Tela de salvamento do backup (tela1015c.png)
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O nome do arquivo sempre é feito no seguinte formato: Biblivrebackup
datahora.bz4. No exemplo temos Biblivrebackup2014-05-14 1415m50s.bz4. A
extensao bz4 é utilizada para compactagao de arquivos.

Sempre mantenha em um local seguro o backup de seu banco, pois, em caso de
problemas, um técnico especializado podera recuperar o sistema para vocé a partir
do backup feito.

10.3.2 Reindexacao

A reindexacao da base de dados é o processo no qual o Biblivre analisa cada registro
cadastrado, criando indices em certos campos para que a pesquisa neles seja
possivel. E um processo demorado e que deve ser executado apenas nos casos espe-
cificos abaixo relacionados:

* Alteracao na configuragao de campos buscaveis;
* Importacdo de registros de versdes antigas do Biblivre;
* Problemas na pesquisa, em que registros cadastrados nao sdo encontrados.

Esse processo pode demorar alguns minutos, dependendo da configuracao de
hardware do seu servidor. Durante esse tempo, o Biblivre nao estara disponivel para
a pesquisa de registros, mas voltard assim que a indexacdo terminar. Recomen-
damos fazer este tipo de operacdo enquanto o sistema estiver sem utilizacdo ou
numa parada programada de manutencdo. A reindexacao esta disponivel se rolar-
mos a tela de manutencao até o final.

Biblivre IV - Alpha m ]&
Versda 4.0 Alpha

smmintracho = Uansngh

Aaimn estdo ’ iza00s. £ Importante QuArd3-1os em um gl SEQuro.
Pos esta & a dnica farma de recuperar seus dados. $as0 necessano

Estes RGN0 ESpeCcacs (AdminstacS0".
“Conigurages”. no meay superior) Caso ndo para escria o

U Qire14no TeMmpOTANG Serk USA0 &M Seu AT Por &4le MOWD. AGUNS 008 DACKUPS POdEM N30 ESIaT 5PN ves
apds certo tempo, Recomendamos samgie 1er o downkond do backup & guants-o em um local segurd

@) 14052014 1415 - Backup compieto ek Backin
14082014 1412 - B3 complsto
12082014 1324 Backup compisio
4EZ01 1751 Backun compieto
0202014 1521 - Bacra compisto

Mouirar iodss o8 11 backups

A rendesac i da base de Gados & 6 processo ho qual o Bavre analisa ¢ada registio eadastrado, o

sy neles se possivel E Um processo gemorado e que deve el e

Opc¢oes de Reindexacdo (tela1016.png)
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Existem trés tipos de reindexacao

a) Reindexacao da base bibliografica - reindexa os cadastros de livros e obras.

b) Reindexacao da base de autoridades — reindexa a base de autoridades do siste-
ma.

¢) Reindexacao da base de vocabulario — reindexa a base de vocabulario cadastra-
do nosistema.

Note que esta operagao so é feita em caso de extrema necessidade, e recomen-da-
mos que tome cuidado ao fazé-la. Por exemplo, vamos processar a reindexacao da
base bibliografica. Ao clicarmos no botéo, aparece a seguinte mensagem de alerta.

- < alphabiblivre.crgbr/Zact

Reindexagio da Base @s Dados

Desaja confirmar a reindexagic da base?

Cancelar

Mensagem de alerta da reindexacao (tela1016b.png)
Em seguida, se confirmarmos, aparecera o percentual do processo até seu fim.

Reindexagio da Base de Dados

Reindexacao em andamento (tela1016c¢.png)

Ao término da reindexacao, retornaremos ao Biblivre. Lembre-se de que esta opera-
¢ao s6 é feita em caso de extrema necessidade.
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10.4 Servidores 239.50

A rotina de Servidores Z39.50 permite o cadastramento e a pesquisa dos Servidores
utilizados pela rotina de Pesquisa Distribuida. Para realizar o cadastramento, serdo
necessarios os dados da Colecdo 7Z39.50, assim como endereco URL e porta de
acesso.

Ao acessar essa rotina, o Biblivre listard automaticamente todos os Servidores
previamente cadastrados. Vocé podera entao filtrar essa lista digitando o nome de
um Servidor que queira encontrar.

Z239.50 é um protocolo cliente servidor de padrdo internacional que permite
pesquisa e recuperagao de informacdo em redes de computadores distribuidos. A
priori significa dizer que com ele podemos pesquisar registros em outras bibliotecas
espalhadas pelo mundo que suportem este recurso. Para isso, precisamos saber a
respeito de algumas informacdes importantes:

¢ Se a biblioteca suporta este recurso
* Endereco IP ou URL
* Porta de conexao

Selecione a opcao Administracdo, Servidores Z39.50. A tela das opcoes surgira:

T = C Ly e e e

Biblivre IV - Alpha m
Versdo 40 Apha @
e 1 If
l Pesquis e logacio clio cio A Rl e e S

Aministragho » Seendores T3950

% A rona ae Servidores 239 50 permite o 5qusa 008 Servisores otina ge Pesqusa
DiStDuda. Para reaszar 0 cadastramento ser3o Necessancs 05 ad0s 0a Coleg80 Z39.50. assim COMO encereco
URL e porta de acesso

Ao acessar essa rolina, o Biivre Istarh automaticamente 10305 05 Servidores previamente cadastradas. Vocd
podesd entlo Hitrar €553 1, QRANAG 0 NOME € UM SENVICOr GUE qUeira nconlrar.

Servidores Z39.50 Mo ragrtro.
@

Nome Ca
URL webcat Bbrary o edu
Porna 2200

Colegio: unkom (R

Nome Library of Congress Oning Cataiog - ELA e
URL 140147 240 6T

Porta 210

Celegio LCDB i

Copyight € BELIVRE

Tela de configuracao dos servidores Z39.50 (tela1017.png)
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Repare que ja temos alguns exemplos cadastrados. Para realizarmos um novo cadastro,
selecione Novo registro. Surgira a tela de op¢des:

Biblivre IV - Alpha
0Apa

Adminintragho - Seradores TR

* Arotna de Servidaores 230 50 permite o cadasiraments e pesquisa dos Servidores ubizados pela rotna de Pesqusa
Distrouida, Para reaizar 0 cadasiramento serdo necessirics o3 dados da Colec3o 239 50, 8ssim como enderego

URL @ porta de acesso
A0 acessar essa rotina, o Bbivre Istard automatcamente 10005 05 Sevidores previamente C3dastrados. Vock
podera ento irar £33 Ista, I um Servidor q

Nome

URL T

Poria
Colagho Cancelar

Fomutdrio

f2si

Tela de cadastro de servidores Z239.50 (tela1018.png)

Por exemplo, vamos cadastrar o seguinte servidor:

Home:
URL Sabvar
Porta
Colegio Cancelar

Formutdta

Home  Ajgxandna

URL  suports alaxandria com br
Pole (22
Colegho

Sestema Brasileiro de Registros Bibliografices

Cadastrando um servidor (tela1019.png)

Ao término do cadastro, clique no botéao Salvar. Ele estara disponivel para pesquisas
em sua base, ou seja, ao realizarmos uma pesquisa em nosso Biblivre, podemos
consultar uma biblioteca remotamente. Uma dica para obter servidores ativos é
visitar o site http://irspy.indexdata.com/, que permite uma procura em tipos de
servidores diversos. Finalizando o cadastro, o servidor esta disponivel em nossa lista.
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Asminiatragho > J4r0cis 2350

% A Totna oe Servidores 230 50 pemite s rotna o Pesquisa
Dstriouica. Para realizar o cadastramenta serSo necessinos os dados da Caleglo 23950, assim como endereco
URL ¢ podta de acessa

A0 Beessar es3a 10fina. o Bbivre Islard aulomabicamente todos o5 Servidores previamente cadastiados. Yook

Hovo regrsro
Fitear v

Nome. Asesandia e

URL. supotée alexandiia ¢om be

Pora 212

Colegdie Ssiema Brasiieso de Regisiros BOSgaNcos ol

Nome: Camegie e

URL. webcat ibrary ¢mu edu

Porta 2200

Colegdo unicom i)

Nome: Library of Congress Onine Cataiog - EUA s

URL 140.147 24067

Porta 210

Colegan LCOB Exctule

e

Servidores disponiveis (tela1020.png)

Lembramos que podemos excluir um registro com o botdo Excluir ou abrir para
edicao, operagdes ja comuns ao NOsso sistema em outras opgoes.

10.5 Relatérios

Os relatoérios sdo uma forma de termos informagbes para consulta em nosso
sistema. Existem diversos tipos disponiveis. Para acessa-los, entre na opcao
Administracdo, Relatérios. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha

Administragho  Relatnoy

A rotind de Relatdnos permite 2 geraglo e mpressio de dwersos relaldnos dsponiilizados pelo Bitre. Os
relaidrios disponivels ¢ dividem enire as rotinas de Aquisiclio. Catalogado e Circutaglo.

Alguns dos relatirios dsponivess possuem fitros, como Base Bibogrifica, ou Periodo, por exemplo. Para outros,
basta selecionar 0 relaidno ¢ chear em “Emi Relatbrio™

= Relativios

Selecione um Relatorio

Selecions

Tela de relatérios (tela1021.png)
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Existem diversos tipos de relatérios, basta clicar na setinha para baixo do lado direito
do quadrinho e selecionar.

Itad

% A rouna oe Reistbros pemie & geracio & mpressio e Gersos relalénos dISPONBAZINOS Peo BIDNTE. O
Aquisk 8o, s,
Aiguns. dos relaténcs Ssponivels possuem frs. como: Base BOIogTAtea. o Periodd, Par Evemplo. Para outros,
Dasta seiecionas o TelBI6n0 & cicar ¢m "Emilc Relatona™

~ Reutoros

Selecione um Relatério

— .

Aquisisho
Retatén de Pedidas de Aquisicdo Efetuadas Por Padado
Garal

8o
‘Sumario do Catil
ESIIILICS 001 CIaSSACACED Diwsy
Ratmon 94 nchstes o4 Ooras o Pacodo
Retaiono de Biblogiata
Reising g4 Torty Pison

i congiala de Tombo Pasimie
Retatono T
Relaténo ds Cadaiio de Exemplaces
Circul

Relatirs por Usudtio
Relatdn de Todos. os Usudios

Rulstten de Emristinos 4m Arsa

Tipos de relatérios (tela1022.png)

Esses relatorios sdo gerados a partir das informacodes do seu banco de dados. Uns de
maneira direta, outros pedem algum tipo de valor, como:

* Nome

¢ Intervalo de data
* Base de dados

* Ordenacao

De acordo com o tipo do relatdrio a ser emitido, sera aberta uma nova janela. Por
exemplo, vamos selecionar a opcao de relatério de todos os usuarios. Ao fazermos
isto, aparece a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha
ersdo 40 Akna

Itad

Asministragho » Relatinos

% A mlina de Retatbrios permite a geraclo e impress3o de diersos relalérios dsponbilzados pelo Boive. O3
Felition dsponiveis e dvidem entre as rofinas de AquisiSo. Cataiogaao e Circuls 3o

Alguns dos relaténios dsponivels possuem NS, como Base Bibilogrifica. ou Periodo por exemplo. Para ouiros
basta selecionar o relaténg & Cicar em "Emiy Retatdng”

— Rolatérios

Selecions um Reiatorio

[ Ralasénio 04 Todos o3 Usudnion |

Selecao para emissao do relatério (tela1023.png)
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Clique no botao Emitir Relatério. Uma nova janela com o relatério serd mostrada.

alphabiblivreorgbr/?controller=downloadgumodule = administration repartseaction = download.repor@file Q

Relatorio Geral de Usudrios

6rios desponibilzacos pelo Boivre O
le Circuiagdo

o Periodo, por esemplo. Para outros,

Matricula Data Inclusdio b

13 ATR018 1790201

10 8042014 18042014
Jobers 2
Jougs Lt Gt T
Maraita Arwo [
Monicue Arsuiy 1
Nodson Mo s
JLTS 5

o Estption & =

Relatério emitido (tela1024.png)
Repare que o relatorio ja vem com as opcdes de imprimir e até salvar em pdf (o icone
do disquete).

Notaimportante

Verifique se o seu navegador ndo esta bloqueando janelas pop-up, pois caso esta
opcao esteja ativa, os relatérios nao serdo mostrados.

10.6 Cartoes de Acesso

A rotina de Cartbes de Acesso permite o cadastramento e a pesquisa dos cartoes
utilizados pela rotina de Controle de Acesso. Por exemplo, a biblioteca possui um
sistema de acesso por catracas eletrénicas e gostaria de dar um cartdo de acesso ao
usuario. E uma base de cartées que pode ser distribuida durante o dia de operacao.

Para realizar o cadastramento, o Biblivre oferece duas op¢oes:

* Cadastrar Novo Cartao: utilize para cadastrar apenas um cartao de acesso.

* Cadastrar Sequéncia de Cartoes: utilize para cadastrar mais de um cartao de
acesso, em sequéncia. Use o campo "Pré-visualizacao" para verificar como serao
as numeracdes dos cartdes incluidos.

www.biblivre.org.br
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Ao acessar essa rotina, o Biblivre listara automaticamente todos os Cartoes de Aces-
so previamente cadastrados. Vocé podera entéo filtrar essa lista digitando o Cédigo
do Cartdo de Acesso que queira encontrar. Vamos abaixo entrar pelo menu Admi-
nistracao, opgao Cartdes de Acesso.

Biblivre IV - Al

Aammiaach = Canbes o ACHis0

% Arona de Caribes de Acessa permie o cadastramento € pesquisa dos Cartbes Ulizacos pela rotna de Controk de
Acesso Para realizar o cadastramento o Biblvre olerece duas oppoes.
«+ Cagastar Novo Cando ulite para Cadasirar Apenas UM Carss 06 atesso.
+ Cadasirar Sequéncia de Canies UthZe Par cadastrar mais de UM cando O atesso, em sequincll. Utioe o
campo para venicar caries inchiidos.
AD BCESSAr £533 10BN O BIDITE SIS SUIGMANCAMENts 10005 05 CHIBES 08 ACESS0 PEVIAmEnte Ca0ASIAS08.
Voo pocerd entdo fetrar €553 Ssta, 0gRando © CAGO 08 UM Canio 08 ACESSO Qe QUEIa encantrar.

@ Cartoes de Acesso Adcionsr Candes
Savagda
Gualque & e ’
Cartdo 001
Situagdo Dieponivel
Cadastrado em 14052014 1524
Atualizado em 140572014 15 24 Canceiar

Cadastro de Cartoes (tela1025.png)

No nosso exemplo acima, ja temos um cartdo cadastrado. Vamos cadastrar um
novo. Selecione a opgao Adicionar cartoes:

Biblivre IV - Alpha

Adminiatragho > Coiles de Ac#150

= COGasITar Novo CaNB0. uBDe PAr CABISIAr SPeMas UM Carso 08 3¢ess0

- Cagastrar Sequéneia de Caribes: utKCE Para CACSSIAr Mals e UM CAn30 OB (eSS0, em sequincia Utize o 4
campo "Pré wisuaiza; 30" para venficar como serdo as numera;Ses 005 carides inchuidos.

AD 385537 £553 OHNA. O BOIVTE KSIarA AUtOMatcamente 10005 05 Carides 08 ALESSO PEVIAMants C3qIIDI08

Vocé podert entso firar essa ista, GIgHANGD 0 CAdgo 08 UM CATEo de ACesSO que quein encontrar

Siuagdo Sabear

Fomusino

Smacho [ Dusponivel

Canda o

spng o BELCE

Cadastrando um novo cartao (tela1026.png)
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No caso acima, cadastramos um novo cartdao com a numeragao 002. Podemos em
seguida definir a sua situagao:

Biblivre IV - Alpha

Adeninistragho » Catbies 68 Acesso

FCESYO AT T EAT

« Cadastrar Novo Cartdo. ulige para cadastrar apenas um cando 0¢ acesso,

« Cadastrar Sequéncia de Cartfles. uliize para cadastrar mass oe um cartdo de acesso. em sequéncia LIze o
CaMpa “Pré VEUNZa, 50" Dara verncar c s T

A0 JCES3ar €35 roting. 0 Bibkre istard automaticamente todos 05 Canides de Acesso previamente ¢adasirados.

Vo poderd entlo frar £553 S1a. dgitando O COTgD G2 um Cando de ACess0 que queira encontrar

Cartas
Situagio et

Formuidno
stoacho [ Guggoniel v

Emuso

& ok Blocuasdo
Conbo | Emuse e blogueads
Canietada

= Cadastrar Sequincia de Canbes

Pretia
Sufxo

Nimaro iscial
timero fnal
Prévissaizacho

Situacao do cartao (tela1027.png)

Temos as seguintes situagoes:

a) Disponivel —Que pode ser utilizado imediatamente.

b) Em uso — Que esta sendo utilizado por algum usuario.

c) Bloqueado - O cartao foi bloqueado por algum motivo e ndo pode ser utilizado.

d) Em uso e bloqueado - Significa que alguém usou o cartdo e foi bloqueado du-
rante o periodo da utilizacdo.

e) Cancelado - O cartao foi cancelado e ndo pode ser utilizado.

Ao final do cadastro, é s clicar no botao Salvar.
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10.6.1 Cadastrando uma sequéncia de cartoes

E possivel cadastrar uma sequéncia de cartdes de uma sé vez. Para isso, selecione a
opcao Adicionar registros. Preencha o quadro conforme se encontra abaixo:

Bimm"!}f.-.ﬁlpha

AseNnINtrIhs » Canies 08 ACHEED

= Cadastrar Nowo CanBo ubiize para cadasirar apenas um (arido de acesso.
Cadasirar Sequincia de Cariles. LAIe para cadastzar mais de um carilo de acesso, em sequéncia. Utize o
camgo "Fré para vesiicar il

& Wi stird muirmate amernte todos o3 Cartdes de Atesso prevamente cadastiados
Bl ol s e e Mol s Xt e o A o A ek e

canso
bt Aatae
Cancesar
Fomulsio

Smusghe | Ginponio

Ceurtight © BBUVERE

Cadastro de varios cartoes (tela1028.png)

Repare no quadro abaixo que cadastramos um prefixo e um sufixo. Isto é apenas
para a nossa orientacdo e serve para nomear os cartoes. Agora colocamos na opcao
NuUmero inicial o valor 11 e na opcao Numero final, 22, o que significa que serdo
gerados automaticamente cartées numerados de 11 a 22 com o sufixo. Pressione
Salvar, e teremos uma série de cartdes de acesso cadastrados.

Blb]r\;i;’e‘:'\(- Shlba Itau @

[— 50

oS PV B DA VAT € S48 S TUGrac s 608 €arites Felioos

Ao acessar essa rotna. o Bitivre kstard avtomaticamente nﬂsm(‘anb?smkmplmmxmskm

Vocd poderd entlo firar essa ksta Cantdo que gt
@ candes de Acesso tcons Cartes
smuscio
Oussgonr sowrae »
Cartdo 001
Situagdo Desponive! s
Cagastrado sm 1AU0TA 1521
Atualizado em 1402014 1524 e I
Cando 092 |
Ousponiver cnamnd |

Cadastrado em 14052014 1532
Atuatizacio em 14052014 15 52 Lol |
[ —
Situacho Diponive Sewesr
Canairace sm 14052074 1533
Atualizado em 14052014 1530 Cwmootir:
Cartdo 2a00kc
ShuagSe Disponivel S
Cadastrado em 14082014 1533
Alualizado em 4052014 1553 e
canso aaonice
Shuagso Disponivel Slemaar
Cadastrado m 14052014 1533
ATUBNIICS S TLDE014 1553 [Ee

Cartoes cadastrados (tela1029.png)
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Observe que podemos Bloquear ou Cancelar um cartao a qualquer momento. Basta
clicar nas opcgdes ao lado. Se vocé Cancelar um cartao, ele sera excluido da lista de
utilizacao.

10.7 Configuracao

A rotina de Configuracdes permite a configuracao de diversos parametros usados
pelo Biblivre, por exemplo, o Titulo da Biblioteca, o Idioma Padrao ou a Moeda a ser
adotada. Cada configuracdo tem um texto explicativo para facilitar a sua utilizacdo.
E a forma de customizarmos nossa biblioteca e assim deixa-la com nossas opcoes.
Vamos analisar cada uma das opg¢des para vocé. Selecione o menu Administracao,
Configuracoes. Surgira a tela de opcdes abaixo:

Biblivre IV - Al
i L

Asminisiragho > Contguragies

X A TR pemie a metros utiizados PRI BBINTE. Como por exemplo
o Tituio 6a Bibeoteca. o Kioma Padha ou 8 MOSCa 3 Ser UHZAIA. CaGB CONGUIGEO POSSUl UM 1EXID EXpicativo
para facitar a sua ulizagho

representa o que ser3 X030 10 1570 035 PAJINGS 00 BIHAVTE & NoS reaténos
Valot original  Bipdvre IV
Valoratal  BOAVEE 1V - Alpha
Movovaler  Bibire IV - Alpha

ESta contguragio represents um Subitso Pars 3 DOMCIECS, GUS $6rd B0 N0 10p0 G PagINas o BIDIVTE. 1090
2020 0o Nome da Bibiioteca. Esta confguragho & cpconl
Valorarigmal  Versdo
Valoratssi  Versdo 4 0 Apha
Moo Vel Warslo 40 Alpha

 10MBO PAINMONA & 0 CAMPO Que KENNTCH UK AMENts UM EXETOAT No BOIVTE. 3 1EQTa d 1ormasso para o 1omao
pende do an de g nplar, 03 Guantidade de exemplares 23Quiridos N anG ¢ 00 predi do
1000 (TN ESTE Bremio & 0 18110 QUe 567 NSendo afes 43 NUMENS; 30 02 Ao, A0 I  (EX B 2014 T)
Valoronges  BO
Vaioraiss B
Loachou B

~— Diasde

Esta configurag o reEpresenta oS GBS g8 1UNCCNAMENIO 43 BYOIEE @ Serd LS303 Peios MAQUIOS 02 EMpréstmG &
Teserva. O principal 30 desia configuracio & Vi que 3 Gevolugha de UM ECTPIAT SEE APEAGAG PATA LM da em
GUE A DIDBOIEC estd fechac

Tela de configuracoes da Biblioteca (tela1030.png)
Observe cada uma das opg¢des abaixo:

a) Nome da Biblioteca

— Nome da

Esta configuracdo representa o nome da biblioteca, que sera exibido no topo das paginas do Biblivre e nos relatorios.
Valor original  Biblivre [V
Valoratual  Biblivre IV - Alpha

Novovalor pinha Biblioteca

(tela1031.png)

www.biblivre.org.br




Sistema de Automacao de Bibliotecas B’ﬁfzﬂﬁ"

Esta opcao permite mudar o nome da biblioteca na tela de entrada; no caso, no
campo Novo valor coloquei o nome “Minha Biblioteca”.

b) Subtitulo da Biblioteca

— Subfitulo da biblioteca

Esta configuracdo representa um subtitulo para a biblioteca, que sera exibido no topo das péginas do Biblivre, logo
abaixo do Nome da biblioteca. Esta configuragdo € opcional

Valor original  Versdo
Valorawal  Versdo 4.0 Alpha
Novo valor |Vers§u 40

(tela1032.png)

Esta opgao permite que vocé coloque um complemento ao nome de sua biblioteca
na tela de entrada; no campo Novo valor coloquei o nome “Versao 4.0".

¢) Prefixo do tombo patrimonial

~ Prefixo do tombo

O tombo patrimonial € o campo que identifica unicamente um exemplar. No Biblivre, a regra de formacdo para o tombo
patrimonial depende do ano de aquisicdo do exemplar, da quantidade de exemplares adquiridos no ano e do prefixo do
tombo patrimonial. Este prefixo € o termo que sera inserido antes da numerag 3o de ano, no formato _. (Ex: Bib.2014.7)

Valor original  Bib
Valor atual  Bib
Novovalor  gip

(tela1033.png)
Este prefixo é apenas um identificador de exemplares em sua biblioteca no que diz

respeito ao patriménio dos mesmos. Vocé pode alterar este valor no campo Novo
valor.

d) Dias de funcionamento

— Diasde

Esta configuracdo representa os dias de funcionamento da biblioteca e sera usada pelos médulos de empréstimo e
reserva. O principal uso desta configuracio & evitar que a devolucdo de um exemplar seja agendada para um dia em
que a biblioteca esta fechada
Valor atual  segunda-feira, terga-feira, quarta-feira, quinta-feira, sexta-
feira
Novovalor [ domingo
¥ segunda-feira
¥l terga-feira
¥ quarta-feira
¥ quinta-feira
¥ sexta-feira
) sabado

(tela1034.png)
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Aqui podemos configurar os dias de funcionamento, marcando nos quadradinhos
com o clique do mouse. Para desmarcar, basta clicar novamente.

e) Idioma padrao

= Idioma padrdo
Esta configuracdo representa o idioma padréo para exibicéo do Biblivre.
Valor original  Portugués (Brasil)
Valoratual  Portugués (Brasil)
Novo valor ngéi (Brasil) v

(tela1035.png)

Selecionamos o idioma do Biblivre. Nesta versao, ele sé esta disponivel em portu-
gués BR. Vocé pode alterar este valor no campo Novo valor.

f) Moeda

~ Moeda
Esta configuragdo representa a moeda que sera utilizada em muitas e no modulo de aquisicdo.
Valor original RS
Valoratual RS
Novo valor RS

(tela1036.png)
Este campo permite que vocé coloque a representacao da moeda de seu pais. Vocé
pode alterar este valor no campo Novo valor.

g) Resultados por pagina

— Resultados por pagina

Esta configuracdo representa a quantidade maxima de resultados que serdo exibidas em uma (nica pagina nas
pesquisas do sistema. Um nimero muito grande podera deixar o sistema mais lento

Valor original 25
Valor atval 25
Novovalor 95

(tela1037.png)
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Quando fazemos uma pesquisa no Biblivre, esta opcao permite configurar quantos
resultados podem ser exibidos. No caso, serdo exibidos 25 resultados por pagina.

Vocé pode alterar este valor no campo Novo valor.

h) Limite de resultados

— Limite de resultados

Esta configuracdo representa a quantidade maxima de resullados que serdo enconirados em uma pesquisa
catalografica. Este limite € importante para evitar lentiddes no Biblivre em bibliolecas que possuam uma grande
quantidade de registros. Caso a quantidade de resultados da pesquisa do usuario exceda este limite, sera
recomendado que ele melhore os filtros da pesquisa
Valor original 6000
Valor atual 6000

Novovalor 5000

(tela1038.png)
Esta configuracao representa a quantidade maxima de resultados que serdo encon-
trados em uma pesquisa. Como foi dito em explicacdo anterior, ndo mude este valor
para evitar lentiddo. Ele ja esta otimizado.

i) Limite de resultados para buscas distribuidas

~ Limite de resultados para buscas

Esta configura¢do representa a quantidade maxima de resuitados que serdo encontrados em uma pesquisa distribuida
Evite 0 uso de um limite muito elevado pois as buscas distribuidas levardo muito tempo para retornar os resultados

pesquisados.
Valor original 100
Valor atual 100
MNovovalor 100

(tela1039.png)

Esta opcao traz o resultado de pesquisas de titulos em bibliotecas remotas. Neste
caso, serao mostrados 100 valores encontrados. Nao modifique este valor para

evitar lentidao.

j) Tipo de impressora para recibo de empréstimos

= Tipo de impressora para recibo de emp
Esta configuragdo representa o tipo de impressora que sera utilizada para a impressdo de recibos de empréstimos. Os
valores possiveis sao: impressora de 40 colunas, de 80 colunas, ou impressora comum (jato de tinta).
Valor original  Impressora comum
Valoratual Impressora comum

Novovalor | Impressora comum ¥

(tela1040.png)
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Permite escolher o tipo de impressora para os recibos dos empréstimos. Normal-
mente, o parametro impressora comum é o do padrao do sistema.

Nota
Opcoes que nao devem ser alteradas:
Existem as seguintes op¢des que ndo exploramos aqui:

* ServidorZ39.50 local ativo

* Caminho de destino das copias de seguranca (Backups)
*Caminho para o programa pg_dump

*Caminho para o programa psq|

Estas opcoes devem somente ser alteradas por técnicos ou usuarios com conheci-
mento avancado em Tl. Para o usuario do dia a dia, recomendamos nao alterar
nenhum valor destes quadros.

Para finalizar, vamos observar como ficou nossa pagina de entrada depois das modi-
ficagoes. Pressione o botdo Salvar com o mouse e recarregue a pagina.

Minha Biblioteca
Vesiodd

A roting ge Configurages permie a Confiqura 30 0 diversos pardmelos ulikzados palo BRiivre, como por exempky
o Titulo ¢a Biblioteca. o kdioma Padrio ou a Moeda a ser ubizada, Cada configuragio possul um tedo expicaing
para (acitar a sua uliizaBo.

E5ta configurac o Tepresents o nome da bibloteca, que serd Exbidd N 10p0 433 pAgRas do BBINTE & nos reiatbros
Velororignal  Bibitvre IV
Vaiorateal  Minha Bidboteca
Wowovalot  bnka Bitboteca

Esta confiqurago representa um subtivio para a DIKOIeC, qué s8rd &Xia0 1o 10p0 G5 pdgInas 40 BoWve. Kgo
abai do Home da biblioteca. Esta configurag o ¢ opcional

Valor enigisal  Versdo
Vsorateal  Versdo 4.0
Moo valor  vareds 40

O tamibo patrmoniai & o campo que Kdeniiica unk amente um exemplar. No Bibire. & regra de farmagda para o fombo
PATTImOnal depéende 00 ano 04 3qUsa 40 STEMPLT, 3 QUANNCATE e eXempiares A0quindos no AN & 40 e 60
fomao patrmonial Este profus ¢ o lemmo que Serd insenco antes da numerao de ano, no fomiato . (Ex B 2014 7)

Valoreriginal B
Veioratesl B
Moo valor gy

Esta configuracBo representa os das de funcionamento da biicleca e serd usady pelos médulos e empréstimo &
feserva. O procipai uS0 Gesta CoNfQuIag B0 & evitar que 3 devolug 30 e LM Exemplar 563 agendada para um da em
que 3 binsoteca esta facnada

(tela1041.png)
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Fechamos assim a parte de Administracao do Biblivre.

10.8 Exercicios

a) Como podemos adicionar um novo cartdo de acesso?

b) O que é o protocolo Z39.50 e para que serve?

¢) Como podemos modificar o nome de nossa biblioteca?

Apéndice

Ajuda do Biblivre

No nosso Biblivre temos um menu de Ajuda. Este menu traz trés informacoes:

a) Sobre o Biblivre — Trata-se de uma pagina com informacgdes técnicas a respeito de

nosso software.
b) Perguntas frequentes — Esta opcdo encaminhara vocé para o férum do Biblivre.

Rl Y v biblivre.ocg br/forumyviewforum.php?f=30)

ik g
e ] o

Registrar & lntrar & Fér—

FigoaPincipa |
Pégina Principal » Forum Biblivre 3.0 = FAQ - Perguntas mals Irequentes

FAQ - Perguntas mais frequentes

um TEMCOT  VENSAGENS (LTIAA MENSAGEM
/= Biblioteconomia

G)

@l Tecnologha 5

TRANCADO
Anincios
AvincIos RESPOSTAS  EBCIES

{j (_om iwr{mu cnqwm

013, 10:06

Férum Amnurux
”ﬂ por whucas + 22012, 10:3%
7y Férum BIMInr Coard
L8 por wiucas » 2, 89:3

1\ F&\mBIMlﬂv Ewnitu Sanlu
(1 o coes 20 :

(g

i\ Elh I\u 1.04- Dn Wlnlqii pam o Biblivre 3 0

O forum do Biblivre
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E interessante fazer um cadastro no férum e participar da nossa comunidade. Se
vocé nao tem um cadastro ainda, acesse o endereco a baixo e cadastre sua conta:
http://www.biblivre.org.br/foforum/ucp.php?mode=register.

¢) Manual - Vocé podera acessar a versao PDF do nosso manual e consulta-lo em seu
computador.

Lembre-se de que a internet tem uma comunidade muita ativa, como nosso forum
ou mesmo pesquisando nos mecanismos de procura. O Biblivre ¢ uma comunidade
em crescente expansao.

Falta esta imagem
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